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Периодическое печатное издание Новгородского муниципального района

	


	

Издается с 30 апреля 2015 года


Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВГОРОДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 09.09.2024 № 409

Великий Новгород 

О признании утратившим силу

постановления от 31.05.2024 № 240
В соответствии с Уставом муниципального образования Новгородский муниципальный район, Администрация Новгородского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Признать утратившим силу постановление Администрации Новгородского муниципального района от 31.05.2024 № 240                              «Об установлении особого противопожарного режима на территории  Тёсово-Нетыльского сельского поселения за границами населённых пунктов».

2. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании Новгородского муниципального района «Официальный вестник Новгородского муниципального района» и разместить на официальном сайте Администрации Новгородского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава

муниципального района              
А.А. Дементьев

_____________________

Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВГОРОДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 09.09.2024 № 410

Великий Новгород 

Об утверждении Порядка оказания

финансовой поддержки субъектам

малого и среднего предпринимательства

В соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», статьей 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 25.10.2023 № 1782 «Об утверждении общих требований к нормативным правовым актам, муниципальным правовым актам, регулирующим предоставление из бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов субсидий, в том числе грантов в форме субсидий, юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг и проведение отборов получателей указанных субсидий, в том числе грантов в форме субсидий», постановлением Администрации Новгородского муниципального района от 08.12.2022 № 565 «Об утверждении муниципальной программы «Развитие малого и среднего предпринимательства в Новгородском муниципальном районе на 2023-2025 годы» (далее – муниципальная программа), Администрация Новгородского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок оказания в 2024 году финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства.

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Новгородского муниципального района от 29.08.2023 № 476                          «Об утверждении Порядка оказания финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в виде субсидий, грантов в форме субсидий».

3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании Новгородского муниципального района «Официальный вестник Новгородского муниципального района» и разместить на официальном сайте Администрации Новгородского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава

муниципального района              
А.А. Дементьев

УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации Новгородского

муниципального района от 09.09.2024 № 410

ПОРЯДОК 

оказания в 2024 году финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства

Раздел 1. Общие положения

1. Настоящий Порядок устанавливает правила оказания финансовой поддержки в 2024 году в виде субсидий юридическим лицам (за исключением субсидий государственным (муниципальным) учреждениям), индивидуальным предпринимателям (далее – Порядок).

2. В настоящем Порядке используются следующие понятия:

субсидия  -   возмещение части затрат в связи с производством (реализацией) товаров (за исключением подакцизных товаров, кроме автомобилей легковых и мотоциклов, алкогольной продукции, предназначенной для экспортных поставок, винограда, винодельческой продукции, произведенной из указанного винограда: вин, игристых вин (шампанских), ликерных вин с защищенным географическим указанием, с защищенным наименованием места происхождения (специальных вин), виноматериалов), выполнением работ, оказанием услуг;

заявитель:

- лицо, полномочия которого подтверждены оригиналом или заверенной юридическим лицом копией решения о назначении или избрании на должность, в соответствии с которым физическое лицо обладает правом действовать от имени юридического лица без предоставления доверенности, подавшее заявку на участие в отборе в соответствии с настоящим постановлением;

- индивидуальный предприниматель, подавший заявку на участие в отбое в соответствии с настоящим постановлением;

- физическое лицо, полномочия которого подтверждены доверенностью на осуществление действий от имени заявителя, подавший заявку на участие в отборе в соответствии с настоящим постановлением;

 участник отбора – заявитель, заявка которого не отклонена;

 победитель отбора – участник отбора, соответствующий требованиям настоящего постановления;
 получатель субсидии – победитель отбора, заключивший соглашение с Администрацией района об оказании финансовой поддержки в виде субсидии;

 орган, уполномоченный на предоставление субсидии – главный распорядитель средств - Администрация Новгородского муниципального района (далее Администрация);

 комитет, уполномоченный на проведение отбора – комитет экономики и проектного управления Администрации (далее Комитет);

уполномоченные на проведение мониторинга достижения результатов предоставления субсидии – Администрация, комитет финансов Администрации района.

3. Цель предоставления субсидии в соответствии с муниципальной программой: 

- обеспечение благоприятных условий для развития субъектов малого и среднего предпринимательства; 

- популяризация малого и среднего предпринимательства с целью вовлечения граждан в предпринимательскую деятельность и содействия созданию собственного бизнеса.

4. Отбор получателей субсидии осуществляется на конкурентной основе способом запроса предложений (проведение отбора получателей субсидий исходя из соответствия участников отбора получателей субсидий требованиям, категориям, критериям отбора, установленным настоящим Порядком и очередности поступления заявок на участие в отборе).

5. Способ предоставления субсидии – возмещение части затрат, указанных в пункте 10.2 Порядка.

6. Предоставление субсидии производится в пределах лимитов бюджетных обязательств, доведенных до Администрации в текущем финансовом году исходя из установленного муниципальной программой количества получателей субсидии. Размер субсидии не может превышать 250 000,00 рублей.

7. Информация о субсидиях (решение, объявление, результаты отбора) размещается на сайте Администрации https://novgorodskij-rayon.gosuslugi.ru/deyatelnost/napravleniya-deyatelnosti/ekonomika/maloe-i-srednee-predprinimatelstvo/planiruemye-meropriyatiya/ с указанием на едином портале бюджетной системы Российской Федерации страниц сайта в соответствии с порядком, утвержденным приказом Минфина России от 28.12.2016 № 243н «О составе и порядке размещения и предоставления информации на едином портале бюджетной системы Российской Федерации».

Условия и порядок предоставления субсидий.

8. Требования к получателю субсидии (участнику отбора), которым он должен соответствовать на 1 число месяца подачи заявки:

8.1 получатель субсидии (участник отбора) не является иностранным юридическим лицом, в том числе местом регистрации которого является государство или территория, включенные в утвержденный Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, используемых для промежуточного (офшорного) владения активами в Российской Федерации (далее - офшорные компании), а также российским юридическим лицом, в уставном (складочном) капитале которого доля прямого или косвенного (через третьих лиц) участия офшорных компаний в совокупности превышает 25 процентов (если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации). При расчете доли участия офшорных компаний в капитале российских юридических лиц не учитывается прямое и (или) косвенное участие офшорных компаний в капитале публичных акционерных обществ (в том числе со статусом международной компании), акции которых обращаются на организованных торгах в Российской Федерации, а также косвенное участие офшорных компаний в капитале других российских юридических лиц, реализованное через участие в капитале указанных публичных акционерных обществ;

8.2 получатель субсидии (участник отбора) не находится в перечне организаций и физических лиц, в отношении которых имеются сведения об их причастности к экстремистской деятельности или терроризму;

8.3 получатель субсидии (участник отбора) не находится в составляемых в рамках реализации полномочий, предусмотренных главой VII Устава ООН, Советом Безопасности ООН или органами, специально созданными решениями Совета Безопасности ООН, перечнях организаций и физических лиц, связанных с террористическими организациями и террористами или с распространением оружия массового уничтожения;

8.4 получатель субсидии (участник отбора) не получает средства из бюджета субъекта Российской Федерации (местного бюджета), из которого планируется предоставление субсидии в соответствии с правовым актом, на основании иных нормативных правовых актов субъекта Российской Федерации, муниципальных правовых актов на цели, установленные правовым актом;

8.5 получатель субсидии (участник отбора) не является иностранным агентом в соответствии с Федеральным законом «О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием»;

8.6 у получателя субсидии (участника отбора) на едином налоговом счете отсутствует или не превышает размер, определенный пунктом 3 статьи 47 Налогового кодекса Российской Федерации, задолженность по уплате налогов, сборов и страховых взносов в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;

8.7 у получателя субсидии (участника отбора) отсутствуют просроченная задолженность по возврату в бюджет субъекта Российской Федерации (местный бюджет), из которого планируется предоставление субсидии в соответствии с правовым актом, иных субсидий, бюджетных инвестиций, а также иная просроченная (неурегулированная) задолженность по денежным обязательствам перед публично-правовым образованием, из бюджета которого планируется предоставление субсидии в соответствии с правовым актом (за исключением случаев, установленных соответственно высшим исполнительным органом субъекта Российской Федерации (местной администрацией);

8.8 получатель субсидии (участник отбора), являющийся юридическим лицом, не находится в процессе реорганизации (за исключением реорганизации в форме присоединения к юридическому лицу, являющемуся получателем субсидии (участником отбора), другого юридического лица), ликвидации, в отношении его не введена процедура банкротства, деятельность получателя субсидии (участника отбора) не приостановлена в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, а получатель субсидии (участник отбора), являющийся индивидуальным предпринимателем, не прекратил деятельность в качестве индивидуального предпринимателя;

8.9 в реестре дисквалифицированных лиц отсутствуют сведения о дисквалифицированных руководителе, членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа, или главном бухгалтере (при наличии) получателя субсидии (участника отбора), являющегося юридическим лицом, об индивидуальном предпринимателе и о физическом лице - производителе товаров, работ, услуг, являющихся получателями субсидии (участниками отбора).

9. Категории и критерии отбора получателей субсидии:

9.1. Категории получателей субсидии, зарегистрированные в установленном законом порядке в качестве налогоплательщиков:

- юридические лица (за исключением государственных (муниципальных) учреждений);

- индивидуальные предприниматели.

9.2. Устанавливаются следующие критерии отбора:

- регистрация и осуществление предпринимательской деятельности на территории Новгородского муниципального района.

10. Условия предоставления субсидий:

10.1 согласие получателя субсидии на осуществление в отношении него проверки главным распорядителем как получателем бюджетных средств соблюдения порядка и условий предоставления субсидии, в том числе в части достижения результатов предоставления субсидии, а также проверки органами государственного (муниципального) финансового контроля соблюдения получателем субсидии порядка и условий предоставления субсидии в соответствии со статьями 268.1 и 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, и на включение таких положений в соглашение;

10.2 к материальным расходам, подлежащим возмещению части затрат за счет субсидии, относятся документально подтвержденные финансовые затраты на приобретение машин и (или) оборудования за исключением автотранспорта (группа основных средств «Машины и оборудование», включаемая в амортизационные группы в соответствии с классификацией, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы»), произведенные, начиная с 01 января текущего года;

10.3 возмещение части затрат в связи с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг за счет субсидии в размере не более 80 % от фактически произведённых в соответствии с пунктом 10.2 Порядка;

10.4 перечисление субсидии на расчетные или корреспондентские счета, открытые получателям субсидий в учреждениях Центрального банка Российской Федерации или кредитных организациях;

10.5 перечисление субсидии не позднее 10-го рабочего дня, следующего за днем принятия главным распорядителем бюджетных средств решения о предоставлении субсидии, указанного в п.17 Порядка.

11. Порядок проведения отбора получателей субсидии:

В целях проведения отбора получателей субсидии Комитет:

 - размещает объявление о проведении отбора с указанием даты начала подачи и окончания приёма заявок, при этом дата окончания приёма заявок не может быть ранее 5-го календарного дня, следующего за днём размещения объявления о проведении отбора. Объявление о проведении отбора должно содержать информацию согласно Приложению № 1 настоящего Порядка.

 - в соответствии с пунктом 16 проводит проверку: 

а) заявок на соответствие установленной форме; 

б) участников отбора на соответствие требованиям, установленным пунктом 8 Порядка, критериям и категориям, установленным пунктом 9 Порядка, условиям установленным пунктом 10 Порядка с использованием межведомственного информационного взаимодействия. Комитетом направляются межведомственные запросы о представлении документов или подтверждении предоставленной заявителями информации в органы, в распоряжении которых находятся необходимые документы. В случае отсутствия возможности межведомственного взаимодействия, направляются запросы на бумажном носителе в указанные органы и увеличивается срок рассмотрения заявок до момента получения необходимой информации.

Рассмотрение заявок осуществляется в порядке очерёдности в соответствии с датой регистрации заявок.

12. Срок осуществления проверки участников отбора - не более 10 рабочих дней со следующего дня окончания приема заявок, указанного в объявлении.

Комитетом каждой заявке, прошедшей отбор, присваивается порядковый номер в соответствии с порядком поступления заявки на регистрацию. 

Получателем (ями) субсидии является (ются) победитель (и) отбора, заявке (ам) которого (ых) присвоен порядковый номер, не превышающий количество получателей субсидии, установленное муниципальной программой.  

Участнику (ам) отбора, порядковый номер заявки (ок) которого (ых) превысил установленное количество получателей субсидии, не позднее 5-го рабочего дня, следующего за днём определения победителя отбора с указанием причин отказа в предоставлении субсидии (недостаточность лимитов бюджетных обязательств) направляется уведомление любым доступным способом, позволяющим подтвердить получение уведомления. 

Комитет размещает информацию о результатах отбора на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», которая не может быть позднее 14-го календарного дня, следующего за днём определения победителя отбора.

В целях проведения отбора получателей субсидии Администрация:

- принимает решение о проведении отбора получателей субсидии;

- принимает решения о предоставлении субсидии в соответствии с пунктом 17 Порядка;

- заключает соглашение с победителем отбора в соответствии с пунктом 18 Порядка.

13. Порядок подачи заявок и требования, предъявляемые к форме и содержанию заявок.

Заявители не позднее даты и времени окончания подачи заявок, указанных в объявлении, направляют в Администрацию заявку на участие в отборе непосредственно или через любое отделение ГОАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ) по Новгородской области.

Вся документация необходимая для подачи заявки формируется и подается на бумажном носителе.

Заявку на участие в отборе заявитель может подать лично или через своего законного представителя, действующего на основании доверенности.

Датой и временем приема заявки на участие в отборе является дата и время регистрации заявки Администрацией в случае направления заявки почтой либо нарочно, либо МФЦ в случае подачи заявки через МФЦ.

Заявка на участие в отборе заполняется по форме в соответствии с Приложением № 2 к Порядку.

Подача заявки означает согласие заявителя, участника отбора на размещение информации о нем, как об участнике отбора на «Электронном бюджете», официальном сайте Администрации района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», периодическом печатном издании Новгородского муниципального района «Официальный вестник Новгородского муниципального района».

13.1. Вместе с заявкой представляются следующие документы:

а) копия второй страницы паспорта заявителя, либо законного представителя заявителя, действующего на основании устава без доверенности, представителя заявителя, действующего по доверенности;

б) копией решения о назначении или избрании на должность, в соответствии с которым физическое лицо обладает правом действовать от имени юридического лица;

в) согласие на обработку персональных данных субъектом персональных данных по форме согласно Приложению № 1 к форме заявки или его представителем согласно Приложению № 2 к форме заявки;

г) банковская выписка по счету содержащая реквизиты для перечисления субсидии;

д) копия доверенности (в случае, если заявитель действует по доверенности)

Для подтверждения соответствия условиям, указанным в пункте 10.2, 10.3 Порядка вместе с заявкой на участие в отборе, представляются:

е) перечень документов, подтверждающих фактически произведенные затраты:

- кассовые документы, подтверждающие факт оплаты хозяйственной операции (платежные поручения, чеки об оплате);

- транспортные накладные;

- акты о приемке-передаче

Требования к документам, указанным в подпункте «г» пункта 13.1 Порядка устанавливаются Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете».

Администрация в целях подтверждения соответствия участника отбора получателей субсидий требованиям, установленным пунктом 8 Порядка, критериям и категориям, установленным пунктом 9 Порядка, условиям установленным пунктом 10 не вправе требовать от участника отбора представления документов и информации при наличии соответствующей информации в государственных информационных системах, доступ к которым у Администрации имеется в рамках межведомственного электронного взаимодействия, за исключением случая, если участник отбора получателей субсидий готов представить указанные документы и информацию Администрации по собственной инициативе.

Копии всех представляемых документов должны быть заверены заявителем, лицом, действующим по доверенности. Ответственность за достоверность сведений, указанных в представляемых документах для участия в отборе, возлагается на заявителя.

Заявка, с приложением всех необходимых документов, должна быть прошита, пронумерована. На последнем листе заявки должна быть заверительная наклейка с информацией о количестве прошитых и пронумерованных листов (цифрами и прописью), Ф.И.О. заявителя, подпись заявителя, печать (при наличии). Оттиск печати должен быть проставлен на сшивке.

14. Порядок отзыва заявок.

Заявитель вправе отозвать свою заявку до истечения срока подачи заявок с учетом положений настоящего Порядка. 

Причиной отзыва заявителем поданной заявки может носить собственное волеизъявление (изменение заявки, дополнение заявки, отказ от участия в отборе).

При отзыве заявки заявитель подает уведомление в свободной форме в Администрацию лично или через своего представителя.

Отзыв заявки является действительным, если отзыв осуществлен и уведомление получено Администрацией до истечения срока подачи заявок, указанного в объявлении. 

При подаче уведомления об отзыве заявки на участие в отборе комитетом осуществляется возврат заявителю заявки и пакета документов не позднее 5 (пятого) рабочего дня с момента получения уведомления об отзыве заказным письмом с уведомлением на адрес заявителя или любым доступным средством информирования, позволяющим подтвердить получение.

15. Порядок внесения изменений в заявку. 

В случае изменения (дополнения) заявки заявителем подается уведомление в произвольной форме об отзыве первоначальной заявки и подается заявка в соответствии с пунктом 13 Порядка настоящего Порядка до истечения срока подачи заявок, указанного в объявлении. 

16. Порядок отклонения заявок и их возврата, определяющий, в том числе основания для их отклонения.  

В ходе приемки заявок комитет проверяет заявки, участников отбора и отклоняет заявки в случае: 

- несоответствия заявок и (или) документов требованиям, установленным в объявлении о проведении отбора, предусмотренных Порядком;

- непредставления (представление не в полном объеме) документов, указанных в объявлении о проведении отбора, предусмотренных Порядком;

- подачи заявки после даты и (или) времени, определенных для подачи заявок;

- несоответствия участника отбора требованиям, установленным пунктом 8 Порядка, критериям и категориям, установленным пунктом 9 Порядка, условиям установленным пунктом 10 Порядка;

- недостоверность информации, содержащейся в документах, представленных участником отбора в целях подтверждения соответствия установленным правовым актом требованиям.

Уведомление об отклонении заявки с указанием причины ее отклонения, с приложением заявки и пакета документов, направляется комитетом не позднее 5 (пяти) рабочих дней с момента получения ответов по межведомственным запросам, с момента установления несоответствия заявки или участника отбора, заказным письмом с уведомлением на адрес заявителя или любым доступным средством информирования, позволяющим подтвердить получение.

17. Порядок принятия решений о предоставлении субсидии.

При отсутствии оснований для отклонения заявки участника отбора и оснований для отказа в предоставлении субсидии, указанных в пункте 20 Порядка в отношении указанного заявителя Администрацией в течение не более 10 (десяти) рабочих дней после окончания приема заявок принимается решение о предоставлении субсидии путем издания распоряжения.

В случае принятия решения об отказе в предоставлении субсидии Комитет любым доступным способом, позволяющим подтвердить получение уведомления, направляет участнику отбора не позднее 5-го рабочего дня, следующего за днём принятия данного решения уведомление с указанием причин отказа в предоставлении субсидии.

18. Условия и порядок заключения соглашения с победителем отбора.

Комитет в соответствии с типовой формой соглашения, утвержденной распоряжением комитета финансов Администрации района от 20.10.2023 №25, подготавливает проект соглашения о предоставлении субсидии. Соглашение о предоставлении субсидии подписывается сторонами в срок не позднее 5 рабочих дней с момента получения уведомления победителем отбора. 

Соглашение о предоставлении субсидии составляется в двух экземплярах на бумажном носителе, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из сторон соглашения. Все изменения к соглашению оформляются в письменном виде по форме дополнительного соглашения, подписываются каждой стороной соглашения. 

В течение 5 (пяти) рабочих дней с даты издания распоряжения об оказании финансовой поддержки победителю отбора направляется уведомление, о том, что он является победителем отбора с предложением о заключении соглашения. Уведомление с проектом соглашения отправляется заказным письмом на адрес победителя отбора или любым доступным средством информирования, позволяющим подтвердить получение. Уведомление должно содержать срок, в течении которого победитель отбора обязан подписать соглашение о предоставлении субсидии, но не менее 5 (пяти) рабочих дней с момента получения уведомления-предложения. 

18.1 Для подписания соглашения победитель отбора в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента получения уведомления о подписании соглашения представляет в Администрацию подписанное соглашение о предоставлении субсидии.

 Порядок заключения соглашения с победителем отбора предусматриваются положения, согласно которым:

требование о включении в соглашение в случае уменьшения главному распорядителю бюджетных средств ранее доведенных лимитов бюджетных обязательств, приводящего к невозможности предоставления субсидии в размере, определенном в соглашении, условия о согласовании новых условий соглашения или о расторжении соглашения при недостижении согласия по новым условиям;

при реорганизации получателя субсидии, являющегося юридическим лицом, в форме слияния, присоединения или преобразования в соглашение вносятся изменения путем заключения дополнительного соглашения к соглашению в части перемены лица в обязательстве с указанием в соглашении юридического лица, являющегося правопреемником;

при реорганизации получателя субсидии, являющегося юридическим лицом, в форме разделения, выделения, а также при ликвидации получателя субсидии, являющегося юридическим лицом, или прекращении деятельности получателя субсидии, являющегося индивидуальным предпринимателем (за исключением индивидуального предпринимателя, осуществляющего деятельность в качестве главы крестьянского (фермерского) хозяйства в соответствии с абзацем вторым пункта 5 статьи 23 Гражданского кодекса Российской Федерации), соглашение расторгается с формированием уведомления о расторжении соглашения в одностороннем порядке и акта об исполнении обязательств по соглашению с отражением информации о неисполненных получателем субсидии обязательствах, источником финансового обеспечения которых является субсидия, и возврате неиспользованного остатка субсидии в соответствующий бюджет бюджетной системы Российской Федерации;

при прекращении деятельности получателя субсидии, являющегося индивидуальным предпринимателем, осуществляющим деятельность в качестве главы крестьянского (фермерского) хозяйства в соответствии с абзацем вторым пункта 5 статьи 23 Гражданского кодекса Российской Федерации, передающего свои права другому гражданину в соответствии со статьей 18 Федерального закона от 11.06.2003 № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве», в соглашение вносятся изменения путем заключения дополнительного соглашения к соглашению в части перемены лица в обязательстве с указанием стороны в соглашении иного лица, являющегося правопреемником.

19. Условия признания победителя отбора, уклонившимся от подписания соглашения.

Непредставление подписанного соглашения, указанного в пункте 18.1 Порядка, в установленный срок является основанием для признания победителя отбора уклонившимся от заключения соглашения о предоставлении субсидии.

Принимается решение о признании победителя отбора уклонившимся от заключения соглашения о предоставлении субсидии путем издания распоряжения Администрации в срок не превышающий 5 (пяти) рабочих дней с момента установленной даты подписания соглашения. 

В случае признания победителя отбора уклонившимся от заключения соглашения, уведомлением о заключении соглашения направляется участнику отбора, заявке которого присвоен следующий порядковый номер.
20. Основания для отказа в предоставлении субсидии:

- несоответствие представленных получателем субсидии документов требованиям, определенным Порядком, или непредставление (представление не в полном объеме) указанных документов;

- несоответствия участника отбора требованиям, установленным пунктом 8 Порядка, критериям и категориям, установленным пунктом 9 Порядка, условиям установленным пунктом 10 Порядка;

- установление факта недостоверности представленной получателем субсидии информации;

- недостаточность лимитов бюджетных обязательств. 

21. Результат предоставления субсидии – достижение установленного соглашением показателя результативности предоставления субсидии;

22. Порядок и срок перечисления субсидии;

Основанием для перечисления субсидии победителю отбора служат:

- распоряжение об оказании финансовой поддержки в виде субсидии;

- соглашение о предоставлении субсидии.

Сумма субсидии перечисляется единовременно не позднее 10-го рабочего дня, следующего за днем принятия решения о предоставлении субсидии на расчетный или корреспондентский счет получателя субсидии, открытый получателям субсидий в учреждениях Центрального банка Российской Федерации или кредитных организациях и указанный победителем отбора в заявке на участие в отборе.

23. Представление отчетности, осуществление контроля за соблюдением условий порядка предоставления субсидий и ответственности за их нарушение.

Получатель субсидии обязуется представлять отчетность в сроки и составе, определенном в соглашении о предоставлении субсидии.

Требование об осуществлении контроля за соблюдением условий и порядка предоставления субсидий включает:

а) проверку соблюдения порядка и условий предоставления субсидий, в том числе в части достижения результатов предоставления субсидии, а также проверку в соответствии со статьями 268.1 и 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации получателя субсидии;

б) оценку главным распорядителем как получателем бюджетных средств достижения результатов предоставления субсидии в соответствии с нормативным правовым актом.

24. Порядок и сроки возврата субсидии.

Мерой ответственности за нарушение условий и порядка предоставления субсидий, в том числе за недостижение результатов предоставления субсидий является возврат субсидий в бюджет бюджетной системы Российской Федерации, из которого предоставлены субсидии, в случае нарушения получателем субсидии условий, установленных при предоставлении субсидии, выявленного в том числе по фактам проверок, проведенных главным распорядителем бюджетных средств и органами государственного (муниципального) финансового контроля, а также в случае недостижения значений результатов предоставления субсидии.

Основанием для возврата субсидии решение Администрации в виде распоряжения Администрации, требования о возврате субсидии. Требование составляется в произвольной форме с указанием причин принятия решения, сумм возврата, срока возврата, кода бюджетной классификации Российской Федерации, по которому должен быть осуществлен возврат, реквизитов банковского счета, на который должны быть перечислены средства, мер ответственности при неисполнении указанного требования. 

Получатель субсидии обязан осуществить возврат средств, указанных в настоящем пункте в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня получения требования.

В случае невозврата указанных выше сумм, сумма субсидии подлежит взысканию в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Получатель субсидии вправе обжаловать требование о возврате субсидии в соответствии с законодательством Российской Федерации.

25. Порядок взаимодействия участников отбора и главного распорядителя бюджетных средств.

В целях проведения отбора предоставления субсидии устанавливается взаимодействие участников отбора на бумажном носителе. 

26. Порядок и случаи отмены проведения отбора.

В случае расторжения по инициативе одной из сторон соглашения о предоставлении иного межбюджетного трансферта, имеющего целевое назначение, из регионального бюджета бюджету субъекта Российской Федерации, Администрацией принимается решение об отмене проведения отбора путем издания распоряжения, содержащего информацию о причинах отмены отбора получателей субсидий.

Размещение объявления, содержащего информацию о причинах отмены отбора получателей субсидий, на официальном сайте Администрации допускается не позднее чем за один рабочий день до даты окончания срока подачи заявок участниками отбора получателей субсидий.

Участники отбора получателей субсидий, подавшие заявки, информируются об отмене проведения отбора посредством направления уведомления на бумажном носителе заказным письмом, любым доступным средством информирования, позволяющим подтвердить получение уведомления, на адрес участника отбора в день размещения объявления об отмене проведения отбора;

Отбор получателей субсидий считается отмененным со дня размещения объявления о его отмене.

В случае если не поступило ни одной заявки на участие в отборе, поступили заявки отклоненные в ходе рассмотрения заявок, отклоненные в ходе проверки участников отбора, отбор признается несостоявшимся.

В случае если победителем отбора признается только один участник отбора, отбор считается состоявшимся.

27. Порядок предоставления разъяснений положений объявления о проведении отбора, даты начала и окончания срока такого предоставления.

Заявитель, подавший заявку на участие в отборе, не позднее 3-го рабочего дня до дня завершения подачи заявок вправе направить запрос о предоставлении разъяснении положений объявления о проведении отбора получателей субсидий.

Администрация в ответ на запрос, указанный в настоящем пункте, направляет разъяснение положений объявления в срок, установленный указанным объявлением, но не позднее одного рабочего дня до дня завершения подачи заявок.

Представленное Администрацией разъяснение положений объявления о проведении отбора получателей субсидий не должно изменять суть информации, содержащейся в указанном объявлении.
Приложение № 1 к Порядку

Информация, содержащаяся в объявлении о проведении отбора получателей субсидии:

сроки проведения отбора;

дата начала подачи и окончания приёма заявок;

наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты Администрации муниципального района;

результаты предоставления субсидии;

доменное имя и (или) указатели страниц официального сайта Администрации муниципального района информационно- телекоммуникационной сети «Интернет», на котором обеспечивается проведение отбора;

требования к участникам отбора в соответствии с пунктами 8,9,10 Порядка настоящего Порядка и перечень документов, указанный в пункте 13.1 настоящего Порядка, представляемых заявителем;

категории и (или) критерии отбора получателей субсидии; 

порядок подачи заявок и требования, предъявляемые к форме и содержанию заявок;

порядок отзыва заявок, порядок их возврата, определяющий в том числе основания для возврата заявок, порядок внесения изменений в заявки;

правила рассмотрения заявок;

порядок отклонения заявок, а также информацию об основаниях их отклонения;

объём распределяемой субсидии в рамках отбора, порядок расчёта размера субсидии, установленный правовым актом, правила распределения субсидии по результатам отбора, которые могут включать максимальный, минимальный размер субсидии, предоставляемой победителю (победителям) отбора, а также предельное количество победителей отбора;

порядок предоставления участникам отбора разъяснений положений объявления о проведении отбора, дата начала и окончания срока такого предоставления;

срок, в течение которого победитель (победители) отбора должен (должны) подписать Соглашение;

условия признания победителя отбора уклонившимся от заключения Соглашения.

Приложение № 2 к Порядку

	Главе Новгородского

 муниципального района 

От __________________

(ФИО представителя юридического

 лица, ИП, физического лица)

	ЗАЯВКА

на участие в отборе для оказания финансовой поддержки в виде субсидии

1. Прошу предоставить субсидию ________________________________________________________________________________

                                                                             (наименование заявителя: юридическое лицо, ИП, физическое лицо- производитель товаров, работ, услуг) , ____________________________________________________________________________________

	                                             (адрес регистрации, адрес местонахождения, телефон , адрес электронной почты )

	на возмещение части затрат произведенных, начиная с 01 января текущего года, на приобретение машин и (или) оборудования за исключением автотранспорта (группа основных средств «Машины и оборудование», включаемая в амортизационные группы в соответствии с классификацией, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы») и подтвержденных следующими копиями документов:

1._____________________________________________________________________________________________ на ___л. в 1 экз.;

2._____________________________________________________________________________________________ на ___л. в 1 экз.;

3._____________________________________________________________________________________________ на ___л. в 1 экз.;

(счета, кассовые документы, подтверждающие факт оплаты хозяйственной операции (платежные поручения, чеки об оплате); транспортные накладные; акты о приемке-передаче, договора.   Документы соответствуют требования, установленным Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете».)

2. Сообщаю, что ____________________ (наименование юридического лица, ИП, физического лица) соответствует требованиям, указанным в пунктах 8, 9,10 Порядка, утвержденного постановлением Администрации Новгородского  от __________________ № _______.

3. Подтверждаю достоверность сведений, содержащихся в прилагаемых документах.

4. Как получатель субсидии даю согласие на осуществление проверки главным распорядителем соблюдения порядка и условий предоставления субсидии, в том числе в части достижения результатов предоставления субсидии, а также проверки органами государственного (муниципального) финансового контроля соблюдения получателем субсидии порядка и условий предоставления субсидии в соответствии со статьями 268.1 и 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, и на включение таких положений в соглашение. Место осмотра, проверки ____________________________________________________________________________________

                              (фактический адрес осуществления деятельности получателя субсидии)

5. Даю согласие на размещение информации как об участнике отбора на «Электронном бюджете», официальном сайте Администрации района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», периодическом печатном издании Новгородского муниципального района «Официальный вестник Новгородского муниципального района».

6. Субсидию прошу перечислить на расчетный счет__________________, открытый в банке______________________. Реквизиты расчетного счета прилагаются.

Опись документов, являющихся частью заявки:

1. ______________________________________________________________________________________________ на 1 л. в 1 экз.;

(копия второй страницы паспорта заявителя, либо законного представителя заявителя, действующего на основании устава без доверенности, представителя заявителя, действующего по доверенности) 

2. _____________________________________________________________________________________________ на ___л. в 1 экз.;

(копия решения о назначении или избрании на должность, в соответствии с которым физическое лицо обладает правом действовать от имени юридического лица)

3. _____________________________________________________________________________________________ на ___л. в 1 экз.;

(согласие на обработку персональных данных субъектом персональных данных по форме согласно Приложению № 1 к форме заявки или его представителем согласно Приложению № 2 к форме заявки)

4. _____________________________________________________________________________________________ на ___л. в 1 экз.;

                           (банковская выписка по счету содержащая реквизиты для перечисления субсидии)

5.  ____________________________________________________________________________________________ на ___л. в 1 экз.;

                                    (копия доверенности в случае, если заявитель действует по доверенности)

	
	
	

	(подпись)
	
	                                                                (расшифровка подписи)

	МП
	

	(дата)
	


Приложение № 1 к форме заявки

СОГЛАСИЕ СУБЪЕКТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ НА ОБРАБОТКУ ЕГО ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Я, ___________________________________________________________________________________________________________ 

                                                                  (ФИО),

зарегистрированный(ая) по адресу: _______________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________

паспорт (либо иной документ, удостоверяющий личность): серия ______________________________№________________выдан _____________________________________________________________________________________________________________________

                                                                            (дата выдачи) (кем выдан)

номер телефона____________________________________, адрес электронной почты _________________________или почтовый адрес________________________________________________________________________________________________________________

свободно, своей волей и в своем интересе даю Администрации Новгородского муниципального района, находящейся по адресу:               Великий Новгород, ул. Большая Московская, д. 78, согласие  на  обработку следующих моих персональных данных  в  соответствии  с  Федеральным  законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (v/-) на следующих информационных ресурсах: сайте Администрации района https://novgorodskij-rayon.gosuslugi.ru/; Государственной интегрированной информационной систему управления общественными финансами «Электронный бюджет» https://minfin.gov.ru/ru/ismf/electronic_budget/; печатном издании «Официальный вестник Новгородского района»:

 ┌─┐

         Фамилия, имя, отчество;

 └─┘

 ┌─┐

         Число, месяц, год рождения;

 └─┘

 ┌─┐

         Место рождения;

 └─┘

 ┌─┐

         Фотография;

 └─┘

 ┌─┐

         Информация о гражданстве;

 └─┘

 ┌─┐

 Сведения об образовании, в том числе о послевузовском профессиональном образовании (наименование и год окончания образовательной организации, наименование и реквизиты документа об образовании, квалификация, специальность по документу об образовании);

 ┌─┐

         Сведения о профессиональной переподготовке и (или) повышении

 └─┘ квалификации;

 ┌─┐

          Место жительства (адрес регистрации);

 └─┘

 ┌─┐

 │   Серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;

 ┌─┐

         Номер телефона (либо иной вид связи);

 └─┘

 ┌─┐

          Место работы, должность;

 └─┘

 ┌─┐

          Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);

 └─┘

 ┌─┐

           Расчетный счет;

 └─┘

 ┌─┐

 │   Иные персональные данные, представленные в соответствии с действующим Порядком 

Свои персональные данные предоставляю для (v/-):

 ┌─┐

         Получения финансовой поддержки;

 └─┘

 ┌─┐

 Заключения соглашения о предоставлении субсидии, его исполнения.

 └─┘

Я ознакомлен(а), что:

1)  согласие на обработку персональных данных действует в течение всего

срока (v/-):

 ┌─┐

          Предоставления финансовой поддержки;

2)  под обработкой персональных данных понимаются действия (операции) или совокупность действий (операций) с персональными данными в рамках выполнения Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», конфиденциальность  персональных  данных  соблюдается  в  рамках исполнения законодательства Российской Федерации.

3)  настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий, совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких    средств   с   персональными   данными, включая   сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

Данное согласие действует до момента отзыва моего согласия на обработку моих персональных данных на основании письменного заявления, составленного в произвольной форме.

Дата начала обработки персональных данных: _______________________________________________________    ___________      

                                                                                                              (число, месяц, год)                                                        (подпись)

Приложение № 2 к форме заявки

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ СУБЪЕКТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ЕГО ПРЕДСТАВИТЕЛЕМ

Я, _____________________________________________________________________________________________________ (ФИО),

зарегистрированный(ая) по адресу:_______________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________, номер телефона ________________, 

адрес электронной почты _______________________________________________________________________________________

или почтовый адрес ____________________________________________________________________________________________

паспорт (либо иной документ, удостоверяющий личность): серия ______________№____________выдан_________________________________

                                                                      (дата выдачи) (кем выдан)

________________________________________________________________________________, являющий(ая)ся в соответствии с _____________________________________________________________________________________________________________________

(указать реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего

полномочия представителя) представителем _______________________________________________________________________ 

(ФИО),

зарегистрированного(ой) по адресу: _______________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________

паспорт (либо иной документ, удостоверяющий личность) _____________________ серия _________ № _________ выдан _____________________________________________________________________________________________________________________

(дата выдачи) (кем выдан)

_____________________________________________________ (далее - Доверитель), свободно, своей волей, с согласия Доверителя и (или) в его интересах даю Администрации Новгородского муниципального района, находящейся по адресу: Великий Новгород, ул. Большая Московская, д. 78,  согласие  на  обработку следующих моих персональных данных  в  соответствии  с  Федеральным  законом  от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (v/-) на следующих информационных ресурсах: сайте Администрации района https://novgorodskij-rayon.gosuslugi.ru/; Государственной интегрированной информационной систему управления общественными финансами «Электронный бюджет» https://minfin.gov.ru/ru/ismf/electronic_budget/; печатном издании «Официальный вестник Новгородского района»:

 ┌─┐

 │ │ Фамилия, имя, отчество;

 └─┘

 ┌─┐

          Число, месяц, год рождения;

 └─┘

 ┌─┐

          Место рождения;

 └─┘

 ┌─┐

          Фотография;

 └─┘

 ┌─┐

          Информация о гражданстве;

 └─┘

 ┌─┐

 Сведения об образовании, в том числе о послевузовском профессиональном образовании (наименование и год окончания образовательной организации, наименование и реквизиты документа об образовании, квалификация, специальность по документу об образовании);

 ┌─┐

         Сведения о профессиональной переподготовке и (или) повышении

 └─┘ квалификации;

 ┌─┐

         Место жительства (адрес регистрации);

 └─┘

 ┌─┐

          Серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;

 ┌─┐

          Номер телефона (либо иной вид связи);

 └─┘

 ┌─┐

         Место работы, должность;

 └─┘

 ┌─┐

          Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);

 └─┘

 ┌─┐

         Расчетный счет;

 └─┘

 ┌─┐

 │ │ Иные персональные данные, представленные в соответствии с действующим Порядком оказания финансовой поддержки, утвержденным постановлением Администрации Новгородского муниципального района.

Персональные данные Доверителя предоставляю для (v/-):

 ┌─┐

         Получения финансовой поддержки;

 └─┘

 ┌─┐

          Заключения соглашения о предоставлении субсидии, и его исполнения.

 └─┘

Я ознакомлен(а), что:

1)  согласие на обработку персональных данных действует в течение всего

срока (v/-):

 ┌─┐

          Оказания финансовой поддержки;

 └─┘ 

2)  под обработкой персональных данных понимаются действия (операции) или совокупность действий (операций) с персональными данными в рамках выполнения Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», конфиденциальность персональных данных соблюдается в рамках исполнения законодательства Российской Федерации.

3)  настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий, совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

Данное согласие действует до момента отзыва моего согласия на обработку моих персональных данных на основании письменного заявления, составленного в произвольной форме.

Дата начала обработки персональных данных: _________________________________________________________   ___________

                                                                                                                 (число, месяц, год)                                                        (подпись)

____________________
Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВГОРОДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 09.09.2024 № 411

Великий Новгород 

О внесении изменений в муниципальную
программу «Развитие культуры Новгородского

муниципального района (2020-2026 годы)»

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 28.06.2014 № 172-ФЗ «О стратегическом планировании в Российской Федерации», Порядком принятия решений о разработке муниципальных программ Новгородского муниципального района, их формирования, реализации и проведения оценки эффективности, утвержденным постановлением Администрации Новгородского муниципального района от 21.02.2022 № 68, Администрация Новгородского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.
 Внести следующие изменения в муниципальную программу «Развитие культуры Новгородского муниципального района                                 (2020-2026 годы)», утвержденную постановлением Администрации Новгородского муниципального района от 05.11.2019 № 407 (далее – муниципальная программа):

1.1. Пункт 5 подпункт 3.1.7 паспорта муниципальной программы изложить в следующей редакции: «
	№

п/п
	Цели, задачи муниципальной программы, наименование и единица измерения целевого показателя
	Значение целевого показателя по годам

	
	
	Базовое значение целевого показателя (2018 год)
	2020
	2021
	2022
	2023
	2024
	2025
	2026

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	3.1.7.
	Количество имен погибших в ВОВ при защите Отечества, нанесенных на мемориальные плиты захоронений Новгородского муниципального района (не менее ед. в год)
	80
	80
	80
	80
	80
	40
	40
	40


». 1.2. Пункт 7 паспорта муниципальной программы изложить в следующей редакции:

«7. Объемы и источники финансирования муниципальной программы в целом и по годам реализации (тыс. рублей):

	Год 
	Источник финансирования (тыс. рублей)

	
	Бюджет муниципаль ного района
	Областной бюджет
	Федеральный бюджет
	Внебюджетные источники
	всего

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	2020
	76 849,65209
	10 401,96197
	10 969,12703
	0,00000
	98 220,74109

	2021
	76 942,18821
	18 220,59222
	8 400,99000
	12,00000
	103 575,77043

	2022
	94 145,02029
	25 329,63269
	8 051,94270
	0,00000
	127 526,59568

	2023
	96 113,97012
	75 878,05034
	6 305,55259
	0,00000
	178 297,57305

	2024
	111 360,43129
	18 574,79124
	7 359,80900
	12,00000
	137 307,03153

	2025
	108 432,70000
	10 790,72700
	1 313,10100
	12,00000
	120 548,52800

	2026
	108 433,59600
	10 872,37200
	1 253,47000
	12,00000
	120 571,43800


». 1.3. Пункт 6 паспорта подпрограммы «Наследие и современность» муниципальной программы изложить в следующей редакции:

« 6. Объемы и источники финансирования подпрограммы в целом и по годам реализации (тыс. рублей):

	Год 
	Источник финансирования (тыс. рублей)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	 
	Бюджет муниципаль ного района
	Областной бюджет
	Федеральный бюджет
	Внебюджетные источники
	всего

	2020
	714,95497
	28,20000
	222,40000
	0,00000
	965,55497

	2021
	2 409,84740
	53,09278
	267 39000
	12,00000
	2 742,33018

	2022
	12 126,11446
	63,37070
	270,15930
	0,00000
	12 459,64446

	2023
	3 875,43996
	56,39327
	327,22021
	0,00000
	4 259,05344

	2024
	1 821,71843
	295,93378
	1 348,39400
	12,00000
	3 478,04621

	2025
	447,30000
	231,72700
	1 313,10100
	12,00000
	2 004,12800

	2026
	448,19600
	313,37200
	1 253,47000
	12,00000
	2 027,03800



». 1.4. Пункт 6 паспорта подпрограммы «Сохранение и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры)» муниципальной программы изложить в следующей редакции:

«6. Объемы и источники финансирования подпрограммы в целом и по годам реализации (тыс. рублей):

	Год 
	Источник финансирования (тыс. рублей)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	 
	бюджет муниципаль ного района
	Областной бюджет
	Федеральный бюджет
	Внебюджетные источники
	всего

	2020
	479,69927
	3 125,65597
	10 746,72703
	0,00000
	14 352,08227

	2021
	283,61781
	2 429,51000
	8 133,60000
	0,00000
	10 846,72781

	2022
	1 867,89918
	2 507,98876
	7 781,78340
	0,00000
	12 157,67134

	2023
	1 202,85570
	52 462,87449
	5 978,33238
	0,00000
	59 644,06257

	2024
	645,53000
	2 387,36095
	6 011,41500
	0,00000
	9 044,30595

	2025
	200,00000
	562,00000
	0,00000
	0,00000
	762,00000

	2026
	200,00000
	562,00000
	0,00000
	0,00000
	762,00000


». 1.5. Пункт 6 паспорта подпрограммы «Обеспечение муниципального управления в сфере культуры Новгородского муниципального района, обеспечение деятельности муниципальных учреждений, подведомственных Комитету» муниципальной программы изложить в следующей редакции:

«6. Объемы и источники финансирования подпрограммы в целом и по годам реализации (тыс. рублей):

	Год 
	Источник финансирования (тыс. рублей)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	 
	бюджет муниципаль ного района
	Областной бюджет
	Федеральный бюджет
	Внебюджетные источники
	всего

	2020
	75 639,99785
	7 248,10600
	0,00000
	0,00000
	82 888,10385

	2021
	74 195,20300
	14 422,98944
	0,00000
	0,00000
	88 618,19244

	2022
	80 053,50665
	22 758,27323
	0,00000
	0,00000
	102 811,77988

	2023
	90 907,67446
	23 358,78258
	0,00000
	0,00000
	114 266,45704

	2024
	108 595,18286
	15 891,49651
	0,00000
	0,00000
	124 486,67937

	2025
	107 747,40000
	9 997,00000
	0,00000
	0,00000
	117 744,40000

	2026
	107 747,40000
	9 997,00000
	0,00000
	0,00000
	117 744,40000


».1.6. Пункт 6 паспорта подпрограммы «Развитие туристского потенциала Новгородского муниципального района» муниципальной программы изложить в следующей редакции: «

	Год

 


	Источник финансирования (тыс. рублей)

	
	Бюджет муниципального района
	Областной бюджет
	Федеральный бюджет
	Внебюджетные источники
	всего

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	2020
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000

	2021
	44,52000
	1 315,00000
	0,00000
	0,00000
	1 359,52000

	2022
	59,50000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	59,50000

	2023
	90,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	90,00000

	2024
	260,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	260,00000

	2025
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000

	2026
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000


».1.7. Раздел VII муниципальной программы изложить в следующей редакции:

«VII. Мероприятия муниципальной программы «Развитие культуры Новгородского муниципального района (2020-2026 годы)»

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Исполнитель
	Срок реализации
	Целевой показатель (номер целевого показателя из паспорта муниципальной программы)
	Источник финансирования (районный, областной, федеральный бюджет)
	Объем финансирования по годам (тыс. рублей)
	

	
	
	
	
	
	
	2020
	2021
	2022
	2023
	2024
	2025
	2026

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1.
	ПОДПРОГРАММА «НАСЛЕДИЕ И СОВРЕМЕННОСТЬ»
	

	1.1.
	Задача 1. Развитие культуры и искусства Новгородского муниципального района с участием общественных и образовательных организаций, частного партнерства, обеспечение прав граждан на равный доступ к культурным ценностям и участию в культурной жизни, создание условий для развития и реализации творческого потенциала каждой личности
	

	1.1.1
	Реализация приоритетного регионального проекта «Национальное кино», в том числе:
	Комитет, КДУ
	2020-2026
	1.1.3.
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.1.1.1.
	Содействие в организации проведения кинофестиваля исторических фильмов «Вече»
	Комитет, КДУ
	2020-2026
	1.1.4.
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.1.1.2.
	Участие в конкурсе Фонда кино организаций кинопоказа для получения субсидии из федерального бюджета для оснащения кинозалов в Новгородском муниципальном районе современным оборудованием
	Комитет, КДУ
	2020-2026
	1.1.5.
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.1.1.3.
	Содействие в организации проведения кинофестивалей, акций, торжественных мероприятий, посвященных премьерным кинопоказам
	Комитет, КДУ
	2020-2026
	1.1.6.
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.1.1.4.
	Предоставление бесплатных посещений киносеансов отдельным категориям граждан
	Комитет, КДУ
	2020-2026
	1.1.3.
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.1.1.5.
	Организация участия в учебных семинарах, интерактивных занятиях по кинопроизводству для молодежи


	Комитет, КДУ
	2020-2026
	1.1.4.
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.1.2.
	Реализация приоритетного регионального проекта «Единый событийный календарь», в том числе:
	Комитет
	2020-2026
	1.1.1.
	Бюджет муниципального района
	49,
08850
	318,
3320
	70,
00000
	53,
00000
	341,
00000
	164,
00280
	164,
00100

	1.1.2.1.
	Содействие в проведении Международного военно-исторического фестиваля «Забытый подвиг-вторая Ударная армия» в п. Тесово-Нетыльский
	Комитет
	2020-2026
	1.1.2.
	Бюджет муниципального района
	49,
08850
	38,
16300
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.1.2.2.
	Организация и проведение Регионального фестиваля народного творчества «Хоровод традиций» д. Наволок
	МАУ «Борков-ский РДНТД»
	2020-2026

(конец мая начало июня)
	1.1.2.
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	МАУ «Проле-тарский РДК»
	
	
	
	0,
00000
	278,
1690
	70,
00000
	50,
00000
	331,
00000
	154,
00000
	154,
00000

	
	
	МАУК «Межпо-селенческая ентральная библиотека»
	
	
	
	0,
00000
	2,
00000
	0,
00000
	3,
00000
	10,
00000
	10,
00280
	10,
00100

	1.1.2.3.
	Содействие в организации Ежегодного экстрим-фестиваля активного отдыха «Горячие головы»
	Комитет
	2020-2026
	1.1.2.
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.1.2.4.
	Содействие в организации Фестиваля ретро – техники «ТёсовоФест»
	Комитет
	2020-2026

(сентябрь)
	1.1.2.
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.1.2.5.
	Оказание содействия в организации проведения межрегионального фестиваля средневековой музыки, ратного мастерства и ремесел «Княжья братчина»


	Комитет
	2020-2026
	1.1.2.
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.1.2.6.
	Оказание содействия в организации проведения Международного фестиваля народного искусства и ремесел «Садко»
	Комитет
	2020-2026
	1.1.2.
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.1.3.
	Реализация приоритетного регионального проекта «Межрегиональный культурный обмен», в том числе:
	Комитет
	2020
	1.1.1.
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.1.3.1.
	Оказание содействия в организации выступлений творческих коллективов, обменных гастролей, музейных выставочных проектов, выставок мастеров художественного и декоративно-прикладного искусства Новгородского муниципального района в субъектах Российской Федерации
	Комитет
	2020
	1.1.2.
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.1.3.2.
	Оказание содействия в организации и проведении совместных научно-практических конференций, вебинаров, «круглых столов» по сотрудничеству в области культуры, искусства
	Комитет
	2020
	1.1.2.
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.1.4.
	Организация межпоселенческих, районных, межрегиональных конкурсов, фестивалей и выставок по направлениям творчества, в том числе:
	Комитет, учреждения, подведомственные Комитету
	2020-2026
	1.1.1.
	Бюджет муниципального района
	52,
00000
	38,
80400
	37,
00000
	85,
29660
	44,
11000
	45,
00000
	45,
00000

	1.1.4.1.
	Районный фестиваль-конкурс «Мисс Снегурочка»
	МАУ «Борковский РДНТД»
	2020-2026
	1.1.2.
	Бюджет муниципального района
	3,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	10,
29651
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.1.4.2.
	Районный фестиваль-конкурс «Принцесса года»
	МАУ «Чечулинский РЦФ»
	2020-2026
	1.1.2.
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	5,
00000
	5,
00000
	5,
00000

	1.1.4.3.
	Межрайонный конкурс исполнителей эстрадной песни «Команда молодости нашей»
	МАУ «Борковский РДНТД»
	2020-2026
	1.1.2.
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	3,
00000
	3,
00000
	5,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.1.4.4.
	Районный фестиваль для детей с ограниченными возможностями «И слог, и кисть, и звуков чудо»
	МАУК «Межпо-селенческая центральная библиотека»
	2020-2026
	1.1.2.
	Бюджет муниципального района
	3,
00000
	2,
80400
	3,
00000
	3,
00000
	5,
00000
	5,
00000
	5,
00000

	1.1.4.5.
	Районный смотр-конкурс чтецов и сказителей
	МАУК «Межпо-селенческая центральная библиотека»
	2020-2026
	1.1.2.
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	3,
00000
	3,
00000
	5,
00000
	5,
00000
	5,
00000

	1.1.4.6.
	Межрайонный фестиваль- конкурс «О чем поют солдаты»
	МАУ «Борковский РДНТД»
	2020-2026
	1.1.2.
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	3,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	5,
00000
	5,
00000
	5,
00000

	1.1.4.7.
	Фестиваль интеллектуальных игр «Что? Где? Когда?» на кубок Главы Новгородского муниципального района
	МАУ «Пролетарский РДК»
	2020-2026
	1.1.2.
	Бюджет муниципального района
	3,
00000
	0,
00000
	8,
00000
	5,
00000
	5,
00000
	5,
00000
	5,
00000

	1.1.4.8.
	Ежегодный детский районный конкурс исполнителей эстрадной песни «Солнечный круг»
	МАУ «Пролетарский РДК»
	2020-2026
	1.1.2.
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	3,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	МАУ «Борковский РДНТД»
	
	
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	3,
00000
	5,
00000
	5,
00000
	5,
00000

	1.1.4.9.
	Районный фестиваль-конкурс семейного художественного творчества «Радуга сердец» («Семейный круг»)
	МАУ «Чечулинский РЦФ»
	2020-2026
	1.1.2.
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	3,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.1.4.10.
	Районный конкурс «Парень на все сто»
	МАУ «Борков-ский РДНТД»
	2020-2026
	1.1.2.
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.1.4.11.
	Районный конкурс «Папа может»
	МАУ «Проле-тарский РДК»
	2020-2026
	1.1.2.
	Бюджет муниципального района
	6,
00000
	6,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.1.4.12.
	Межрайонный фестиваль-конкурс костюмов «Серебряная нить»
	МАУ «Пролетарский РДК»
	2020-2026
	1.1.2.
	Бюджет муниципального района
	3,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.1.4.13.
	Областной фестиваль-конкурс ветеранов войны и труда «Вот она какая-сторона родная («Битва хоров»)»
	МАУ «Пролетарский РДК»
	2020-2026
	1.1.2.
	Бюджет муниципального района
	20,
00000
	18,
00000
	20,
00000
	30,
00000
	4,
11000
	10,
00000
	10,
00000

	1.1.4.14.

	Участие в межпоселенческих, районных, межрегиональных, областных, всероссийский и международных мероприятиях
	МАУ «Проле-тарский РДК»
	2020-2026

	1.1.2.

	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	МАУ «Чечулин-ский РЦФ»
	
	
	
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	5,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	МАУК «Межпо-селенческая центральная библиотека»
	
	
	
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.1.4.15.
	Подготовка и проведение районных выставок
	МАУК «Межпо-селенческая центральная библиотека»
	2020-2026
	1.1.2.
	Бюджет муниципального района
	4,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00009
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	МАУ «Чечулин-ский РЦФ»
	
	
	
	10,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	20,
00000
	5,
00000
	5,
00000
	5,
00000

	1.1.4.16.
	Районный хореографический конкурс
	МАУ «Проле-тарский РДК»
	2020-2026
	1.1.2.
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	6,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.1.5.
	Организация проведения праздничных, торжественных мероприятий, в том числе:
	Комитет, учреждения, подведомственные Комитету
	2020-2026
	1.1.1.
	Бюджет муниципального района
	225,
7880
	238,
60000
	280,
00000
	589,
85156
	265,
39069
	65,
00000
	65,
00000

	1.1.5.1.
	Проведение мероприятий, посвященных дням Воинской Славы (75-летие Победы в Великой Отечественной Войне, митинги)
	МАУ «Проле-тарский РДК»
	2020-2026
	1.1.2.
	Бюджет муниципального района
	185,
7880
	188,
60000
	599,
44000
	180,
70000
	179,
50000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	МАУ «Борков-ский РДНТД»
	
	
	
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	ДШИ
	
	
	
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.1.5.2.
	Проведение мероприятий, посвященных торжественным датам, событиям, юбилеям
	МАУ «Проле-тарский РДК»
	2020-2026
	1.1.2.
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	1832,
66181
	0,
00000
	5,
89000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	МАУ «Чечулин-ский РЦФ»
	
	
	
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	11,
00000
	5,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	МАУ «Борков-ский РДНТД»
	
	
	
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	317,
71188
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	МАУК «Межпо-селенческая центральная библиотека»
	
	
	
	0,
00000
	0,
00000
	12,
79800
	4,
43968
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	ДШИ
	
	
	
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.1.5.3.
	Мероприятие, посвященное Дню работника культуры
	КДУ
	2020-2026
	1.1.2.
	Бюджет муниципального района
	25,
00000
	5,
00000
	54,
50000
	55,
00000
	55,
00000
	55,
00000
	55,
00000

	
	
	МАУК «Межпо-селенческая центральная библиотека»
	
	
	
	5,
00000
	35,
00000
	5,
00000
	4,
00000
	5,
00069


	0,
00000
	0,
00000

	
	
	ДШИ
	
	
	
	10,
00000
	10,
00000
	10,
00000
	10,
00000
	10,
00000
	10,
00000
	10,
00000

	1.1.5.4.
	Заключительный праздничный концерт «Новогодний фейерверк»
	КДУ
	2020-2026
	1.1.2.
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	7,
00000
	5,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	МАУК «Межпо-селенческая центральная библиотека»
	
	
	
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	ДШИ
	
	
	
	0,
000000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	ИТОГО ПО ЗАДАЧЕ 1:
	326,
87650
	595,
73600
	2 621,
39981
	728,
14816
	650,
50069
	274,
00280
	274,
00100

	1.2
	Задача 2. Развитие, создание (реконструкция) культурно-досуговых организаций клубного типа, учреждений дополнительного образования и библиотек на территории Новгородского муниципального района, укрепление единого культурного и информационного пространства, продвижение имиджа Новгородского муниципального района как культурно-исторической части Новгородской области, преодоление отставания и диспропорций в культурном уровне муниципальных учреждений культуры путем укрепления и модернизации материально-технической базы учреждений

	1.2.1


	Реализация мероприятий федерального проекта «Творческие люди» в рамках национального проекта «Культура»


	КДУ
	2020-2026


	1.2.1.


	Федеральный бюджет
	100,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Областной бюджет
	0,
00000
	0,
000000
	0,
000000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
000000
	0,
000000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	МАУК «Межпо-селенческая центральная библиотека»
	
	
	Федеральный бюджет
	100,
00000
	100,
00000
	0,
00000
	100,
00000
	100,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Областной бюджет
	0,
00000
	3,
09278
	0,
000000
	3,
09278
	3,
09278
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
000000
	0,
000000
	1,
04122
	1,
04125
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	ДШИ


	
	
	Федеральный бюджет


	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000


	
	
	
	
	
	Областной бюджет
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.2.1.1
	Оказание поддержки лучшим работникам муниципальных учреждений культуры, находящихся на территории сельских поселений, в рамках предоставляемой бюджетам муниципальных образований области субсидии на поддержку отрасли культуры
	КДУ
	2020-2026
	1.2.1.
	Федеральный бюджет
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	МАУК «Межпо-селенческая центральная библиотека»
	
	
	Федеральный бюджет
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	ДШИ
	
	
	Федеральный бюджет
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.2.1.2
	Выплата денежного поощрения лучшим муниципальным учреждениям культуры, находящимся на территории сельских поселений, в рамках предоставляемой бюджетам муниципальных образований области субсидии на поддержку отрасли культуры
	КДУ
	2020-2026
	1.2.2
	Федеральный бюджет
	100,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Областной бюджет
	0,
00000
	0,
000000
	0,
000000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
000000
	0,
000000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	МАУК «Межпо-селенческая центральная библиотека»
	
	
	Федеральный бюджет
	100,
00000
	100,
00000
	0,
00000
	100,
00000
	100,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Областной бюджет
	0,
00000
	3,
09278
	0,000000
	3,
09278
	3,
09278
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
000000
	0,
000000
	1,
04125
	1,
04125
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	ДШИ
	
	
	Федеральный бюджет
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Областной бюджет
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.2.2.

	Организация ремонтных и (или) ремонтно-реставрационных работ в зданиях (помещениях) муниципальных учреждений, подведомственных Комитету, и работ по благоустройству прилегающих к ним территорий, в том числе:
	КДУ


	2020-2026

	1.2.21

	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	1 090,
0156
	6832,
97935
	583,
02467
	177,
38866
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Областной бюджет
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Федеральный бюджет
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Внебюджетные средства
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	МАУК «Межпоселенческая центральная библиотека»
	
	
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	399,
95980
	1 981,
00000
	0,
00000
	617,
70643
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Областной бюджет
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Федеральный бюджет
	0,
00000
	0,
000000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	ДШИ
	
	
	Бюджет муниципального района
	311,
73947
	299,
94000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Областной бюджет
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Федеральный бюджет
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.2.2.1.
	Создание и модернизация учреждений культурно-досугового типа в сельской местности, включая строительство, реконструкцию и капитальный ремонт зданий в рамках федерального проекта «Культурная среда» (в рамках национального проекта «Культура»)
	КДУ
	2020-2026
	1.2.16.
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Областной бюджет
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Федеральный бюджет
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	МАУК «Межпо-селенческая центральная библиотека»
	
	
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Областной бюджет
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Федеральный бюджет
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	ДШИ
	
	
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Областной бюджет
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Федеральный бюджет
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.2.2.2.

	В рамках реализации приоритетного регионального проекта «Строительство и реконструкция объектов культуры»


	КДУ
	2020-2026


	1.2.15.

	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Областной бюджет
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Федеральный бюджет
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	МАУК «Межпо-селенческая центральная библиотека»
	
	
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Областной бюджет
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Федеральный бюджет
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	ДШИ
	
	
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Областной бюджет
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Федеральный бюджет
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Областной бюджет
	0,
00000
	0,
000000
	0,
000000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
000000
	0,
000000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	МАУК «Межпо-селенческая центральная библиотека»
	
	
	Федеральный бюджет
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Областной бюджет
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
000000
	0,
000000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	ДШИ
	
	
	Федеральный бюджет
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Областной бюджет
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.2.2.3.
	Ремонт муниципальных учреждений культуры и дополнительного образования детей
	КДУ
	2020-2026
	1.2.20.
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	1090,
0156
	6835,
97935
	583,
02467
	177,
38866
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	МАУК «Межпо-селенческая центральная библиотека»
	
	
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	399,
95980
	1 981,
00000
	0,
00000
	617,
70643
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	ДШИ
	
	
	Бюджет муниципального района
	311,
73947
	299,
94000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.2.3.
	Приобретение основных средств, в том числе:
	Комитет, учреждения подведомственные Комитету
	2020-2026
	1.2.17.
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	660,
40000
	2 535,
39600
	1634,
37700
	1378,
40800
	1395,
11800

	
	
	
	
	
	Областной бюджет
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Федеральный бюджет
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.2.3.1.
	В рамках предоставления бюджетам муниципальных районов, поселений области субсидий на обеспечение развития и укрепления материально-технической базы домов культуры, подведомственных органам местного самоуправления муниципальных районов, поселений области, реализующим полномочия в сфере культуры, в населенных пунктах с числом жителей до 50 тыс. человек (Федеральный партийный проект «Культура малой Родины»)


	КДУ
	2020-2026
	1.2.18.
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Областной бюджет
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Федеральный бюджет
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	МАУК «Межпо-селенческая центральная библиотека»
	
	
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Областной бюджет
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Федеральный бюджет
	0,
00000
	0,00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	ДШИ
	
	
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Областной бюджет
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Федеральный бюджет
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.2.3.2.

	В рамках федерального проекта «Обеспечение качественно нового уровня развития инфраструктуры культуры» «Культурная среда» музыкальных инструментов, оборудования и материалов для детских школ искусств по видам искусств, находящихся в ведении органов местного самоуправления муниципальных образований области в сфере культуры (в рамках национального проекта «Культура»)
	ДШИ

	2020-2026

	1.2.13.

	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Областной бюджет


	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Федеральный бюджет
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.2.3.3.
	Укрепление материально-технической базы учреждений культуры и дополнительного образования детей
	КДУ
	2020-2026
	1.2.4.
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	660,
40000
	1 697,
59600
	69,
30000
	68,
92000
	69,
75300

	
	
	
	
	
	Областной бюджет
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	250,
15100
	196,
42700
	265,
07200

	
	
	
	
	
	Федеральный бюджет
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	1066,
41400
	1113,
06100
	1060,
29000

	
	
	МАУК «Межпо-селенческая центральная библиотека»
	
	
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	ДШИ
	
	
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	837,
80000
	248,
51200
	0,
00000
	0,
00000

	1.2.4.
	Организация инновационных творческих проектов на конкурсной основе, направленных на развитие культуры: создание новых творческих программ; продвижение новых форм работы с населением; создание и поддержка печатных изданий, методических пособий
	МАУК «Межпо-селенческая центральная библиотека»
	2020-2026
	1.2.7.
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.2.5.


	Изготовление и монтаж знаков туристкой навигации, а также иных средств, направленных на укрепление единого культурного пространства, продвижение имиджа Новгородского муниципального района
	МАУ «Пролетарский РДК»


	2020

	1.2.9.


	Бюджет муниципального района
	34,
35000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.2.6.
	Проведение презентаций, акций, семинаров, смотров, конкурсов, фестивалей
	МАУ «Пролетарский РДК»
	2020-2026
	1.2.3.
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.2.7.
	Предоставление информации о деятельности учреждений культуры и дополнительного образования на сайты: Администрации Новгородского муниципального района, туристических фирм, СМИ, министерств культуры и образования области. Реклама мероприятий в ведущих печатных изданиях и телевизионных каналах НГРТК «Славия», радио 53 и т.д.
	МАУ «Борковский РДНТД»
	2020-2024
	1.2.11.
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.2.8.
	Содействие в реализации регионального проекта «Культурная среда», в том числе:
	Комитет, КДУ
	2020-2026
	1.2.12.
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.2.8.1.
	Участие в проведении областного традиционного праздника «Святки»
	Комитет, КДУ
	2020-2026
	1.2.12.
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.2.8.2.
	Участие в проведении новогоднего праздника
	Комитет, КДУ
	2020-2024
	1.2.14.
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	ИТОГО ПО ЗАДАЧЕ 2:
	546,
08947
	1893,
00818
	9474,
37935
	3222,
55467
	2533,
60612
	1378,
40800
	1395,
11800

	1.3
	Задача 3. Организация мероприятий, направленных на повышение интереса к чтению книг, популяризацию русского языка и литературы, народных художественных промыслов и ремесел, развитие театрального искусства, музейного дела, повышение роли профессиональных союзов, творческих сообществ, общественных и экспертных советов
	

	1.3.1.
	Создание условий для развития местного традиционного народного творчества, участие в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов


	Комитет
	2020-2026
	1.3.6
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.3.2.
	Осуществление совместных проектов по сохранению и развитию традиционной народной культуры, праздников народного творчества, фестивалей, ярмарок художественных промыслов, дней традиций, престольных православных праздников, а именно:
	Комитет, учреждения подведомственные Комитету
	2020-2026
	1.3.6
	Бюджет муниципального района
	20,
326000
	16,
00000
	18,
00000
	20,
00000
	41,
00000
	46,
00000
	46,
00000

	1.3.2.1.
	Изготовление ярмарочных листовок для выставок сельскохозяйственной продукции


	МАУ «Пролетарский РДК»
	2020-2026
	1.3.6
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.3.2.2.


	Районный праздник народного творчества и ремесел «Поозерские вечерки», посвященный Дню семьи, любви и верности
	МАУ «Борков-ский РДНТД»
	2020-2026 (июль)
	1.3.6
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	8,
00000
	8,
00000
	10,
00000
	10,
00000
	10,
00000
	10,
00000

	
	
	МАУК «Межпо-селенческая центральная библиотека»
	
	
	
	0,
00000
	2,
00000
	2,
00000
	2,
00000
	3,
00000
	3,
00000
	3,
00000

	1.3.2.3.
	Районный праздник народного календаря «Широкая Масленица»
	МАУ «Чечулин-ский РЦФ»
	2020-2026
	1.3.6
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	МАУ «Борков-ский РДНТ»
	
	
	
	2,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	МАУ «Проле-тарский РДК»
	
	
	
	6,
00000
	6,
00000
	0,
00000
	8,
00000
	10,
00000
	10,
00000
	10,
00000

	
	
	МАУК «Межпо-селенческая центральная библиотека»
	
	
	
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	5,
00000
	5,
00000
	5,
00000

	1.3.2.4.
	Районный праздник народного календаря «Святки да Колядки»
	МАУ «Борков-ский РДНТ»
	2020-2026

(январь)
	1.3.6
	Бюджет муниципального района
	6,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	8,
00000
	8,
00000
	8,
00000

	
	
	МАУК «Межпо-селенческая центральная библиотека»
	
	
	
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	5,
00000
	5,
00000

	1.3.2.5.
	Межрегиональный фестиваль-конкурс фольклора и ремесел «Сохраняя традиции сохраняем Россию»
	МАУ «Чечулин-ский РЦФ»
	2020-2026

(август)
	1.3.6
	Бюджет муниципального района
	3,
00000
	0,
00000
	8,
00000
	0,
00000
	5,
00000
	5,
00000
	5,
00000

	
	
	МАУК «Межпо-селенческая центральная библиотека»
	
	
	
	3,
32600
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.3.3.
	Участие в областных, межрегиональных, российских, международных ярмарках и выставках народных промыслов и ремесел, организация и проведение выставок декоративно-прикладного искусства, самобытных мастеров, в том числе:
	КДУ
	2020-2026
	1.3.6.
	Бюджет муниципального района
	5,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.3.3.1.
	Создание условий для участия мастеров в выставке-ярмарке народных художественных промыслов России «Ладья»
	Комитет
	2020-2026
	1.3.6
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.3.3.2.
	Обеспечение участия организаций народных художественных промыслов в федеральных и региональных выставках и ярмарках
	Комитет, КДУ
	2020-2026
	1.3.6
	Бюджет муниципального района
	5,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.3.4.


	Организация тематических выставок-ярмарок народных художественных промыслов на территории субъекта Российской Федерации
	КДУ
	2020-2026
	1.3.6
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.3.5.
	Формирование перечня утраченных народных художественных промыслов
	КДУ
	2020-2026
	1.3.6
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.3.6.
	Оказание содействия в пополнении государственной части Музейного фонда Российской Федерации произведениями народных художественных промыслов по заявкам музеев Российской Федерации
	КДУ
	2020-2026
	1.3.6
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.3.7.
	Участие в разработке региональных планов мероприятий, направленных на популяризацию использования в качестве средств индивидуализации своей продукции наименований мест происхождения товаров, способствующих успешному продвижению продукции народных художественных промыслов
	Комитет
	2020-2026
	1.3.6
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.3.8.
	Комплектование учебно-методического, выставочного и сувенирного фондов изделий мастеров декоративно-прикладного творчества
	КДУ
	2020-2026
	1.3.6
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	6,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	7,
00000
	7,
00000

	1.3.9.
	Сохранение и развитие фондов библиотек: издательская деятельность по краеведению
	МАУК «Межпо-селенческая центральная библиотека»
	2020-2026
	1.3.5.
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000


	1.3.10.
	Реализация образовательной и культурно-просветительской функции библиотек района: продвижение чтения на территории района; организация и проведение конференций и семинаров; организация и проведение культурно-образовательных мероприятий
	МАУК «Межпо-селенческая центральная библиотека»
	2020-2026
	1.3.7.
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	35,
00000
	35,
00000

	1.3.11.
	Приобретение методических пособий с целью совершенствования кинообслуживания населения
	МАУ «Борковский РДНТ»
	2020-2026
	1.3.8
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.3.12.
	Комплектование книжных фондов библиотек муниципальных образований, в рамках предоставляемой бюджетам муниципальных образований области субсидии на поддержку отрасли культуры
	МАУК «Межпо-селенческая центральная библиотека»
	2020-2026
	1.3.2.
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	2,
19600
	3,
33500
	2,
82991
	11,
26940
	11,
37720
	11,
43900

	
	
	
	
	
	Областной бюджет
	0,
00000
	50,
00000
	63.
37070
	53,
30049
	42,
69000
	35,
30000
	48,
30000

	
	
	
	
	
	Федеральный бюджет
	0,
00000
	167,
39000
	270,
15930
	227,
22021
	181,
98000
	200,
04000
	193,
18000

	1.3.13.
	Межбюджетные трансферты на подключение общедоступных библиотек РФ к сети интернет и развитие системы библиотечного дела с учетом задачи расширения информационных технологий и оцифровки, в рамках предоставляемой бюджетам муниципальных образований области субсидии на поддержку отрасли культуры
	МАУК «Межпоселенческая центральная библиотека»
	2020-2026
	1.3.3.
	Бюджет муниципального района
	2,
66300
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Областной бюджет
	28,
20000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Федеральный бюджет
	22,
40000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.3.14.
	Содействие в организации работ по обеспечению доступа к региональному центру Президентской библиотеки


	Комитет
	2020-2026
	1.3.4
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.3.15.
	Районный конкурс профессионального мастерства «Лучший культработник»
	КДУ
	2020-2026
	1.3.7
	Бюджет муниципального района
	8,
00000
	6,
00000
	3,
00000
	5,
00000
	5,
00000
	5,
00000
	5,
00000

	1.3.16.
	Зональный смотр областного фестиваля художественного творчества инвалидов «Вместе мы сможем больше»
	КДУ
	2020-2026
	1.3.8
	Бюджет муниципального района
	6,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	ИТОГО ПО ЗАДАЧЕ 3:
	92,
58900
	241,
58600
	363,
86530
	308,
35061
	281,
93940
	339,
71720
	345,
91900

	1.4.
	Задача 4. Сохранение кадрового потенциала сферы культуры, повышение престижности и привлекательности профессии работника культуры
	

	1.4.1
	Организация дополнительного профессионального образования служащих, муниципальных служащих Новгородской области
	Центр
	2020-2026
	1.4.3
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	Комитет
	
	
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.4.2
	Обучение специалистов сферы культуры по программам повышения квалификации
	МАУК «Межпо-селенческая центральная библиотека»
	2020-2026
	1.4.4
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Областной бюджет
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	КДУ
	
	
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Областной бюджет
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	ДШИ
	
	
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Областной бюджет
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Внебюджетные средства
	0,
00000
	12,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	12,
00000
	12,
00000
	12,
00000

	ИТОГО ПО ЗАДАЧЕ 4:
	0,
00000
	12,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	12,
00000
	12,
00000
	12,
00000

	1.5.
	Задача 5. Поддержка добровольческих движений, в том числе в сфере сохранения культурного наследия народов Российской Федерации
	

	1.5.1.
	Привлечение волонтеров Новгородского муниципального района к организации и проведению культурно-массовых мероприятий, в том числе:
	Комитет
	2020-2026
	1.5.1
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.5.1.1.
	Содействие в организация Всероссийского конкурса им. С.В. Рахманинова среди студентов музыкальных училищ и училищ искусств в рамках реализации регионального проекта «Творческие люди»
	Комитет
	2020-2026
	1.5.1
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000


	1.5.1.2
	Организация добровольческого (волонтерского) сопровождения крупных государственных праздников Российской Федерации и масштабных культурно-массовых мероприятий на территории муниципального района
	Комитет, КДУ, МАУК «Межпоселенческая центральная библиотека»
	2020-2026
	1.5.1
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.5.2.
	Оказание содействия в создании центров (штабов) общественного движения «Волонтеры культуры» и информационной поддержки на базе муниципальных учреждений культуры
	Комитет
	2020-2026
	1.5.1
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.5.3.
	Оказание содействия в информировании о проведении конкурсов на предоставление грантов и субсидий в сфере добровольчества (волонтерства)

в сфере культуры
	Комитет, КДУ, МАУК «Межпоселенческая центральная библиотека»
	2020-2026
	1.5.1
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	1.5.4.
	Оказание содействия в организации участия добровольцев (волонтеров) в сохранении объектов культурного наследия, расположенных на территории муниципального района Новгородской области
	Комитет, КДУ, МАУК «Межпоселенческая центральная библиотека»
	2020-2026
	1.5.1
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	ИТОГО ПО ЗАДАЧЕ 5:
	0,

00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	ИТОГО ПО ПОДПРОГРАММЕ І «НАСЛЕДИЕ И СОВРЕМЕННОСТЬ»
	965,
55497
	2742,
33018
	12459,
64446
	4259,
05344
	3478,
04621
	2004,
12800
	2027,
03800

	2.
	ПОДПРОГРАММА «КУЛЬТУРНОЕ ПОКОЛЕНИЕ»
	

	2.1.
	Задача 1. Продвижение талантливой молодежи в сфере музыкального искусства, поддержка молодежных субкультур, молодежных движений и инициатив в сфере культуры
	

	2.1.1.
	Реализация приоритетного регионального проекта «Талантливая молодежь», в том числе:
	Комитет, подведомственные Комитету учреждения
	2020-2026
	2.1.4.
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	2.1.1.1.
	Содействие в процессе осуществления выплаты ежегодных стипендий обучающимся организаций дополнительного образования в сфере культуры Новгородского муниципального района


	Комитет
	2020-2026
	2.1.7
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	2.1.1.2
	Предоставление кандидатами в министерство культуры Новгородской области документов для назначения выплат стипендий
	ДШИ
	2020-2026
	2.1.7
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	2.1.1.3.
	Содействие в организации участия обучающихся в образовательных организациях Новгородского муниципального района во Всероссийском конкурсе юных чтецов «Живая классика»
	Комитет
	2020-2026
	2.1.5.
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	МАУК «Межпо-селенческая центральная библиотека»
	
	
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	2.1.1.4.
	Организация и проведение фестиваля субкультур и молодежных движений, а именно:
	Комитет, подведомственные Комитету учреждения
	2020-2026
	2.1.3.
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	2.1.1.4.1.
	Районный открытый фестиваль –конкурс молодежных субкультур «NOV формат»
	Комитет,
	2020-2026
	2.1.3.
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	КДУ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.2.
	Организация и проведение организациями культуры и дополнительного образования в сфере культуры творческих и просветительских мероприятий регионального и межрайонного уровней ежегодно (фестивалей, конкурсов, концертов, выставок, постановок, публичных лекций, акций, творческих встреч и олимпиад), а именно:
	Комитет, подведомственные Комитету учреждения
	2020-2026
	2.1.5.
	Бюджет муниципального района
	15,
00000
	9,
00000
	18,
00000
	18,
00000
	20,
00000
	20,
00000
	20,
00000

	2.1.2.1.
	Межрегиональный конкурс талантов «Минута славы»
	Комитет
	2020-2026
	2.1.6.
	Бюджет муниципального района
	6,
00000
	0,
00000
	3,
00000
	6,
0000
	5,
00000
	5,
00000
	5,
00000

	
	
	КДУ, ДШИ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.2.2.
	Межрегиональный открытый конкурс – фестиваль творчества «Майский вальс»
	Комитет
	2020-2026
	2.1.6.
	Бюджет муниципального района
	6,
00000
	6,
00000
	6,
00000
	6,
00000
	5,
00000
	5,
00000
	5,
00000

	
	
	КДУ, ДШИ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.2.3.
	Этнокультурный конвент «Мы живем семьей единой»
	Комитет
	2020-2026
	2.1.6.
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	6,
00000
	0,
00000
	5,
00000
	5,
00000
	5,
00000

	
	
	КДУ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	ДШИ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.2.4.
	Межрайонный открытый фестиваль-конкурс «Волшебная страна – детство»
	Комитет
	2020-2026
	2.1.6.
	Бюджет муниципального района
	3,
00000
	3,
00000
	3,
00000
	6,
00000
	5,
00000
	5,
00000
	5,
00000

	
	
	КДУ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	ДШИ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.2.5.
	Межрегиональный конкурс творческих коллективов и исполнителей «ЗВЕЗДНЫЙ СТАРТ»
	Комитет
	2020-2026
	2.1.6.
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	КДУ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	ДШИ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.2.6.
	Межрегиональный конкурс молодых исполнителей популярной музыки «NEW STAR»
	Комитет
	2020-2026
	2.1.5.-2.1.6.
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	КДУ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	ДШИ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.3.
	Организация и проведение дней открытых дверей в организациях культуры и дополнительного образования в сфере культуры
	Комитет
	2020-2026
	2.1.3.
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	КДУ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	ДШИ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.4.
	Реализация адаптированных образовательных программ, по которым возможно обучение инвалидов и лиц с ОВЗ, а именно:
	ДШИ
	2020-2026
	2.1.9.
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	2.1.5.
	Разработка, утверждение и реализации адаптированных программ, по которым возможно обучение инвалидов и лиц с ОВЗ
	ДШИ
	2020-2026
	2.1.9
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	2.1.6.
	Содействие в организации и проведении международных и всероссийских фестивалей, конкурсов, а также региональных этапов федеральных конкурсов среди молодежи
	Комитет
	2020-2026
	2.1.6.
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	2.1.7.
	Организация и проведение традиционных исполнительских фестивалей-конкурсов и выставок работ отделений ИЗО и ДПИ
	ДШИ
	2020-2026
	2.1.10
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	2.1.8.
	Участие в областных, российских и международных фестивалях и конкурсах
	ДШИ (в соответствии с потребностью)
	2020-2026
	2.1.2
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	20,
00000
	20,
00000
	18,
00000
	18,
00000
	18,
00000

	ИТОГО ПО ЗАДАЧЕ 1:
	15,
00000
	9,
00000
	38,
00000
	38,
00000
	38,
00000
	38,
00000
	38,
00000


	2.2.
	Задача 2. Обеспечение детских школ искусств необходимыми инструментами, оборудованием и материалами
	

	2.2.1.
	Оснащение детских музыкальных, художественных, школ искусств, музыкальными инструментами, оборудованием и учебной литературой
	Комитет, подведомственные Комитету учреждения
	2020-2026
	2.2.1.
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	2.2.2.
	Подача заявок в Министерство культуры Новгородской области на участие в конкурсном отборе детских школ искусств и училищ
	ДШИ
	2020-2026
	2.2.1.
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	2.2.3.
	Заключение соглашений на предоставление субсидии на оснащение образовательных учреждений в сфере культуры (школ искусств и училищ) музыкальными инструментами, оборудованием и материалами


	ДШИ
	2020-2026
	2.2.1.
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	2.2.4.


	Приобретение образовательными учреждениями в сфере культуры (школ искусств и училищ) музыкальных инструментов, оборудования и материалов
	ДШИ


	2020-2026


	2.2.1.


	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Областной бюджет
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Федеральный бюджет
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	2.2.5.
	Предоставление школам искусств новых пианино по линии Министерства промышленности и торговли Российской Федерации
	ДШИ
	2020-2026
	2.2.1.
	Безвозмездная передача имущества из казны Новгородской области
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	ИТОГО ПО ЗАДАЧЕ 2:
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	ИТОГО ПО ПОДПРОГРАММЕ ІІ «КУЛЬТУРНОЕ ПОКОЛЕНИЕ»
	15,
00000
	9,
00000
	38,
00000
	38,
00000
	38,
00000
	38,
00000
	38,
00000

	3.
	ПОДПРОГРАММА «СОХРАНЕНИЕ И ПОПУЛЯРИЗАЦИЯ ОБЪЕКТОВ КУЛЬТУРНОГО НАСЛЕДИЯ (ПАМЯТНИКОВ ИСТОРИИ И КУЛЬТУРЫ)»
	

	3.1.
	Задача 1. Сохранение и популяризация объектов культурного наследия на территории Новгородского муниципального района.
	

	3.1.1.
	Участие в мероприятиях по оформлению охранных обязательств на объекты культурного наследия, расположенные на территории Новгородского муниципального района
	Комитет
	2020-2026
	3.1.1.
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	3.1.2.
	Участие в систематическом наблюдении за состоянием объектов культурного наследия, расположенных на территории Новгородского муниципального района


	Комитет
	2020-2026
	3.1.3.
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	3.1.3.
	Содействие в уточнении пообъектного состава и проведению работ по сохранению объектов культурного наследия, расположенных на территории Новгородского муниципального района
	Комитет
	2020-2026
	3.1.5.
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	3.1.4.
	Увековечение памяти погибших при защите Отечества (проведение траурных мероприятий, митингов, изготовление плит, нанесение имен, изготовление и приобретение сопутствующих товаров)
	Комитет
	2020-2026
	3.1.7.
	Бюджет муниципального района
	368,
70000
	199,
36760
	344,
87600
	350,
00000
	200,
00000
	200,
00000
	200,
00000

	
	
	
	
	
	Областной бюджет
	0,
00000
	0,
00000
	747,
00000
	1309,
71000
	1027,
00000
	562,
00000
	562,
00000

	3.1.5.
	Участие в мероприятиях по паспортизации воинских захоронений и установление собственности на объекты культурного и исторического наследия
	Комитет
	2020-2026
	3.1.6
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	3.1.6.
	Обеспечение доступа населения к объектам культурного наследия
	Комитет
	2020-2026
	3.1.8
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	3.1.7.
	Приобретение изданий в рамках мемориальной программы «Книга Памяти» жертв политических репрессий Новгородской области»
	МАУК «Межпо-селенческая центральная библиотека»
	2020-2026
	3.1.7.
	Бюджет муниципального района
	13,
00000
	13,
00000
	13,
00000
	13,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	3.1.8.
	Изготовление проектно-сметной документации на обустройство места захоронения останков, погибших при защите Отечества, обнаруженных в ходе проведения поисковых работ в д. Мясной Бор Новгородского района
	Комитет по земельным ресурсам, землеустройству и градостроительной деятельности Администрации Новгородского муниципального района, МКУ «Служба заказчика по строительству и хозяйственному обеспечению»
	2020-2026
	3.1.9.
	Бюджет муниципального района
	13,
32627
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	25,
73000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Областной бюджет
	303,
43900
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Федеральный бюджет
	1015,
8610
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000


	3.1.9.


	Обустройство места захоронения останков, погибших при защите Отечества, обнаруженных в ходе проведения поисковых работ в д. Мясной Бор Новгородского района
	Комитет по земельным ресурсам, землеустройству и градостроительной деятельности Администрации Новгородского муниципального района, МКУ «Служба заказчика по строительству и хозяйственному обеспечению»
	2020-2022


	3.1.10.


	Бюджет муниципального района
	82,
236000
	67,
45221
	1510,
02318
	378,
33203
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000



	
	
	
	
	
	Областной бюджет
	2741,
90117
	2299,
99498
	1760,
98876
	50029,
33850
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Федеральный бюджет
	9449,
88883
	7700,
00502
	7781,
78340
	129,
64639
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	3.1.10.


	Благоустройство воинских захоронений


	Комитет по земельным ресурсам, землеустройству и градостроительной деятельности Администрации Новгородского муниципального района, МКУ «Служба заказчика по строительству и хозяйственному обеспечению»
	2020-2026


	3.1.11.


	Бюджет муниципального района
	2,
43700
	3,
79800
	0,
00000
	461,
52367
	419,
80000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Областной бюджет
	80,
31580
	129,
51502
	0,
00000
	1123,
82599
	1360,
36095
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Федеральный бюджет
	280,
97720
	433,
59498
	0,
00000
	5848,
68599
	6011,
41500
	0,
00000
	0,
00000

	ИТОГО ПО ЗАДАЧЕ 1
	14352,
08227
	10846,
72781
	12157,
67134
	59644,
06257
	9044,
30595
	762,
00000
	762,
00000

	ИТОГО ПО ПОДПРОГРАММЕ ІІІ «СОХРАНЕНИЕ И ПОПУЛЯРИЗАЦИЯ ОБЪЕКТОВ КУЛЬТУРНОГО НАСЛЕДИЯ (ПАМЯТНИКИ ИСТОРИИ И КУЛЬТУРЫ)»
	14352,
08227
	10846,
72781
	12157,
67134
	59644,
06257
	9044,
30595
	762,
00000
	762,
00000

	4.
	ПОДПРОГРАММА «ОБЕСПЕЧЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО УПРАВЛЕНИЯ В СФЕРЕ КУЛЬТУРЫ НОВГОРОДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА, ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ, ПОДВЕДОМСТВЕННЫХ КОМИТЕТУ»
	

	4.1.
	Задача 1. Обеспечение муниципального управления в сфере культуры Новгородского муниципального района, обеспечение деятельности муниципальных учреждений, подведомственных комитету культуры
	

	4.1.1.
	Выполнение автономными учреждениями культуры муниципальных заданий, направленных на выполнение муниципальных услуг
	КДУ
	2020-2026


	4.1.3


	Бюджет муниципального района
	25364,
84118
	24930,
14158
	25868,
89771
	29668,
12903
	34903,
42413
	34803,80000
	34803,80000

	
	
	
	
	
	Областной бюджет
	4792,
42420
	8450,
29303
	12508,
26369
	12970,
00477
	10097,
19651
	7056,
20000
	7056,
20000

	
	
	ДШИ
	
	
	Бюджет муниципального района
	15074,
79978
	14875,
69835
	16053,
88746
	17051,
13430
	20840,
10000
	20840,10000
	20840,10000

	
	
	
	
	
	Областной бюджет
	365,
50000
	1278,
67043
	2136,
98000
	2760,
53719
	551,
30000
	551,
30000
	551,
30000

	
	
	МАУК «Межпо-селенческая центральная библиотека»
	
	
	Бюджет муниципального района
	20174,
05280
	19572,
52981
	20952,
46210
	24620,
06326
	30311,
88676
	30201,00000
	30201,00000

	
	
	
	
	
	Областной бюджет
	1927,
55835
	4560,
04768
	6412,
80954
	6878,
87936
	4347,
60000
	1494,
10000
	1494,
10000

	4.1.2.
	Выполнение бюджетными учреждениями культуры муниципальных заданий, направленных на выполнение муниципальных услуг
	МБУ «Центр МИФО»
	2020-2021
	4.1.2.
	Бюджет муниципального района
	12212,
30409
	8696,
49282
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	
	
	
	Областной бюджет
	123,
71745
	89,
78028
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	4.1.3.
	Создание эффективной системы управления отраслью культуры в Новгородском муниципальном районе
	Комитет
	2020-2026
	4.1.1.
	Бюджет муниципального района
	2814,
00000
	2727,
72927
	2741,
85878
	3437,
23935
	4147,
52256
	4136,
90000
	4136,
90000

	
	
	
	
	
	Областной бюджет
	3,
90600
	0,
00000
	660,
50000
	639,
20000
	727,
30000
	727,
30000
	727,
30000

	4.1.4.
	Возмещение в 2020 году педагогическим работникам муниципальных образовательных организаций дополнительного образования детей расходов за пользование услугами информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет», связанных с организацией дистанционного обучения в период ограничений, установленных в связи с введением режима повышенной готовности на территории Новгородской области
	ДШИ
	2020
	4.1.5
	Областной бюджет
	35,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	4.1.5.
	Обеспечение деятельности учреждений по финансово-бухгалтерскому сопровождению сфер культуры и дополнительного образования


	МКУ «ЦФО»
	2021-2026
	4.1.1.
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	3392,
61117
	14436,
40060
	16131,
10852
	18392,
24941
	17765,60000
	17765,60000

	
	
	
	
	
	Областной бюджет
	0,
00000
	44,
19802
	1029,
72000
	110,
16126
	168,
10000
	168,
10000
	168,
10000

	ИТОГО ПО ЗАДАЧЕ 1:
	82888,
10385
	88618,
19244
	102811,
77988
	114266,
45704
	124486,67937
	117744,40000
	117744,40000

	ИТОГО ПО ПОДПРОГРАММЕ ІV «ОБЕСПЕЧЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО УПРАВЛЕНИЯ В СФЕРЕ КУЛЬТУРЫ НОВГОРОДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА, ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ, ПОДВЕДОМСТВЕННЫХ КОМИТЕТУ КУЛЬТУРЫ»
	82888,
10385
	88618,
19244
	102811,
77988
	114266,
45704
	124486,67937
	117744,40000
	117744,40000

	5.
	ПОДПРОГРАММА «РАЗВИТИЕ ТУРИСТСКОГО ПОТЕНЦИАЛА НОВГОРОДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА»
	

	5.1.
	Задача 1. Создание благоприятных условий для развития туристского потенциала Новгородского муниципального района
	

	5.1.1.
	Разработка и выпуск информационных печатных изданий: буклетов, карт, путеводителей, календарей туристических событий, иных информационных материалов
	КДУ
	2021-2026


	5.1.1


	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	МАУК «Межпо-селенческая центральная библиотека»
	
	
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	34,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	Комитет
	
	
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	5.1.2.
	Информационное обеспечение деятельности по продвижению туристического потенциала Новгородского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
	КДУ
	2021-2026


	5.1.2


	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	МАУК «Межпо-селенческая центральная библиотека»
	
	
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	Комитет
	
	
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	5.1.3
	Изготовление и монтаж знаков туристкой навигации, а также иных средств, направленных на укрепление единого культурного пространства, продвижение имиджа Новгородского муниципального района
	МАУ «Пролетарский РДК»
	2021-2026
	5.1.3
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	44,
52000
	59,
50000
	46,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	Комитет по земельным ресурсам, землеустройству и градостроительной деятельности Администрации Новгородского муниципального района, МКУ «Служба заказчика по строительству и хозяйственному обеспечению»
	2023-2024
	
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	10,
00000
	260,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	5.1.4
	Ведение реестра туристских ресурсов района
	Комитет
	2021-2026
	5.1.4
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	5.1.5
	Разработка и организация новых туристских программ и маршрутов
	КДУ
	2021-2026


	5.1.2


	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	МАУК «Межпо-селенческая центральная библиотека»
	
	
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	
	
	Комитет
	
	
	Бюджет муниципального района
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	5.1.6
	Организация мероприятий по созданию и развитию календаря туристских событий района
	Комитет
	2021-2026
	5.1.4
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	5.1.7
	Участие в круглых столах, семинарах, других мероприятиях по вопросам развития туризма в районе
	Комитет
	2021-2026
	5.1.1
	Не требует финансового обеспечения
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	5.1.8
	Реализация муниципального проекта «Путешествие со вкусом»
	КДУ
	2021-2026
	5.1.1
	Областной бюджет
	0,
00000
	1315,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	ИТОГО ПО ЗАДАЧЕ 1:
	0,
00000
	1359,
52000
	59,
50000
	90,
0000
	260,
00000
	0,
00000
	0,
00000

	ИТОГО ПО ПОДПРОГРАММЕ V «РАЗВИТИЕ ТУРИСТСКОГО ПОТЕНЦИАЛА НОВГОРОДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА»
	0,
00000
	1359,
52000
	59,
50000
	90,
0000
	260,
00000
	0,
00000
	0,
00000


». 2. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании Новгородского муниципального района «Официальный вестник Новгородского муниципального района» и разместить на официальном сайте Администрации Новгородского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава

муниципального района              
А.А. Дементьев

____________________
Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВГОРОДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 12.09.2024 № 413

Великий Новгород 

О внесении изменений в Порядок предоставления

субсидии юридическим лицам, индивидуальным

предпринимателям, физическим лицам – производителям 

товаров, работ, услуг на оплату соглашения 

о возмещении затрат, связанных с оказанием 

муниципальных услуг в социальной сфере в 

соответствии с социальным сертификатом

В соответствии с частью 2 статьи 22 Федерального закона от 13 июля 2020 года № 189-ФЗ «О государственном (муниципальном) социальном заказе на оказание государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере», частью 2 статьи 78.4 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Администрация Новгородского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в Порядок предоставления субсидии юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг на оплату соглашения о финансовом обеспечении затрат, связанных с оказанием муниципальных услуг в социальной сфере в соответствии с социальным сертификатом (далее – Порядок), утвержденный постановлением Администрации Новгородского муниципального района от 26.10.2023 № 573. 

1.1. Изложить пункт 2 Порядка в редакции:

«2. Целью предоставления субсидии юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг (далее – получатели субсидии) является исполнение муниципального социального заказа на оказание муниципальных услуг в социальной сфере, предоставляемых  в форме очного обучения, по направлению деятельности «Реализация дополнительных образовательных программ (за исключением дополнительных предпрофессиональных программ в области искусств)» для детей проживающих (зарегистрированных) на территории Новгородского муниципального района (далее – муниципальная услуга) в соответствии с социальным сертификатом.».

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 сентября 2024 года.

3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании Новгородского муниципального района «Официальный вестник Новгородского муниципального района» и разместить на официальном сайте Администрации Новгородского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в разделе «Официальные документы».

Глава

муниципального района              
А.А. Дементьев

___________________
Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВГОРОДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 12.09.2024 № 414

Великий Новгород 

О внесении изменений в муниципальную программу 

«Профилактика правонарушений, терроризма и 

экстремизма, а также минимизация и (или) ликвидация

последствий проявлений терроризма

и экстремизма на территории Новгородского

муниципального района на период 2021 – 2024 годов»
В соответствии с Порядком принятия решений о разработке муниципальных программ Новгородского муниципального района, их формирования, реализации и проведения оценки эффективности, утвержденным постановлением Администрации Новгородского муниципального района от 21.02.2022 № 68, Уставом муниципального образования Новгородский муниципальный район, Администрация Новгородского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в муниципальную программу Новгородского муниципального района «Профилактика правонарушений, терроризма и экстремизма, а также минимизация и (или) ликвидация последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории Новгородского муниципального района на период 2021 – 2024 годов», утвержденную постановлением Администрации Новгородского муниципального района от 18.12.2020 № 588 (далее – муниципальная программа) следующие изменения:

1.1 пункт 4 Раздела муниципальной программы «I. Паспорт муниципальной программы» изложить в новой редакции:

«4. Цели, задачи и целевые показатели муниципальной программы: 

	№

п/п
	Цели, задачи муниципальной программы, наименование и единица измерения целевого показателя
	Значение целевого показателя по годам

	
	
	2021
	2022
	2023
	2024

	1
	Цель 1. Обеспечение безопасности граждан от противоправных посягательств на территории Новгородского муниципального района

	1.1.
	Задача 1. Обеспечение безопасности граждан от противоправных посягательств

	1.1.1
	Общее количество преступлений, зарегистрированных на территории Новгородского района, (ед.)
	1240
	1220
	1200
	1190

	1.1.2
	Количество взрослого населения, охваченных мероприятиями по профилактике правонарушений, (чел.)
	6000
	6200
	6400
	6800

	1.1.3
	Количество металлических барьеров (высота барьеров 1350 мм, ширина барьеров 2500 мм) для обеспечения безопасности населения при проведении массовых мероприятий, (шт.)
	-
	-
	29
	0

	1.1.4
	Количество арочных металлодетекторов уличного (всепогодного) исполнения для обеспечения безопасности населения при проведении массовых мероприятий, (шт.)
	-
	-
	-
	0

	1.2
	Задача 2. Вовлечение общественности в предупреждение правонарушений

	1.2.1
	Количество взрослого населения, охваченных мероприятиями по вовлечение общественности в предупреждение правонарушений, (чел.)
	1000
	1100
	1200
	1300

	1.3
	Задача 3. Предупреждение безнадзорности, беспризорности, правонарушений и антиобщественных действий несовершеннолетних, обеспечение защиты прав и законных интересов несовершеннолетних

	1.3.1.
	Доля несовершеннолетних, охваченных проведенными мероприятиями по предупреждению безнадзорности и правонарушений (%).
	75
	80
	85
	85

	1.3.2.
	Доля несовершеннолетних, в отношении которых прекращена индивидуальная профилактическая работа по причине улучшения ситуации, в общем количестве несовершеннолетних, в отношении которых проводилась индивидуальная профилактическая работа (%)
	35
	35
	38
	40

	1.3.3.
	Доля несовершеннолетних, состоящих на профилактическом учете, отдохнувших в период летних каникул в загородных и пришкольных лагерях, (%)
	50
	50
	50
	50

	1.3.4. 
	Доля семей, признанных находящимися в социально опасном положении, в отношении которых прекращена профилактическая работа по причине улучшения ситуации, в общем количестве семей, признанных находящимися в социально опасном положении (%)
	32
	34
	35
	38

	2
	Цель 2. Организация мероприятий Комплексного плана противодействия идеологии терроризма в Российской Федерации на 2019 - 2023 годы, в том числе формирование нетерпимости к проявлениям терроризма и экстремизма, а также толерантного сознания, позитивных установок к представителям иных этнических и конфессиональных сообществ, проведение воспитательной пропагандистской работы с населением и молодежью Новгородского муниципального района, направленной на предупреждение террористической и экстремистской деятельности

	2.1.
	Задача 4. Выполнение мероприятий Комплексного плана противодействия идеологии терроризма в Российской Федерации на 2019 - 2023 годы, в том числе формирование нетерпимости к проявлениям терроризма и экстремизма, а также толерантного сознания, позитивных установок к представителям иных этнических и конфессиональных сообществ, проведение воспитательной пропагандистской работы с населением Новгородского муниципального района области, направленной на предупреждение террористической и экстремистской деятельности

	2.1.1.
	Количество проведенных общественно – политических, культурных и спортивных мероприятий, посвященных Дню солидарности в борьбе с терроризмом (3 сентября), (ед.)
	80
	85
	90
	95

	2.1.2.
	Количество проведенных мероприятий с детьми и молодежью, в том числе, с лицами, состоящими на профилактическом учете и (или) находящимися под административным надзором в органах внутренних дел РФ, в связи с причастностью к совершению правонарушений в сфере общественной безопасности, (ед.)
	630
	636
	648
	660

	2.1.3
	Количество распространенных информационных материалов (печатных/аудиовизуальных/электронных) в области противодействия идеологии терроризма и экстремизма, (шт.)
	61/30/10
	61/32/11
	61/34/12
	61/36/13

	3
	Цель 3. Совершенствование антитеррористической защищенности объектов (территорий), находящихся в ведении органов исполнительной власти Новгородского муниципального района

	3.1.
	Задача 5. Выполнение мероприятий по совершенствованию антитеррористической защищенности объектов (территорий) образования, находящихся в ведении органов исполнительной власти Новгородского муниципального района

	3.1.1
	Количество объектов (территорий) образования, оборудованных системами оповещения и управления эвакуацией либо автономными системами (средствами) экстренного оповещения работников, обучающихся и иных лиц, находящихся на объекте (территории), о потенциальной угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайной ситуации, (ед.)
	-
	-
	-
	-

	3.1.2
	Количество объектов образования, на которых размещены наглядные пособия, содержащие информацию о порядке действий работников, обучающихся и иных лиц, находящихся на объекте (территории), при обнаружении подозрительных лиц или предметов на объектах (территориях), поступлении информации об угрозе совершения или о совершении террористических актов на объектах (территориях), а также плана эвакуации при возникновении чрезвычайных ситуаций, номеров телефонов аварийно-спасательных служб, территориальных органов безопасности и территориальных органов Федеральной службы войск национальной гвардии Российской Федерации (подразделений вневедомственной охраны войск национальной гвардии Российской Федерации), (ед.)
	45
	45
	45
	45

	3.1.3
	Количество объектов образования (территорий) охраняемых сотрудниками частных охранных организаций, подразделениями вневедомственной охраны войск национальной гвардии Российской Федерации, военизированными и сторожевыми подразделениями организации, подведомственной Федеральной службе войск национальной гвардии Российской Федерации, или подразделениями ведомственной охраны федеральных органов исполнительной власти, имеющих право на создание ведомственной охраны, (ед.)
	-
	-
	1
	1

	3.1.4
	Количество объектов образования, на которых оборудованы на 1-м этаже помещения для охраны, (ед.)
	-
	1
	-
	-

	3.1.5
	Количество объектов образования, на которых оборудованы контрольно-пропускные пункты (постами охраны) у основных входов в здания, входящие в состав объектов (территорий), (ед.)
	-
	-
	1
	-

	3.1.6
	Количество объектов (территорий) образования, оснащенных стационарными или ручными металлоискателями, (ед.)
	10
	9
	-
	-

	3.1.7
	Количество объектов образования, оснащенных воротами, обеспечивающими жесткую фиксацию их створок в закрытом положении, (ед.)
	1
	-
	-
	-

	3.1.8
	Количество проведенных плановых и внеплановых проверок антитеррористической защищенности объектов (территорий) образования, (ед.)
	24
	24
	24
	22

	3.1.9
	Количество объектов образования, оснащенных оборудованием для организации пропускного и внутриобъектового режимов и осуществление контроля за их функционированием в дошкольных образовательных организациях, дошкольных группах общеобразовательных организаций, (ед.)
	
	
	1
	1

	3.2
	Задача 6. Выполнение мероприятий по совершенствованию антитеррористической защищенности объектов (территорий) культуры находящихся в ведении органов исполнительной власти Новгородского муниципального района

	3.2.1
	Количество объектов культуры, на которых размещены наглядные пособия с информацией о порядке действия работников и посетителей при обнаружении подозрительных лиц или предметов на объектах (территориях), а также при поступлении информации об угрозе совершения или о совершении террористических актов на объектах (территориях), (ед.)
	28
	28
	28
	28

	3.2.2
	Количество объектов культуры, оборудованных системами экстренного оповещения работников и посетителей объектов (территорий) о потенциальной угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайной ситуации, (ед.)
	-
	-
	6
	2

	3.2.3
	Количество объектов (территорий) культуры, охраняемых сотрудниками частных охранных организаций (подразделениями ведомственной охраны федеральных органов исполнительной власти, имеющих право на создание ведомственной охраны) с применением инженерно-технических средств охраны, (ед.)
	-
	-
	-
	-

	3.2.4
	Количество проведения плановых и внеплановых проверок антитеррористической защищенности объектов (территорий) культуры, (ед.)
	8
	8
	8
	8

	3.2.5.
	Количество зданий объектов культуры, оснащенных кнопкой экстренного вызова полиции, (ед.)
	-
	-
	-
	1

	4.
	Цель 4. Развитие системы работы с детьми и молодежью, оказавшейся в трудной жизненной ситуации

	4.1.
	Задача 7. Поддержка молодежи, оказавшейся в трудной жизненной ситуации

	4.1.1
	Доля молодежи, находящейся в трудной жизненной ситуации, от общего числа молодежи, (%)
	0,9
	0,9
	0,9
	0,9

	4.1.2.
	Доля детей и молодежи в ТЖС, охваченных профилактическими мероприятиями, (%)
	80
	85
	86
	87

	4.1.3.
	Количество межведомственных рейдов по посещению семей, состоящих на профилактическом учете, (ед.)
	40
	50
	50
	50


». 1.2 пункт 6 Раздела муниципальной программы «I. Паспорт муниципальной программы» изложить в новой редакции:

«6. Объемы и источники финансирования муниципальной программы в целом и по годам реализации (тыс. рублей):

	Год
	Источник финансирования
	Всего

	
	бюджет района
	областной бюджет
	федеральный бюджет
	внебюджетные источники
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	2021
	500,0
	-
	-
	-
	500,0

	2022
	500,0
	-
	-
	-
	500,0

	2023
	2124,674
	-
	-
	-
	2124,674

	2024
	1861,174
	-
	-
	-
	1861,174

	ВСЕГО
	4985,848
	-
	-
	-
	4985,848


». 1.3. Раздел муниципальной программы «V. Мероприятия программы «Профилактика правонарушений, терроризма и экстремизма, а также минимизация и (или) ликвидация последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории Новгородского муниципального района на период 2021 – 2024 годов» изложить в новой редакции: 

«V. Мероприятия программы

«Профилактика правонарушений, терроризма и экстремизма, а также минимизация и (или) ликвидация последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории Новгородского муниципального района на период 2021 – 2024 годов»

	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Исполнитель
	Срок

реализации
	Целевой показатель (номер целевого показателя из паспорта муниципальной программы)
	Источник финансирования (районный, областной, федеральный бюджет)
	Объем финансирования по годам (тыс. рублей)

	
	
	
	
	
	
	2021
	2022
	2023
	2024

	Цель 1. Обеспечение безопасности граждан от противоправных посягательств на территории Новгородского муниципального района

	1.1.
	Задача 1. Обеспечение безопасности граждан от противоправных посягательств

	1.1.1.
	Рассмотрение хода реализации мероприятий муниципальной программы в части профилактики правонарушений в Новгородском муниципальном районе с участием Глав муниципальных образований Новгородского муниципального района и руководителя органа внутренних дел района на заседаниях межведомственной комиссия Новгородского муниципального района в сфере профилактики правонарушений
	Межведомственная комиссия в сфере профилактики правонарушений;

Администрации городских и сельских поселений
	Ежегодно в 1 квартале
	1.1.1
	-
	-
	-
	-
	-

	1.1.2.
	Организация регулярных проверок жилых домов, общежитий, пустующих и арендуемых квартир на предмет установления незаконно находящихся на территории Новгородского муниципального района лиц и обнаружения элементов подготовки террористических акций
	Комитет КХЭТС;

Управляющие кампании (по согласованию);

МО МВД (по согласованию)


	Ежеквартально
	1.1.1
	-
	-
	-
	-
	-

	1.1.3.
	Организация информирования собственников многоквартирных домов о необходимости оборудования надежными запорами подвальных и чердачных помещений в многоквартирных домах
	Комитет КХЭТС;

Управляющие кампании (по согласованию)


	ежегодно
	1.1.1
	-
	-
	-
	-
	-

	1.1.4.
	Организация и размещение листовок, плакатов, брошюр по профилактике правонарушений в многоквартирных домах
	Комитет КХЭТС;

Управляющие кампании (по согласованию)
	ежегодно
	1.1.2
	-
	-
	-
	-
	-

	1.1.5.
	Проведение ежегодных отчетов, участковых уполномоченных полиции перед населением о состоянии общественного порядка и борьбы с преступностью на обслуживаемых территориях
	МО МВД (по согласованию)
	Ежегодно в 1 квартале
	1.1.1
	-
	-
	-
	-
	-

	1.1.6.
	Содействие в организации участия участковых, уполномоченных полиции в собраниях жителей многоквартирных домов с целью привлечения населения к проведению мероприятий по предупреждению правонарушений на дворовых и прилегающих к ним территориям
	Комитет КХЭТС;

Управляющие кампании (по согласованию);

МО МВД (по согласованию).
	ежегодно
	1.1.1
	-
	-
	-
	-
	-

	1.1.7.
	Организация работы по выявлению в учреждениях образования участников неформальных молодежных объединений
	Комитет образования;

Администрация района;

Дом молодежи;

МО МВД (по согласованию).
	ежегодно
	1.1.1
	бюджет района
	0,0
	0,0
	35,0
	0,0

	1.1.8.
	Изготовление памяток (листовок) и видеороликов по профилактике правонарушений
	Администрация района
	ежегодно
	1.1.2
	бюджет района
	10,0
	0,0
	16,0
	0,0

	1.1.9.
	Поощрение наиболее отличившихся членов добровольных народных дружин муниципальными наградами.
	КМС;

Администрации городских и сельских поселений (по согласованию);

МО МВД (по согласованию).
	ежегодно
	1.1.1
	-
	-
	-
	-
	-

	1.1.10.
	Организация встреч с жителями населенных пунктов с целью профилактики правонарушений
	Администрации городских и сельских поселений (по согласованию);

МО МВД (по согласованию).
	ежеквартально
	1.1.2
	-
	-
	-
	-
	-

	1.1.11.
	Приобретение технических средств для показа видеороликов по профилактике правонарушений
	Комитет культуры;

Учреждения культуры района
	2021-2024
	1.1.2
	бюджет района
	20,0
	30,0
	20,0
	0,0

	1.1.12.
	Приобретение металлических барьеров для обеспечения безопасности населения при проведении массовых мероприятий 
	МКУ «ЦФО»
	2023 - 2024
	1.1.3
	бюджет района
	-
	-
	159,
50005
	0,
0

	1.1.13.
	Приобретение арочных металлодетекторов уличного (всепогодного) исполнения для обеспечения безопасности населения при проведении массовых мероприятий
	МКУ «ЦФО»
	2024
	1.1.4
	бюджет района
	-
	-
	-
	0,0

	ИТОГО ЗАДАЧА 1
	30,
0
	30,
0
	230,
50005
	0,
0

	1.2.
	Задача 2. Вовлечение общественности в предупреждение правонарушений

	1.2.1.
	Оказание содействия общественным формированиям правоохранительной направленности и организации их деятельности по охране общественного порядка и обеспечению общественной безопасности
	Администрации городских и сельских поселений (по согласованию);

МО МВД (по согласованию)


	Постоянно
	1.2.1
	-
	-
	-
	-
	-



	1.2.2.
	Организация информационных мероприятий по вовлечению граждан в общественные формирования правоохранительной направленности
	Администрации городских и сельских поселений (по согласованию);

МО МВД (по согласованию).
	Постоянно
	1.2.1
	-
	-
	-
	-
	-



	ИТОГО ЗАДАЧА 2
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	1.3
	Задача 3. Предупреждение безнадзорности, беспризорности, правонарушений и антиобщественных действий несовершеннолетних, обеспечение защиты прав и законных интересов несовершеннолетних

	1.3.1.
	Организация работы и выездов в образовательные организации района «Межведомственных лекторских бригад» по формированию законопослушного поведения несовершеннолетних
	Отдел по работе с несовершенно

летними;

Комитет образования;

МО МВД (по согласованию)
	В течение года по отдельному графику
	1.3.1.
	-
	-
	-
	-
	

	1.3.2.
	Проведение в летний период профильной профилактической смены в МАУ ДЗОЛ «Волынь» «Полицейская академия»
	Комитет образования;

МО МВД (по согласованию);

МАУ ДЗОЛ «Волынь» (по согласованию)
	Ежегодно
	1.3.1

1.3.2
	-
	-
	-
	-
	-

	1.3.3.
	Организация временной занятости несовершеннолетних граждан в возрасте 14-18 лет в свободное от учебы время
	Комитет образования
	В течение года
	1.3.1

1.3.2
	-
	-
	-
	-
	-

	1.3.4.
	Проведение районного конкурса на звание «Лучший отряд правоохранительной направленности «Юный друг полиции»
	Комитет образования;

ОУ района (по согласованию);

МО МВД (по согласованию);

ЦВР (по согласованию)
	Ежегодно
	1.3.1

1.3.2
	бюджет района
	5,0
	5,0
	6,0
	6,0

	1.3.5.
	Проведение фестиваля здорового образа жизни с несовершеннолетними находящимися в трудной жизненной ситуации
	Отдел по работе с несовершенно

летними;

Управление по спорту
	Ежегодно

Май-октябрь


	1.3.3.


	бюджет района
	12,0
	14,0
	14,0
	15,0

	1.3.6.
	Посещение неблагополучных семей и семей, находящихся в социально-опасном положении
	Отдел по работе с несовершенно

летними;

Комитет образования
	ежегодно

1 раз в неделю
	1.3.2.

1.3.3.
	-
	-
	-
	-
	-

	1.3.7.
	Выпуск информационных материалов для родителей, по предупреждению детской безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних
	Отдел по работе с несовершенно

летними
	Ежегодно
	1.3.4.
	бюджет района
	6,0
	6,0
	0,0
	6,0

	1.3.8.
	Организация и проведение в летний период районного конкурса оборонно-спортивных лагерей
	Комитет образования;

ОУ района (по согласованию)
	Ежегодно
	1.3.1.

1.3.2.
	бюджет района
	4,0
	4,0
	5,0
	5,0

	1.3.9.
	Проведение на территории района межведомственной операции «Подросток»
	Отдел по работе с несовершенно

летними;

Комитет образования; Комитет культуры;

Управление по спорту
	Ежегодно 
с 15 мая 
по 01

октября
	1.3.1.

1.3.2.

1.3.3.
	-
	-
	-
	-
	-

	1.3.10.
	Организация и проведение районного мероприятия по профилактики правонарушений, терроризма и экстремизма в МАУ ДЗОЛ «Волынь» с привлечением правоохранительных органов 
	Отдел по работе с несовершенно

летними;

Комитет образования;

МАУ ДЗОЛ «Волынь» (по согласованию)
	Ежегодно в каникулярный период времени
	1.3.1.

1.3.2.
	бюджет района
	15,0
	15,0
	15,0
	15,0

	1.3.11.
	Организация и вовлечение несовершеннолетних, нуждающихся в проведении индивидуальной профилактической работы в мероприятия, кружки, в работу музеев, выставок, клубов по интересам, а также детей, из неблагополучных семей. 
	Комитет культуры;

Учреждения культуры района;

Дом молодежи
	Ежегодно


	1.3.3.
	-
	-
	-
	-
	-

	1.3.12.
	Организация и привлечение несовершеннолетних состоящих на профилактическом учете к участию в районных конкурсах, культурно-массовых мероприятиях, фестивалях. 
	Комитет культуры;

Учреждения культуры района

Дом молодежи
	Ежегодно


	1.3.3.
	-
	-
	-
	-
	-

	1.3.13.
	Размещение информации по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в социальной сети «ВКонтакте» в группе «Новгородский район»
	Отдел по работе с несовершенно

летними;

Комитет культуры;

Комитет образования;

Управление по спорту
	Ежегодно


	1.3.2.
	-
	-
	-
	-
	-

	1.3.14.
	Проведение мастер классов, открытых уроков, физкультурно-оздоровительных акций, в летний период на территории городских и сельских поселений, в том числе для детей, находящихся в трудной жизненной ситуации, состоящих на профилактическом учете 
	МБУ «ФСЦ»
	Ежегодно июнь-август
	1.3.1

1.3.2.


	бюджет района
	0,0
	95,0
	0,0
	0,0

	1.3.15.
	Проведение мастер классов для детей и подростков из малообеспеченных семей 
	Учреждения культуры района
	в течении года
	1.3.1.

1.3.3.


	бюджет района
	0,0
	15,0
	0,0
	0,0

	1.3.16.
	Мероприятия по реализации проекта «Социальный патруль»
	Дом молодежи
	в течении года
	1.3.1.

1.3.3.
	бюджет района
	0,0
	7,0
	0,0
	0,0

	ИТОГО ЗАДАЧА 3
	42,0
	161,0
	40,0
	47,0

	Цель 2. Организация мероприятий Комплексного плана противодействия идеологии терроризма в Российской Федерации на 2019 - 2023 годы, в том числе формирование нетерпимости к проявлениям терроризма и экстремизма, а также толерантного сознания, позитивных установок к представителям иных этнических и конфессиональных сообществ, проведение воспитательной пропагандистской работы с населением и молодежью Новгородского муниципального района, направленной на предупреждение террористической и экстремистской деятельности

	2.1.
	Задача 4. Выполнение мероприятий Комплексного плана противодействия идеологии терроризма в Российской Федерации на 2019 - 2023 годы, в том числе формирование нетерпимости к проявлениям терроризма и экстремизма, а также толерантного сознания, позитивных установок к представителям иных этнических и конфессиональных сообществ, проведение воспитательной пропагандистской работы с населением Новгородского муниципального района области, направленной на предупреждение террористической и экстремистской деятельности.

	2.1.1.
	Организация проведения анкетирования по вопросу отношения несовершеннолетних и молодёжи к явлениям терроризма и экстремизма
	Комитет образования
	Ежегодно во втором полугодии
	2.1.2
	-
	-
	-
	-
	-

	2.1.2.
	Проведение с молодёжью Новгородского муниципального района и представителями правоохранительных органов мероприятия «Круглый стол» по профилактике экстремизма и терроризма в молодёжной среде, интернет безопасности и уголовной ответственности за данные правонарушения
	Дом молодежи (по согласованию);

Комитет образования;

МО МВД (по согласованию)
	Ежегодно в

сентябре
	2.1.2
	бюджет

района
	2,0
	2,0
	0,0
	0,0

	2.1.3.
	Организация и проведение акции «Мы против террора», посвященной Дню Памяти жертв терроризма 
	Дом молодежи (по согласованию);

Комитет образования;
	Ежегодно в

сентябре
	2.1.1

2.1.2
	бюджет

района
	2,0
	2,0
	3,0
	3,0

	2.1.4.
	Проведение месячника по формированию анти-экстремистского поведения и профилактики экстремизма среди подростков и молодежи
	Комитет образования
	Ежегодно в

сентябре
	2.1.2
	-
	-
	-
	-
	-

	2.1.5.
	Организация и проведение тематических мероприятий: фестивалей, конкурсов, с целью формирования у несовершеннолетних граждан и молодежи уважительного отношения к традициям и обычаям различных народов и национальностей
	Дом молодежи (по согласованию);

Комитет образования
	Ежегодно в 3, 4 квартале
	2.1.2
	бюджет

района
	7,0
	17,0
	0,0
	0,0

	2.1.6.
	Публикация в средствах массовой информации, информационно-телекоммуникационных сетях, включая сеть «Интернет», материалов, направленных на формирование в обществе атмосферы неприятия пропаганды и оправдания экстремистской идеологии, ксенофобии, национальной или религиозной исключительности
	Комитет образования;

Комитет культуры;

Управление по спорту;

Отдел по работе с несовершенно

летними;

МО МВД (по согласованию)
	В течение года
	2.1.2
	-
	-
	-
	-
	-

	2.1.7.
	Организация и проведение Квэст-игры «Антитеррор» для подростков и молодежи
	Дом молодежи, (по согласованию);

Комитет образования;

МО МВД (по согласованию)
	Ежегодно в апреле
	2.1.2
	бюджет

района
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0

	2.1.8.
	Общественно -политические, культурные и спортивные мероприятия, посвященные Дню солидарности в борьбе с терроризмом (3 сентября)
	Комитет культуры;

Учреждения культуры района
	ежегодно
	2.1.1
	-
	-
	-
	-
	-

	2.1.9.
	Мероприятия с молодежью, в том числе, с лицами, состоящими на профилактическом учете и (или) находящимися под административным надзором в органах внутренних дел РФ, в связи с причастностью к совершению правонарушений в сфере общественной безопасности, в форме индивидуальных (групповых) бесед, с привлечением представителей религиозных, общественных организаций, психологов
	Комитет образования;

Комитет культуры;

ОУ района;

Учреждения культуры района
	ежегодно
	2.1.2
	-
	-
	-
	-
	-

	2.1.10.
	Мероприятия, направленные на развитие у детей и молодежи неприятия идеологии терроризма, экстремизма и привитие им традиционных российских духовно –нравственных ценностей.
	Комитет культуры;

Учреждения культуры района
	ежегодно
	2.1.3
	-
	-
	-
	-
	-

	2.1.11.
	Изготовление информационных материалов (листовок) в области противодействия идеологии терроризма и экстремизма
	Межпоселенческая центральная библиотека (по согласованию)
	ежегодно
	2.1.3
	бюджет

района
	10,0
	10,0
	10,0
	10,0

	ИТОГО ЗАДАЧА 4
	24,0
	34,0
	16,0
	16,0

	Цель 3. Совершенствование антитеррористической защищенности объектов (территорий), находящихся в ведении органов исполнительной власти Новгородского муниципального района

	3.1.
	Задача 5. Выполнение мероприятий по совершенствованию антитеррористической защищенности объектов (территорий) образования, находящихся в ведении органов местного самоуправления Новгородского муниципального района

	3.1.1.
	Оснащение объектов (территорий) системами оповещения и управления эвакуацией либо автономными системами (средствами) экстренного оповещения работников, обучающихся и иных лиц, находящихся на объекте (территории), о потенциальной угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайной ситуации
	Комитет образования;

ОУ района;

ДОУ района
	в течении года
	3.1.1
	бюджет района
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	3.1.2.
	Размещение на объектах образования наглядных пособий, содержащих информацию о порядке действий работников, обучающихся и иных лиц при обнаружении подозрительных лиц или предметов на объектах (территориях), поступлении информации об угрозе совершения или о совершении террористических актов на объектах (территориях), а также плана эвакуации при возникновении чрезвычайных ситуаций, номеров телефонов аварийно-спасательных служб, территориальных органов безопасности и территориальных органов Федеральной службы войск национальной гвардии Российской Федерации (подразделений вневедомственной охраны войск национальной гвардии Российской Федерации)
	Комитет образования;

ОУ района;

ДОУ района
	в течении года
	3.1.2
	бюджет района
	12,0
	14,0
	14,0
	0,0

	3.1.3.
	Обеспечение охраны объектов образования (территорий) сотрудниками частных охранных организаций, подразделениями вневедомственной охраны войск национальной гвардии Российской Федерации, военизированными и сторожевыми подразделениями организации, подведомственной Федеральной службе войск национальной гвардии Российской Федерации, или подразделениями ведомственной охраны федеральных органов исполнительной власти, имеющих право на создание ведомственной охраны
	Комитет образования;

ОУ района;

ДОУ района
	в течении года
	3.1.3
	бюджет района
	0,
0
	0,
0
	1016,
382
	1314,
0

	3.1.4.
	Оборудование на 1-м этаже помещений для охраны с установкой в нем систем видеонаблюдения, охранной сигнализации и средств передачи тревожных сообщений в подразделения ВНГ РФ (подразделения войск национальной гвардии ВНГ РФ)
	Комитет образования;

ОУ района;

ДОУ района
	в течении года
	3.1.4
	бюджет района
	0,
0
	122,
0
	0,
0
	0,
0

	3.1.5.
	Оборудование основных входов в здания, входящие в состав объектов контрольно-пропускными пунктами (постами охраны)
	Комитет образования;

ОУ района;

ДОУ района
	в течении года
	3.1.5
	бюджет района
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	3.1.6.
	Оснащение объектов (территорий) образования стационарными или ручными металлоискателями, установка кнопки экстренного вызова полиции, установка видеокамер
	Комитет образования;

ОУ района;

ДОУ района
	в течении года
	3.1.6
	бюджет района
	238,3
	105,0
	0,0
	0,0

	3.1.7.
	Оснащение въездов на объекты (территории) образования воротами, обеспечивающими жесткую фиксацию их створок в закрытом положении
	Комитет образования;

ОУ района;


	в течении года
	3.1.7
	бюджет района
	113,7
	0,0
	0,0
	0,0

	3.1.8.
	Проведение плановых и внеплановых проверок антитеррористической защищенности объектов (территорий) образования.
	Комитет образования


	В течение года по отдельному графику
	3.1.8
	-
	-
	-
	-
	-

	3.1.9.
	Обеспечение пропускного и внутриобъектового режимов и осуществление контроля за их функционированием в дошкольных образовательных организациях, дошкольных группах общеобразовательных организаций
	Комитет

образования,

ОУ района

ДОУ района
	В течение года
	3.1.9
	бюджет

района
	0,0
	0,0
	343,0
	0,0



	ИТОГО ЗАДАЧА 5
	364,
0
	241,
0
	1373,
382
	1314,
0

	3.2.
	Задача 6. Выполнение мероприятий по совершенствованию антитеррористической защищенности объектов (территорий) культуры, находящихся в ведении органов местного самоуправления Новгородского муниципального района

	3.2.1.
	Оснащение учреждений культуры и дополнительного образования, подведомственных комитету культуры, системами экстренного оповещения работников и посетителей объектов (территорий) о потенциальной угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайной ситуации
	Комитет культуры;

Учреждения культуры района
	2021

-

2024
	3.2.2
	бюджет района
	0,
0
	0,
0
	448,
79195
	395,
0

	3.2.2.
	Изготовление и приобретение информационных стендов 
	Комитет культуры;

Учреждения культуры района
	2021

-

2024
	3.2.1
	бюджет района
	15,
0
	9,
0
	9,
0
	0,
0


	3.2.3.
	Обеспечение охраны объектов культуры, охраняемые сотрудниками частных охранных организаций (подразделениями ведомственной охраны федеральных органов исполнительной власти, имеющих право на создание ведомственной охраны) с применением инженерно-технических средств охраны
	Учреждения культуры района
	2021

-

2024
	3.2.3
	бюджет района
	0,
0
	0,
0
	0,
0
	0,
0

	3.2.4.
	Проведение плановых и внеплановых проверок антитеррористической защищённости объектов (территорий) культуры
	Комитет культуры


	В течение года по отдельному графику
	3.2.4
	-
	-
	-
	-
	-

	3.2.5.
	Оснащение учреждений культуры кнопками экстренного вызова полиции
	Комитет культуры;

Учреждения культуры района
	2024
	3.2.5
	бюджет района
	0,
0
	0,
0
	0,
0
	57,
174

	ИТОГО ЗАДАЧА 6
	15,
0
	9,
0
	457,
79195
	452,
174

	Цель 4. Развитие системы работы с детьми и молодежью, оказавшейся в трудной жизненной ситуации

	4.1.
	Задача 7. Поддержка детей и молодежи, оказавшейся в трудной жизненной ситуации

	4.1.1.
	Реализация социально значимых районных проектов по поддержке молодежи, находящейся в трудной жизненной ситуации
	Комитет образования;

Комитет культуры;

Администрация района;

Дом молодежи (по согласованию)
	Ежегодно в мае
	4.1.1

4.1.2
	бюджет района
	20,0
	20,0
	0,0
	25,0

	4.1.2.
	Проведение индивидуальной профилактической работы с молодыми семьями и несовершеннолетними, находящимися в социально-опасном положении 
	Отдел по работе с несовершенно

летними;

Комитет образования;

Комитет культуры;

Дом молодежи (по согласованию);

Управление по спорту
	Ежегодно
	4.1.1

4.1.2
	-
	-
	-
	-
	-

	4.1.3.
	Проведение акций, праздничных программ, конкурсов, интерактивных игр, семейных вечеров и других мероприятий с участием детей, молодежи, молодых семей, находящихся в трудной жизненной ситуации, с привлечением волонтеров и других общественных организаций
	Дом молодежи (по согласованию);

Комитет образования;

Комитет культуры;

Управление по спорту
	Ежегодно
	4.1.1

4.1.2
	бюджет района
	3,0
	3,0
	4,0
	4,0

	4.1.4.
	Участие в областном конкурсе муниципальных программ и проектов по поддержке молодежи, оказавшейся в трудной жизненной
	Комитет образования;

Комитет культуры;

Дом молодежи (по согласованию)
	2021, 2023
	4.1.1

4.1.2
	-
	-
	-
	-
	-

	4.1.5.
	Проведение правового обучения на круглых столах для находящихся в трудной жизненной ситуации
	Комитет образования;

Дом молодежи (по согласованию);

Отдел по работе с несовершенно

летними;

МО МВД (по согласованию)
	Ежегодно
	4.1.1

4.1.2
	-
	-
	-
	-
	-

	4.1.6.
	Выпуск и распространение тематических профилактических буклетов, памяток, информационных листовок, ориентированных на разные целевые группы (подростки, молодежь, молодые родители в трудной жизненной ситуации)
	Дом молодежи (по согласованию);

Комитет образования
	ежегодно
	4.1.1

4.1.2
	бюджет района
	2,0
	2,0
	3,0
	3,0

	4.4.7.
	Посещение неблагополучных семей и семей, находящихся в социально-опасном положении
	Отдел по работе с несовершенно

летними;

Комитет образования
	1 раз в неделю
	4.1.3
	-
	-
	-
	-
	-

	ИТОГО ЗАДАЧА 7
	25,0
	25,0
	7,0
	32,0

	ВСЕГО ПО ГОДАМ 
	500,
0
	500,
0
	2124,
674
	1861,
174

	В целом по программе
	4985,848


». 2. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании Новгородского муниципального района «Официальный вестник Новгородского муниципального района» и разместить на официальном сайте Администрации Новгородского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава

муниципального района              
А.А. Дементьев

___________________
Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВГОРОДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 12.09.2024 № 417
Великий Новгород

Об утверждении Административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Организация работы пользователей в читальном зале 

архивного отдела Администрации 

Новгородского муниципального района»

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Администрация Новгородского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Организация работы пользователей в читальном зале архивного отдела Администрации Новгородского муниципального района».

2. Признать утратившими силу постановление Администрации Новгородского муниципального района от 21.06.2021 № 440 «Организация работы пользователей в читальном зале муниципального архива» и постановление Администрации Новгородского муниципального района от 28.03.2022 № 135 «О внесении изменений в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Организация работы пользователей в читальном зале архивного отдела Администрации Новгородского муниципального района».

3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании Новгородского муниципального района «Официальный вестник Новгородского муниципального района» и разместить на официальном сайте Администрации Новгородского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: http://novgorodskij-rayon.gosuslugi.ru в разделах: «Официальные документы» и «Государственные и муниципальные услуги» в подразделе: «Утвержденные административные регламенты».

Глава 

муниципального района     
     
А.А. Дементьев

УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации Новгородского

муниципального района от 12.09.2024 № 417

Административный регламент

  по предоставлению муниципальной услуги «Организация работы пользователей в читальном зале 

 архивного отдела Администрации Новгородского муниципального района»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования регламента.

Предметом регулирования Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Организация работы пользователей в читальном зале архивного отдела Администрации Новгородского муниципального района» (далее - Административный регламент) являются  отношения, возникающие между Администрацией Новгородского муниципального района (далее - Уполномоченный орган) и физическими, юридическими лицами при предоставлении муниципальной услуги «Организация работы пользователей в читальном зале архивного отдела Администрации Новгородского муниципального района».

1.2. Круг заявителей.

1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и юридические лица, обращающиеся на законных основаниях к архивным фондам и документам для получения и использования необходимой информации, в том числе иностранные граждане и лица без гражданства в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с запросом, выраженным в устной, письменной или электронной форме.

1.2.2. От имени заявителей в целях получения муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

Местонахождение Уполномоченного органа:

Почтовый адрес: 173014, Новгородская область, Великий Новгород, ул. Большая Московская, д. 78.

Телефон/факс: 8 (8162) 94-36-00.

Адрес электронной почты: novraуon@yandex.ru.

Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги: 8(8162) 76-35-91, 8911-600-96-79.

Адрес официального сайта Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет» (далее - Интернет-сайт): http://novgorodskij-rayon.gosuslugi.ru.

Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru.

Административные действия должностных лиц по предоставлению муниципальной услуги, предусмотренные настоящим Административным регламентом, по консультированию по вопросам предоставления услуги, могут осуществляться через ГОАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ) на основании подписанных соглашений. 

1.3.2. Способы и порядок получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги:

Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить следующими способами: 

1) лично;

2) посредством телефонной, факсимильной связи;

3) посредством электронной связи; 

4) посредством почтовой связи;

5) на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа, МФЦ;

6) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru.

1.3.3. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящий административный регламент и муниципальный правовой акт об его утверждении размещается:

1) в средствах массовой информации; 

на официальном Интернет-сайте: http://novgorodskij-rayon.gosuslugi.ru.;

2) на официальном Интернет-сайте федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru;

3) на официальном Интернет-сайте региональной государственной информационной системы «Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области»: http://uslugi.novreg.ru.
1.3.4. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Уполномоченного органа, ответственными за информирование. 

Специалисты Уполномоченного органа, ответственные за информирование, определяются муниципальным правовым актом Уполномоченного органа, который размещается на официальном Интернет-сайте и на информационном стенде Уполномоченного органа.
1.3.5. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:

место нахождения Уполномоченного органа, его структурных подразделений, МФЦ;

должностные лица и муниципальные служащие Уполномоченного органа, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера контактных телефонов; 

график работы Уполномоченного органа, МФЦ;
адрес электронной почты Уполномоченного органа, МФЦ;
нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, настоящий административный регламент (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);
ход предоставления муниципальной услуги;

административные процедуры предоставления муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги;

порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги;

иная информация о деятельности Уполномоченного органа, в соответствии с Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

1.3.6. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Уполномоченного органа (МФЦ), ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично, по телефону, посредством почты или электронной почты.

Информирование проводится на русском языке в форме: индивидуального и публичного информирования.

1.3.6.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо предложить возможность повторного консультирования по телефону через определенный промежуток времени, а также возможность ответного звонка специалиста, ответственного за информирование, заявителю для разъяснения.

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения Уполномоченного органа. 

Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

1.3.6.2. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение заинтересованного лица, электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией.

Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме, с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя и подписывается должностным лицом Уполномоченного органа, на которого возложены полномочия по руководству деятельностью по предоставлению муниципальной услуги.
1.3.6.3. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации – радио, телевидения. Выступления должностных лиц, ответственных за информирование, по радио и телевидению согласовываются с руководителем Уполномоченного органа.
1.3.6.4. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящего административного регламента и муниципального правового акта об его утверждении:

· в средствах массовой информации;

на официальном Интернет-сайте Уполномоченного органа по адресу: http://novgorodskij-rayon.gosuslugi.ru;

· на официальном Интернет-сайте федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru;

· на официальном Интернет-сайте региональной государственной информационной системы «Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области»: http://uslugi.novreg.ru.;

· на информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ. 

· Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее важные положения выделяются другим шрифтом (не менее № 18). В случае оформления информационных материалов в виде брошюр требования к размеру шрифта могут быть снижены (не менее № 10).

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Организация работы пользователей в читальном зале архивного отдела Администрации Новгородского муниципального района.

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Новгородского муниципального района в части:

1) приема заявлений в электронной форме, посредством почтовой связи;

2) предоставления архивных документов для пользователей;

Технология предоставления муниципальной услуги обеспечивается архивным отделом Администрации Новгородского муниципального района (далее - Архивный отдел).

МФЦ по месту жительства заявителя: в части приема и выдачи документов на предоставление муниципальной услуги на основании заключенного Соглашения о взаимодействии между Администрацией Новгородского муниципального района и государственным областным автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.2.2. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, определяются решением Уполномоченного органа, который размещается на официальном сайте Уполномоченного органа, на информационном стенде Уполномоченного органа.

2.2.3. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим административным регламентом.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

выдача для пользования в читальном зале Архивного отдела документов Архивного фонда Новгородской области, который является неотъемлемой частью Архивного фонда Российской Федерации, и других архивных документов или копий указанных документов (фонд пользования), а также справочно-поисковых средств к ним и получения необходимой информации.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Уполномоченный орган регистрирует заявление в течение одного рабочего дня   с момента его поступления от заявителя.

2.4.2. В случае отказа в муниципальной услуге Уполномоченный орган не позднее 5 (пяти) рабочих дней направляет заявителю письменное уведомление (справку об отсутствии необходимых архивных сведений).

2.4.3. Днем обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги считается день приема и регистрации заявления со всеми необходимыми документами, указанными в пункте 2.6. настоящего Административного регламента.

2.4.4. Срок начала предоставления муниципальной услуги не должен превышать 1 (один) рабочий день с момента принятия решения о допуске пользователя для работы с архивными фондами и документами в читальном зале Архивного отдела.

2.4.5. Срок предоставления муниципальной услуги устанавливается на 1 год со дня получения разрешения на работу с архивными фондами и документами в читальном зале Архивного отдела. При необходимости продления срока разрешения на работу в читальном зале предоставляется новое личное заявление.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

Конституция Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 4, ст. 445);

Гражданский кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301);

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179);

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060);

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства Российской Федерации от 2006, № 31, ст. 3451 (Часть I));

Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 25.10.2004, № 43, ст.4169);

Приказ Федерального архивного агентства от 01.09.2017 № 143 «Об утверждении порядка использования архивных документов в государственных и муниципальных архивах Российской Федерации»;

Приказ Росархива от 02.03.2020 № 24 «Правила организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях» (Официальный интернет-портал правовой информации (www.pravo.gov.ru) от 21.05.2020, ст. 0001202005210021);

Областной закон от 21.03.2005 № 441-ОЗ «Об архивном деле в Новгородской области» (Газета «Новгородские ведомости» от 30.03.2005, № 46);

иными федеральными законами, соглашениями федеральных органов исполнительной власти и органов государственной власти Новгородской области, другими областными законами, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и органов государственной власти Новгородской области, муниципальными правовыми актами Новгородского муниципального района.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления.
2.6.1. Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно для запроса о представлении для пользования в читальном зале Архивного отдела документов Архивного фонда Новгородской области, который является неотъемлемой частью Архивного фонда Российской Федерации, и других архивных документов или копий указанных документов (фонд пользования), а также справочно-поисковых средств к ним и получения необходимой информации:

1) письменное обращение (заявление) для физического лица по формам согласно Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту, для юридического лица по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;  

2) анкету пользователя, работающего в читальном зале по форме согласно Приложению № 3;

2) документы, удостоверяющие личность гражданина

Ответственность за достоверность и полноту представленных сведений и документов возлагается на заявителя.

2.6.2. Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявитель вправе направить заявление и прилагаемые документы (информацию) по электронной почте.

При обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги заполняется заявление и к нему прикрепляются документы в электронном виде. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления.

2.7.1. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе отсутствуют.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя. 

2.8.1. Запрещено требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных  в перечень документов, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ). Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие   муниципальные услуги, по собственной инициативе;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1. статьи 16 Федерального закона   № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1. статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.10.2. В предоставлении муниципальной услуги заявителю может быть отказано:

если запрос не поддается прочтению;

если ответ по существу указанной в запросе темы (вопроса) не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (указанная информация может быть предоставлена только при наличии у пользователя документально подтвержденных прав на получение сведений, содержащих государственную тайну и (или) конфиденциальную информацию);

если запрос касается темы (вопроса), в отношении которой пользователю ранее многократно давались письменные ответы по существу, и при этом не приводятся новые доводы или обстоятельства (должностное лицо уполномоченного органа вправе принять решение о безосновательности очередного запроса и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанный запрос и ранее направляемые запросы направлялись в уполномоченный орган;

если в запросе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц архива, а также членов их семей;

если у пользователя отсутствуют документы, подтверждающие его полномочия выступать от имени третьих лиц, в отношении которых сделан запрос (в случае, если не истек срок ограничения, установленный частью 3 статьи 25 Федерального закона от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»).

2.10.3. Граждане имеют право повторно обратиться в Уполномоченный орган за получением муниципальной услуги после устранения предусмотренных настоящим пунктом оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

2.11.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

2.12.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставленной муниципальной услуги.

2.13.1. Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной (муниципальной) и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной (муниципальной) услуги.

2.14.1. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

2.14.2. Регистрация принятых документов производится в журнале регистрации заявлений во время приема заявления.

2.14.3. В случае если заявитель направил заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления, в течение 1 (одного) рабочего дня со дня поступления такого заявления проводит проверку комплектности представленных документов и валидности электронной подписи, которой подписаны заявление и прилагаемые документы. 

Проверка осуществляется с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги. Проверка электронной подписи также осуществляется с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.15.1. Рабочие кабинеты Уполномоченного органа должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.

2.15.2. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

2.15.3. Требования к размещению мест ожидания:

а) места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками);

б) количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

2.15.4. Требования к оформлению входа в здание:

а) здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение;

б) центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

наименование уполномоченного органа;

режим работы;

в) вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями;

г) информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители; 

д) фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами; 

е) на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10% мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.15.5. Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами: оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А 4, в которых размещаются информационные листки).

2.15.6. Требования к местам приема заявителей:

а) кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги; времени перерыва на обед;

б) рабочее место должностного лица уполномоченного органа должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;

в) место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

2.15.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. 

2.15.8. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов и маломобильных групп населения.

Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в здание Уполномоченного органа оборудуется пандусом. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, а также должны быть оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, текстовой информации, надписи, знаки, иная текстовая и графическая информация дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождение.

На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается.

2.16. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.16.1. Показателем доступности и качества муниципальной услуги является совокупность количественных и качественных параметров, позволяющая измерять, учитывать, контролировать и оценивать процесс и результат предоставления муниципальной услуги.

2.16.2. Показателем доступности является информационная открытость и достоверность порядка и правил предоставления муниципальной услуги: 

наличие административного регламента предоставления муниципальной услуги; 

наличие информации об оказании муниципальной услуги в средствах массовой информации, общедоступных местах, на стендах в Уполномоченном органе. 

2.16.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:  

степень удовлетворенности граждан качеством и доступностью муниципальной услуги;

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего Административного регламента;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

количество обоснованных жалоб;

регистрация, учет и анализ жалоб и обращений в Уполномоченном органе.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

2.17.2. Прием документов на предоставление муниципальной услуги и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ на основании заключенного Соглашения о взаимодействии между Администрацией Новгородского муниципального района и государственным областным автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».

Заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.6 Административного регламента, направляются МФЦ не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения комплексного запроса в Уполномоченный орган. При поступлении в МФЦ документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, МФЦ обеспечивает возможность выдачи таких документов заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления таких документов в МФЦ.

Для обеспечения получения заявителем государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, МФЦ действует в интересах заявителя без доверенности и направляет в Уполномоченный орган, заявление, подписанное уполномоченным работником МФЦ и скрепленное печатью МФЦ, а также сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления указанных в комплексном запросе государственных и (или)муниципальных услуг, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса. При этом не требуется составление и подписание таких заявлений заявителем.

2.17.3. Уведомление заявителя о принятом к рассмотрению заявлении, а также о необходимости представления документов осуществляется уполномоченным органом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления от заявителя соответствующей интерактивной формы в электронном виде.

2.17.4. Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ с учетом принципа экстерриториальности в соответствии, с которым заявитель вправе выбрать для обращения за получением услуги любое отделение МФЦ по Новгородской области.

Адреса и места нахождения отделений МФЦ, их режим работы и телефоны размещаются на официальном сайте Государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» http://mfc53.novreg.ru.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ

3.1. Предоставление муниципальной услуги по организации работы пользователей в читальном зале архивного отдела Администрации Новгородского муниципального района включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления от заявителя, в том числе в электронной форме посредством информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет»;

2) рассмотрение заявления Уполномоченным органом, в том числе в электронной форме посредством информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет»;

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги Уполномоченным органом либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в том числе в форме электронных документов.

Последовательность предоставления муниципальной услуги отражена в блок-схеме, представленной в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.

Технология предоставления муниципальной услуги обеспечивается архивным отделом Уполномоченного органа (далее –Архивный отдел).

3.2. Административная процедура – прием заявления от заявителя.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему заявления, поступившего в Уполномоченный орган от заявителя, является обращение заявителя в Уполномоченный орган с заявлением и представлением документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, в том числе и в электронной форме по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети «Интернет».

В случае поступления документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, непосредственно в адрес Архивного отдела, данные документы считаются поступившими в Уполномоченный орган.  

3.2.2. Специалист Архивного отдела, ответственный за прием документов:

- при личном обращении заявителя устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, либо полномочия представителя;

- проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, а именно:

а) наличие документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;

б) правильность заполнения заявления проверяя соблюдение следующих требований:

тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя и отчество указаны полностью и соответствуют паспортным данным;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.2.3. Сверяет копии представленных документов с подлинниками и выполняет на них надпись об их соответствии оригиналам, заверяет своей подписью, при этом подлинные экземпляры документов возвращает заявителю. 

3.2.4. При отсутствии у заявителя заполненного заявления, анкеты пользователя читального зала или неправильном его оформлении, оказывает помощь в написании заявления.

3.2.5. В случае выявления несоответствия заявления и иных документов перечню, установленному в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, или возникновения сомнений в достоверности представленных данных заявителю в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления заявления в Уполномоченный орган специалистом Архивного отдела направляется письменный мотивированный ответ об отказе в предоставлении муниципальной услуги по почтовому адресу или электронной почте.

3.2.6. При поступлении запроса от заявителя документов через информационную систему, специалист Архивного отдела заходит в информационную систему, путем авторизации с помощью логина и пароля или сертификата электронной цифровой подписи и открывает электронное обращение:

- проверяет правильность заполнения электронного заявления, а также полноту указанных сведений;

- проводит первичную проверку представленных электронных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требований, а именно;

а) наличие документов, необходимых для предоставления услуги;

б) актуальность представленных документов в соответствии с требованиями к срокам их действия;

проверяет соблюдение следующих требований:

а) наличие четкого изображения сканированных документов;

б) соответствие сведений, содержащихся в заявлении, сведениям, содержащимся в представленных заявителем документах;

- распечатывает электронные документы, приложенные к заявлению посредством электронных печатных устройств, и приобщает к личному делу заявителя;

- заполняет бланк-вкладыш в личное дело на предоставление государственной (муниципальной) услуги, содержащий сведения о поступлении заявления и документов в электронном виде и также приобщает его к личному делу заявителя.

Подлинные документы, необходимые для формирования дела, предоставляются гражданином лично, специалист Архивного отдела назначает заявителю дату и время приема.

3.2.7. Результат административной процедуры – регистрация заявления в установленном порядке специалистом Архивного отдела в журнале регистрации письменных обращений и обращений граждан за муниципальной услугой в электронном виде из информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет».

3.2.8. Время выполнения административной процедуры по приему заявления не должно превышать 15 минут.

-3.3. Административная процедура – рассмотрение заявления Уполномоченным органом.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления Уполномоченным органом является регистрация заявления в установленном порядке.

3.3.2. Руководитель Архивного отдела изучает поступившие заявление и документы от заявителя, принимает организационное решение о порядке и сроках рассмотрения заявления и с соответствующей резолюцией направляет поручение об осуществлении анализа тематики поступившего заявления с использованием имеющихся архивных справочно-поисковых средств и научно-справочного аппарата и подготовке ответа заявителю специалисту Архивного отдела.

3.3.3. В случае, если в ходе проверки документов выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанные в пункте 2.10.2 настоящего Административного регламента, руководитель Архивного отдела дает поручение специалисту Архивного отдела подготовить проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.4. Результат административной процедуры – направление заявления с резолюцией руководителя Архивного отдела и с документами, указанными в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, специалисту Архивного отдела для рассмотрения и подготовки ответа заявителю.

3.3.5. Должностное лицо и (или) работник, не представившие (несвоевременно представившие) запрошенные и находящиеся в распоряжении соответствующих органа либо организации документ или информацию, подлежат административной, дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.3.6. Заявитель имеет право обратиться в МФЦ в целях получения информации о ходе предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе. Указанная информация предоставляется многофункциональным центром:

- в ходе личного приема граждан;

- по телефону;

- по электронной почте.

3.3.7. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 2(двух) рабочих дней с момента регистрации заявления. 

3.4. Административная процедура – выдача разрешения на работу в читальном зале Уполномоченным органом.
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по выдаче разрешения на работу в читальном зале Уполномоченным органом является установления факта наличие в Архивном отделе необходимой информации.

3.4.2. Руководитель Архивного отдела дает разрешение на работу в читальном зале специалисту Архивного отдела.

3.4.3. В случае, если в ходе проверки документов выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанные в пункте 2.10.2 настоящего Административного регламента, руководитель Архивного отдела дает поручение специалисту Архивного отдела подготовить проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.4.4. Результат административной процедуры – разрешение на допуск в читальный зал на необходимый срок, но не превышающий 1 год со дня оформления с резолюцией руководителя Архивного отдела и с документами, указанными в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, передается специалисту Архивного отдела для организации работы заявителя в читальном зале.

Все пользователи знакомятся с действующими Правилами работы пользователей в читальных залах государственных и муниципальных архивах.

3.4.5. Должностное лицо и (или) работник, не представившие (несвоевременно представившие) запрошенные и находящиеся в распоряжении соответствующих органа либо организации документ или информацию, подлежат административной, дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.4.6. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 1 (один) рабочий день с момента регистрации заявления. 

3.5. Административная процедура – предоставление пользователям результатов оказания муниципальной услуги Уполномоченным органом либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры по предоставлению пользователю результатов оказания муниципальной услуги Уполномоченным органом либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги является разрешение на работу в читальном зале с резолюцией руководителя Архивного отдела и с документами, указанными в пункте 2.6. настоящего Административного регламента.

3.5.2. Специалист Архивного отдела организовывает допуск получателя муниципальной услуги к справочно-поисковым средствам (описям, путеводителям, программный комплекс «Архивный фонд» и другим информационным источникам) осуществляется с момента получения разрешения на работу в читальном зале уполномоченного органа.

3.5.3. Архивные документы, описи дел, справочно-информационные фонды Архивного отдела выдаются получателю муниципальной услуги для использования в читальном зале на основании заполненного им бланка заказа(требование) на выдачу архивных документов, описей дел (Приложение № 4).

Описи дел не позднее 15 минут с момента передачи заказа специалисту;

Издания справочно-информационного фонда не позднее 30 минут с момента передачи заявления.

Архивные фонды и документы не позднее следующего дня с момента передачи заказа специалисту.

3.5.4. Подготовленный письменный ответ заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается должностным лицом Уполномоченного органа, на которое возложены полномочия по руководству деятельностью по предоставлению муниципальной услуги.
3.5.5. Результат административной процедуры – предоставление потребителю муниципальной услуги запрашиваемой документированной информации или дан мотивированный ответ об ее отсутствии.

3.5.6. Время выполнения административной процедуры по направлению ответа заявителю о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 5 (пять) рабочих дней с момента регистрации запроса.

3.5.7. Время выполнения административной процедуры по направлению ответа заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 5 (пять) рабочих дней.

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Уполномоченного органа и работниками МФЦ положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами Уполномоченного органа и работниками МФЦ по каждой административной процедуре в соответствии с утвержденным регламентом, а также путем проведения по распоряжению должностного лица Уполномоченного органа, на которого возложены полномочия по руководству деятельностью по предоставлению муниципальной услуги и руководством МФЦ проверок исполнения должностными лицами положений регламента.

Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в разрешительных делах, реестре выданных разрешений, устной и письменной информации должностных лиц, осуществляющих регламентируемые действия.

О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административных процедур и действий должностные лица немедленно информируют должностное лицо Уполномоченного органа, на которого возложены полномочия по руководству деятельностью по предоставлению муниципальной услуги, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие 

решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года на основании планов.

Внеплановые проверки проводятся по поручению должностного лица Уполномоченного органа, на которого возложены полномочия по руководству деятельностью по предоставлению муниципальной услуги, по конкретному обращению заинтересованных лиц.

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании распоряжения Уполномоченного органа. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие Уполномоченного органа. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа.

4.3. Порядок привлечения к ответственности должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностное лицо несет персональную ответственность за:

· соблюдение установленного порядка приема документов; 

· принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов; 

· соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов;

· учет выданных документов; 

· своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов. 

4.3.1. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации:

· за полноту передаваемых Уполномоченному органу, запросов о предоставлении государственных или муниципальных услуг и их соответствие передаваемым в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя;

· за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.

Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных обязанностей в рамках реализации функций МФЦ, привлекаются к ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях для должностных лиц.  

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения регламента вправе обратиться с жалобой в Уполномоченный орган.
Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, обратившись к должностному лицу Уполномоченного органа, на которого возложены полномочия по руководству деятельностью по предоставлению муниципальной услуги.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Уполномоченного органа и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба).

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях (предмет досудебного (внесудебного обжалования):

· нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса;

· нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого отражаются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

·  требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

· отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

· отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основание отказа не предусмотрено федеральным законом и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуется, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3. статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ);

· затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами;

· отказ Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, МФЦ, работника МФЦ, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействие) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ);

· нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

· приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ).

5.2.  Органы государственной власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Уполномоченный орган, МФЦ либо учредителю МФЦ. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются руководителем Уполномоченного органа. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ.

5.2.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

Уполномоченного органа может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием сети информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет»: http://новгородский-район.рф, региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области»: http://uslugi.novreg.ru, федеральной государственной информационной системы «Досудебное обжалование» https://do.gosuslugi.ru, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области»: http://uslugi.novreg.ru, федеральной государственной информационной системы «Досудебное обжалование» https://do.gosuslugi.ru, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Должностное лицо, ответственное за прием жалоб: ведущий служащий управления делопроизводства и контроля Уполномоченного органа (график работы: пн-пт, с 08:30 до 17:30, обед с 13:00 до 14:00, номер телефона: 8 (8162) 94-36-07, адрес электронной почты: : novraуon@yandex.ru.
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы от заявителя. 

Жалоба должна содержать:

· наименование органа, предоставляющего государственную услугу (органа, предоставляющего муниципальную услугу), должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу (органа, предоставляющего муниципальную услугу), либо государственного (муниципального)служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, решения и действия(бездействие)которых обжалуются;

· фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер(номера) контактного телефона, адрес(адреса)электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу (органа, предоставляющего муниципальную услугу) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу (органа, предоставляющего муниципальную услугу) либо государственного(муниципального) служащего, МФЦ, работника МФЦ;

· доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу (органа, предоставляющего муниципальную услугу) должностного 

лица органа, предоставляющего государственную услугу (органа, предоставляющего муниципальную услугу) либо государственного(муниципального) служащего, МФЦ, работника МФЦ. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы.

5.5.1. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, МФЦ, учредителю МФЦ, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Уполномоченного органа, МФЦ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации.

5.6.1. Случаи оставления жалобы без ответа:

наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.6.2. Случаи отказа в удовлетворении жалобы:

отсутствие нарушения порядка предоставления муниципальной услуги;

наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.7. Результат рассмотрения жалобы.

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в мотивированном  ответе  о результатах рассмотрения жалобы заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Уполномоченным органом, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в мотивированном ответе о результатах рассмотрения жалобы заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.7.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб Уполномоченного органа в соответствии с пунктом 5.5. Административного регламента, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 Административного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. Обжалование решения по жалобе

5.9.1. Положения Федерального закона № 210-ФЗ, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от                02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.9.2. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц в судебном порядке.

5.9.3. Согласно части 1 статьи 219 Кодекса административного судопроизводства Российской Федерации заявитель вправе обратиться в суд с административным исковым заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав, свобод и законных интересов.

Для физического лица

Приложение № 1

к Административному регламенту

В Администрацию Новгородского

муниципального района                                             

от __________________________________

____________________________________

Дата рождения _______________________

Адрес_______________________________

____________________________________

Телефон____________________________

Заявление.

Прошу предоставить архивные документы__________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________

для работы в читальном зале архивного отдела.

О себе сообщаю следующие сведения:

место работы и должность_______________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________

ученая степень, звание _________________________________________________________________________________________________

тема и хронологические рамки исследования_______________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________

Подпись пользователя__________________________________________________________________________________________________

Дата_________________________________________________________________________________________________________________
Для юридического лица

Приложение № 2

к Административному регламенту

Наименование организации                         В Администрацию Новгородского

для работы в читальный зал                        муниципального района

      (на бланке организации)

___________________________________________________________________________________________________ просит предоставить

                                                        наименование организации

архивные документы для работы в читальном зале архивного отдела

Фамилия______________________________________________________________________________________________________________

Имя__________________________________________________________________________________________________________________

Отчество______________________________________________________________________________________________________________

Ученая степень, звание_________________________________________________________________________________________________

Тема и хронологические рамки исследования_______________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________

С целью______________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________

Подпись руководителя__________________________________________________________________________________________________

Печать

Дата_________________________________________________________________________________________________________________

Приложение № 3

к Административному регламенту

Архивный отдел Администрации Новгородского муниципального района

Анкета пользователя, работающего в читальном зале

1. Фамилия ___________________________________________________________________________________________________________

2. Имя _______________________________________________________________________________________________________________

3. Отчество (при наличии) _______________________________________________________________________________________________

4. Дата рождения ______________________________________________________________________________________________________

5. Гражданство ________________________________________________________________________________________________________

6. Место работы (учебы) и должность (при наличии) _________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________

(полное название учреждения, его почтовый адрес и адрес электронный почты, телефон)

7. Образование, ученое звание, ученая степень (при наличии) ________________________________________________________________

 _____________________________________________________________________________________________________________________

8. Основание для проведения исследования _______________________________________________________________________________

 (направление организации или по личному заявлению)

9. Тема, хронологические рамки __________________________________________________________________________________________

 _____________________________________________________________________________________________________________________

10. Цель работы _______________________________________________________________________________________________________

11. Адрес регистрации по месту жительства (пребывания) ____________________________________________________________________

 _____________________________________________________________________________________________________________________

12. Адрес фактического проживания ______________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________

13. Номер контактного телефона (при наличии) _____________________________________________________________________________

14. Адрес электронной почты (при наличии) ________________________________________________________________________________

15. Вид, серия, номер и дата документа, удостоверяющего личность,

а также орган, выдавший документ _______________________________________________________________________________________

 _____________________________________________________________________________________________________________________

16. Фамилия, имя, отчество (при наличии) сопровождающего лица _____________________________________________________________

 _____________________________________________________________________________________________________________________

Обязательство-соглашение

Я, ___________________________________________________________________________________________________________________
               (фамилия, имя, отчество (при наличии)

ознакомлен с Порядком использования архивных документов в государственных и муниципальных архивах Российской Федерации,

утвержденным приказом Росархива от 01.09.2017 № 143, и обязуюсь

его выполнять. Я согласен на обработку моих персональных данных,

указанных в анкете, посредством внесения в информационную базу

данных, в  соответствии  с  Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ
«О персональных данных».

Обязуюсь соблюдать режим конфиденциальности в отношении ставшей мне известной информации, использование и распространение которой

ограничено законодательством Российской Федерации.

 "__"_____________ 20    г. ________________________

                                                           подпись

 _________________  ___________ __________________

 должность сотрудника архива    подпись       расшифровка подписи

 "__"__________  20    г.

Приложение № 4

к Административному регламенту

Администрация Новгородского муниципального района

ЗАКАЗ (ТРЕБОВАНИЕ)                              РАЗРЕШАЮ

на выдачу документов,                               выдачу документов

копий фонда пользования,                        Заведующая архивным отделом

описей                                                             

                                                                  ___________________________________________________________________________

                                                                     подпись      расшифровка подписи

                                                                  ____________________________________________________________________________

                                                                               дата

_____________________________________________________________________________________________________________

            (фамилия, инициалы пользователя)

_____________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________

                                 (тема исследования, цель выдачи)

	Фонд

№____


	Опись

№___
	Ед.хр. 

№____
	Заголовок

ед.хр.
	Количество

листов
	Расписка

пользователя
	Расписка

работника архивного отдела

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


_____________________________________________________________________________________________________________

(подпись пользователя, работника архива)

Дата

Приложение № 5

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

последовательности административных действий

[image: image1]

_____________________

Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВГОРОДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 12.09.2024 № 418
Великий Новгород

Об утверждении Административного 
регламента по предоставлению муниципальной
услуги «Оформление и выдача архивных справок, 

выписок и копий архивных документов 

юридическим и физическим лицам»

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Администрация Новгородского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Оформление и выдача архивных справок, выписок и копий архивных документов юридическим и физическим лицам».

2. Признать утратившими силу постановление Администрации Новгородского муниципального района от 21.12.2020 № 590                                «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Оформление и выдача архивных справок, выписок и копий архивных документов юридическим и физическим лицам» и постановление Администрации Новгородского муниципального района от 10.01.2022 № 8 «О внесении изменений в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Оформление и выдача архивных справок, выписок и копий архивных документов юридическим и физическим лицам».   

3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании Новгородского муниципального района «Официальный вестник Новгородского муниципального района» и разместить на официальном сайте Администрации Новгородского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: http://novgorodskij-rayon.gosuslugi.ru в разделах: «Официальные документы» и «Государственные и муниципальные услуги» в подразделе: «Утвержденные административные регламенты».

Глава 

муниципального района     
 А.А. Дементьев

УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации Новгородского 

муниципального района от 12.09.2024 № 418

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги «Оформление и выдача архивных справок, выписок и копий архивных документов юридическим и физическим лицам»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования регламента.

Предметом регулирования Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Оформление и выдача архивных справок, выписок и копий архивных документов юридическим и физическим лицам» (далее - Административный регламент) являются  отношения, возникающие между Администрацией Новгородского муниципального района (далее - Уполномоченный орган) и физическими, юридическими лицами при предоставлении муниципальной услуги «Оформление и выдача архивных справок, выписок и копий архивных документов юридическим и физическим лицам».

1.2. Круг заявителей.

1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и юридические лица, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с запросом, выраженным в устной, письменной или электронной форме. Для предоставления муниципальной услуги в электронном виде используется личный кабинет физического лица или юридического лица.

1.2.2. От имени заявителей в целях получения муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

Местонахождение Уполномоченного органа:

Почтовый адрес: 173014, Новгородская область, Великий Новгород, ул. Большая Московская, д. 78.

Телефон/факс: 8 (8162) 94-36-00.

Адрес электронной почты: novraуon@yandex.ru.

Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги: 8(8162) 76-35-91, 8911-600-96-79.

Адрес официального сайта Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет» (далее - Интернет-сайт): http://novgorodskij-rayon.gosuslugi.ru.

Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru.

Адрес региональной государственной информационной системы «Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области»: http://uslugi.novreg.ru.
Административные действия должностных лиц по предоставлению муниципальной услуги, предусмотренные настоящим Административным регламентом, по консультированию по вопросам предоставления услуги, могут осуществляться через ГОАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ) на основании подписанных соглашений в соответствии с графиком приема граждан (Приложение № 1). 

1.3.2. Способы и порядок получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги:

Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить следующими способами: 

7) лично;

8) посредством телефонной, факсимильной связи;

9) посредством электронной связи; 

10) посредством почтовой связи;

11) на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа, МФЦ;

12) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru;

13) на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.3. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящий административный регламент и муниципальный правовой акт об его утверждении размещается:

4) в средствах массовой информации; 

5) на официальном Интернет-сайте: http://novgorodskij-rayon.gosuslugi.ru;

6) на официальном Интернет-сайте федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru;

7) на официальном Интернет-сайте региональной государственной информационной системы «Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области»: http://uslugi.novreg.ru.
1.3.4. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Уполномоченного органа, ответственными за информирование. 

Специалисты Уполномоченного органа, ответственные за информирование, определяются муниципальным правовым актом Уполномоченного органа, который размещается на официальном Интернет-сайте и на информационном стенде Уполномоченного органа.
1.3.5. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:

место нахождения Уполномоченного органа, его структурных подразделений, МФЦ;

должностные лица и муниципальные служащие Уполномоченного органа, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера контактных телефонов; 

график работы Уполномоченного органа, МФЦ;
адрес электронной почты Уполномоченного органа, МФЦ;
нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, настоящий административный регламент (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);
ход предоставления муниципальной услуги;

административные процедуры предоставления муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги;

порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги;

иная информация о деятельности Уполномоченного органа, в соответствии с Федеральным законом от 09 февраля 2009 года               № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

1.3.6. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Уполномоченного органа (МФЦ), ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично, по телефону, посредством почты или электронной почты.

Информирование проводится на русском языке в форме: индивидуального и публичного информирования.

1.3.6.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо предложить возможность повторного консультирования по телефону через определенный промежуток времени, а также возможность ответного звонка специалиста, ответственного за информирование, заявителю для разъяснения.

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения Уполномоченного органа. 

Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

1.3.6.2. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение заинтересованного лица, электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией.

Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме, с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя и подписывается должностным лицом Уполномоченного органа, на которого возложены полномочия по руководству деятельностью по предоставлению муниципальной услуги.
1.3.6.3. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации – радио, телевидения. Выступления должностных лиц, ответственных за информирование, по радио и телевидению согласовываются с руководителем Уполномоченного органа.
1.3.6.4. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящего административного регламента и муниципального правового акта об его утверждении:

· в средствах массовой информации;

· на официальном Интернет-сайте Уполномоченного органа по адресу: http://novgorodskij-rayon.gosuslugi.ru;

· на официальном Интернет-сайте федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»:  http://www.gosuslugi.ru;

· на официальном Интернет-сайте региональной государственной информационной системы «Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области»: http://uslugi.novreg.ru.;

· на информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ. 

· Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее важные положения выделяются другим шрифтом (не менее № 18). В случае оформления информационных материалов в виде брошюр требования к размеру шрифта могут быть снижены (не менее № 10).

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Оформление и выдача архивных справок, выписок и копий архивных документов юридическим и физическим лицам.

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Новгородского муниципального района в части:

1) приема заявлений в электронной форме, посредством почтовой связи;

2) подготовки архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов либо справок об отсутствии запрашиваемой информации в архивах и рекомендации по ее дальнейшему поиску;

Технология предоставления муниципальной услуги обеспечивается архивным отделом Администрации Новгородского муниципального района (далее - Архивный отдел).

МФЦ по месту жительства заявителя: в части приема и выдачи документов на предоставление муниципальной услуги на основании заключенного Соглашения о взаимодействии между Администрацией Новгородского муниципального района и государственным областным автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.2.2. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, определяются решением Уполномоченного органа, который размещается на официальном сайте Уполномоченного органа, на информационном стенде Уполномоченного органа.

2.2.3. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим административным регламентом.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

выдача архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов;

выдача справок об отсутствии запрашиваемой информации в архивах и рекомендации по ее дальнейшему поиску.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Уполномоченный орган исполняет муниципальную услугу в течение 30 (тридцати) рабочих дней со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов от заявителя.

2.4.2. В случае отказа в муниципальной услуге Уполномоченный орган не позднее 15(пятнадцати) рабочих дней направляет заявителю письменное уведомление (справку об отсутствии необходимых архивных сведений).

2.4.3. Днем обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги считается день приема и регистрации заявления со всеми необходимыми документами, указанными в пункте 2.6. настоящего Административного регламента.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

Конституция Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 4, ст.445);

Гражданский кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301);

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179);

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060);

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства Российской Федерации от 2006, № 31, ст. 3451 (Часть I));

Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 25.10.2004, № 43, ст. 4169);

Постановление Правительства Российской Федерации от 07.07.2011 № 553 «О порядке оформления и предоставления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов» (Собрание законодательства Российской Федерации от 2011, № 29, ст. 4479);

Постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации от 2016, № 15, ст. 2084);

Приказ Росархива от 02.03.2020 № 24 «Правила организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях» (Официальный интернет-портал правовой информации (www.pravo.gov.ru) от 21.05.2020, ст. 0001202005210021)

Областной закон от 21.03.2005 № 441-ОЗ «Об архивном деле в Новгородской области» (Газета «Новгородские ведомости» от 30.03.2005, № 46);

иные федеральные законы, соглашения федеральных органов исполнительной власти и органов государственной власти Новгородской области, другие областные законы, а также иные нормативные правовые акты Российской Федерации и органов государственной власти Новгородской области, муниципальные правовые акты Новгородского муниципального района.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления.
2.6.1. Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно для запроса о представлении информации по определенной проблеме, теме, событию, факту (тематические запросы):

1) письменное обращение (заявление) для физического лица по формам согласно Приложению № 3 и Приложения № 4 к настоящему Административному регламенту, для юридического лица по форме согласно Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту;  

2) документы, удостоверяющие личность гражданина;

3) документ от нотариуса, подтверждающий факт наследования, и свидетельство о смерти наследодателя.

2.6.2. Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно для запроса, связанного с социальной защитой граждан, предусматривающие их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации и международными обязательствами Российской Федерации (запросы социально-правового характера):

1) письменное обращение (заявление) для физического лица по формам согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту, для юридического лица по форме согласно Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту.

2) документы, удостоверяющие личность гражданина;

3) документы о трудовой деятельности, трудовом стаже и заработке гражданина (трудовую книжку или её копию, заверенную надлежащим образом).

2.6.3. Копии документов, за исключением заявления, представляются вместе с оригиналами (должны быть пронумерованы, заверены подписью заинтересованного лица либо подписью руководителя и печатью организации). После сличения оригинала документа и его копии к делу приобщается копия документа, а оригинал возвращается заявителю.

Ответственность за достоверность и полноту представленных сведений и документов возлагается на заявителя.

2.6.4. Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявитель вправе направить заявление и прилагаемые документы (информацию) через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональную информационную систему «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», путем заполнения специальной интерактивной формы, которая обеспечивает идентификацию заявителя.

В федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» применяется автоматическая идентификация (нумерация) обращений, используется подсистема «Личный кабинет» для обеспечения однозначной и конфиденциальной доставки промежуточных сообщений и ответа заявителю в электронном виде.

При обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги заполняется заявление и к нему прикрепляются документы в электронном виде, подписывается квалификационной электронной подписью при заполнении экранной формы в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области». 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления.

2.7.1. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, отсутствуют.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя. 

2.8.1. Запрещено требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных  в перечень документов, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ). Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие   муниципальные услуги, по собственной инициативе;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1. статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1. статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.10.2. В предоставлении муниципальной услуги заявителю может быть отказано:

если запрос не поддается прочтению;

если ответ по существу указанной в запросе темы (вопроса) не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (указанная информация может быть предоставлена только при наличии у пользователя документально подтвержденных прав на получение сведений, содержащих государственную тайну и (или) конфиденциальную информацию);

если запрос касается темы (вопроса), в отношении которой пользователю ранее многократно давались письменные ответы по существу, и при этом не приводятся новые доводы или обстоятельства (должностное лицо уполномоченного органа вправе принять решение о безосновательности очередного запроса и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанный запрос и ранее направляемые запросы направлялись в уполномоченный орган);

если в запросе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц архива, а также членов их семей;

если у пользователя отсутствуют документы, подтверждающие его полномочия выступать от имени третьих лиц, в отношении которых сделан запрос (в случае, если не истек срок ограничения, установленный частью 3 статьи 25 Федерального закона от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»).

2.10.3. Граждане имеют право повторно обратиться в Уполномоченный орган за получением муниципальной услуги после устранения предусмотренных настоящим пунктом оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

2.11.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено;

2.11.2. В случае, если для получения муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе (предоставление двух или более муниципальных услуг при однократном обращении заявителя), требуются сведения, документы и (или) информация, которые могут быть получены МФЦ только по результатам предоставления иных указанных в комплексном запросе муниципальной услуги, направление заявлений и документов в соответствующие органы, предоставляющие муниципальные услуги, осуществляется МФЦ не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения МФЦ таких сведений, документов и (или) информации. В указанном случае течение предусмотренных законодательством сроков предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и необходимых сведений, документов и (или) информации соответствующим органом, предоставляющим муниципальные услуги. 

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

2.12.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно;

2.12.2. В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по вине и (или) должностного лица, МФЦ и (или) работника МФЦ, плата с заявителя не взимается.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставленной муниципальной услуги.

2.13.1. Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной (муниципальной) и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной (муниципальной) услуги.

2.14.1. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

2.14.2. Регистрация принятых документов производится в журнале регистрации заявлений во время приема заявления.

2.14.3. При наличии технической возможности прием и регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме обеспечивается с помощью региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».

2.14.4. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, направленного заявителем в форме электронных документов с использованием  федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или региональной  информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» осуществляется в день их поступления в уполномоченный орган, либо на следующий день в случае поступления запроса заявления о предоставлении муниципальной услуги  по окончании рабочего времени уполномоченного органа. В случае поступления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги в выходные дни или нерабочие праздничные дни их регистрация осуществляется в первый рабочий день уполномоченного органа, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.

2.14.5. В случае если заявитель направил заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления, в течение 3 рабочих дней со дня поступления такого заявления проводит проверку комплектности представленных документов и валидности электронной подписи, которой подписаны заявление и прилагаемые документы. При необходимости, специалист формирует запрос на недостающие документы через систему межведомственного электронного взаимодействия к ведомствам, которые могут предоставить требуемую информацию.

Проверка осуществляется с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги. Проверка электронной подписи также осуществляется с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.15.1. Рабочие кабинеты Уполномоченного органа должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.

2.15.2. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

2.15.3. Требования к размещению мест ожидания:

а) места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками);

б) количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

2.15.4. Требования к оформлению входа в здание:

а) здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение;

б) центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

наименование уполномоченного органа;

режим работы;

в) вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями;

г) информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители; 

д) фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами; 

е) на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10% мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.15.5. Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами: оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А 4, в которых размещаются информационные листки).

2.15.6. Требования к местам приема заявителей:

а) кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги; времени перерыва на обед;

б) рабочее место должностного лица уполномоченного органа должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;

в) место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

2.15.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. 

2.15.8. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов и маломобильных групп населения.

Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в здание Уполномоченного органа оборудуется пандусом. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, а также должны быть оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, текстовой информации, надписи, знаки, иная текстовая и графическая информация дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождение.

На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается.

2.16. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.16.1. Показателем доступности и качества муниципальной услуги является совокупность количественных и качественных параметров, позволяющая измерять, учитывать, контролировать и оценивать процесс и результат предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

2.16.2. Показателем доступности является информационная открытость и достоверность порядка и правил предоставления муниципальной услуги: 

наличие административного регламента предоставления муниципальной услуги; 

наличие информации об оказании муниципальной услуги в средствах массовой информации, общедоступных местах, на стендах в Уполномоченном органе. 

2.16.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:  

обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных (муниципальных) услуг (функций) Новгородской области»;

обеспечение предоставления государственной (муниципальной) услуги с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных (муниципальных) услуг (функций)»;

степень удовлетворенности граждан качеством и доступностью муниципальной услуги;

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего Административного регламента;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

количество обоснованных жалоб;

регистрация, учет и анализ жалоб и обращений в Уполномоченном органе.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал  государственных и муниципальных услуг (функций)» или региональной информационной системы «Портал государственных (муниципальных) услуг (функций) Новгородской области» при наличии технической возможности.

2.17.2. Прием документов на предоставление муниципальной услуги и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ (Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту) на основании заключенного Соглашения о взаимодействии между Администрацией Новгородского муниципального района и государственным областным автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.17.3. Предоставление муниципальной услуги возможно при однократном обращении заявителя в МФЦ с запросом о предоставлении двух и более муниципальных услуг (далее - комплексный запрос).

Одновременно с комплексным запросом заявитель подает в МФЦ документы, предусмотренные пунктом 2.6 Административного регламента.

Заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.6 Административного регламента, направляются МФЦ не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения комплексного запроса в Уполномоченный орган. При поступлении в МФЦ документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, МФЦ обеспечивает возможность выдачи таких документов заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления таких документов в МФЦ.

Для обеспечения получения заявителем государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, МФЦ действует в интересах заявителя без доверенности и направляет в Уполномоченный орган, заявление, подписанное уполномоченным работником МФЦ и скрепленное печатью МФЦ, а также сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления указанных в комплексном запросе государственных и (или)муниципальных услуг, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса. При этом не требуется составление и подписание таких заявлений заявителем.

Комплексный запрос должен содержать указание на государственные и (или) муниципальные услуги, за предоставлением которых обратился заявитель, а также согласие заявителя на осуществление МФЦ от его имени действий, необходимых для их предоставления.

2.17.4. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме указывается перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи.
Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяется на основании модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

2.17.5. Уведомление заявителя о принятом к рассмотрению заявлении, а также о необходимости представления документов осуществляется уполномоченным органом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления от заявителя соответствующей интерактивной формы в электронном виде, в том числе через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или региональную информационную систему «Портал государственных (муниципальных) услуг (функций) Новгородской области».

2.17.6. Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ с учетом принципа экстерриториальности в соответствии, с которым заявитель вправе выбрать для обращения за получением услуги любое отделение МФЦ по Новгородской области.

Адреса и места нахождения отделений МФЦ, их режим работы и телефоны размещаются на официальном сайте Государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» http://mfc53.novreq.ru, а также в Приложении №1 настоящего регламента.

2.18. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата.

Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ

3.1. Предоставление муниципальной услуги по оформлению и выдаче архивных справок, выписок и копий архивных документов юридическим и физическим лицам, в том числе в электронной форме посредством использования федеральной государственной информационной системы «Единый портал  государственных и муниципальных услуг (функций)» или региональной информационной системы «Портал государственных (муниципальных) услуг (функций) Новгородской области» (далее – Портал  государственных (муниципальных) услуг) включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления от заявителя, в том числе в форме электронных документов посредством Портала государственных (муниципальных) услуг);

2) рассмотрение заявления Уполномоченным органом, в том числе в форме электронных документов с Портала государственных (муниципальных) услуг);

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги Уполномоченным органом либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в том числе в форме электронных документов с Портала государственных (муниципальных) услуг).

Последовательность предоставления муниципальной услуги отражена в блок-схеме, представленной в Приложении № 6 к настоящему Административному регламенту.

Технология предоставления муниципальной услуги обеспечивается архивным отделом Уполномоченного органа (далее –Архивный отдел).

3.2. Административная процедура – прием заявления от заявителя.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему заявления, поступившего в Уполномоченный орган от заявителя, является обращение заявителя  в Уполномоченный орган с заявлением и представлением документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, в том числе и в электронной форме по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Заявление и пакет документов, направленные в форме электронных документов с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или региональной информационной системы «Портал государственных (муниципальных) услуг (функций) Новгородской области» поступают в Уполномоченный орган через информационную систему межведомственного взаимодействия «SMART ROUTE».

3.2.2. Специалист Архивного отдела, ответственный за прием документов:

- при личном обращении заявителя устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, либо полномочия представителя;

- проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, а именно:

а) наличие документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;

б) правильность заполнения заявления проверяя соблюдение следующих требований:

тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя и отчество указаны полностью и соответствуют паспортным данным;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.2.3. Сверяет копии представленных документов с подлинниками и выполняет на них надпись об их соответствии оригиналам, заверяет своей подписью, при этом подлинные экземпляры документов возвращает заявителю. 

3.2.4. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его оформлении, оказывает помощь в написании заявления.

3.2.5. В случае выявления несоответствия заявления и иных документов перечню, установленному в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, или возникновения сомнений в достоверности представленных данных заявителю в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления заявления в Уполномоченный орган специалистом Архивного отдела направляется письменный мотивированный ответ об отказе в предоставлении муниципальной услуги по почтовому адресу или электронной почте.

3.2.6. При поступлении запроса от заявителя документов через информационную систему, специалист Архивного отдела заходит в информационную систему, путем авторизации с помощью логина и пароля или сертификата электронной цифровой подписи и открывает электронное обращение:

- проверяет правильность заполнения электронного заявления, а также полноту указанных сведений;

- проводит первичную проверку представленных электронных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требований, а именно;

а) наличие документов, необходимых для предоставления услуги;

б) актуальность представленных документов в соответствии с требованиями к срокам их действия;

проверяет соблюдение следующих требований:

а) наличие четкого изображения сканированных документов;

б) соответствие сведений, содержащихся в заявлении, сведениям, содержащимся в представленных заявителем документах;

- распечатывает электронные документы, приложенные к заявлению посредством электронных печатных устройств, и приобщает к личному делу заявителя;

- заполняет бланк-вкладыш в личное дело на предоставление государственной (муниципальной) услуги, содержащий сведения о поступлении заявления и документов в электронном виде и также приобщает его к личному делу заявителя.

Подлинные документы, необходимые для формирования дела, предоставляются гражданином лично, специалист Архивного отдела назначает заявителю дату и время приема.

3.2.7. Результат административной процедуры – регистрация заявления в установленном порядке специалистом Архивного отдела в журнале регистрации письменных обращений и обращений граждан за муниципальной услугой в электронном виде с Портала государственных (муниципальных) услуг о приеме заявления и документов в день поступления заявления в Уполномоченный орган.

3.2.8. На заявление, поступившее с Портала государственных (муниципальных) услуг (функций), направляется уведомление о статусе, присвоенном заявке, путем заполнения в информационной системе интерактивных полей.   

3.2.9. Время выполнения административной процедуры по приему заявления не должно превышать 15 минут.

3.3. Административная процедура – рассмотрение заявления Уполномоченным органом.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления Уполномоченным органом является регистрация заявления в установленном порядке.

3.3.2. Руководитель Архивного отдела изучает поступившие заявление и документы от заявителя, принимает организационное решение о порядке и сроках рассмотрения заявления и с соответствующей резолюцией направляет поручение о рассмотрении заявления и подготовке ответа заявителю специалисту Архивного отдела.

3.3.3. В случае, если в ходе проверки документов выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанные в пункте 2.10.2 настоящего Административного регламента, руководитель Архивного отдела дает поручение специалисту Архивного отдела подготовить проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.4. Результат административной процедуры – направление заявления с резолюцией руководителя Архивного отдела и с документами, указанными в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, специалисту Архивного отдела для рассмотрения и подготовки ответа заявителю.

3.3.5. Должностное лицо и (или) работник, не представившие (несвоевременно представившие) запрошенные и находящиеся в распоряжении соответствующих органа либо организации документ или информацию, подлежат административной, дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.3.6. Заявитель имеет право обратиться в МФЦ в целях получения информации о ходе предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе. Указанная информация предоставляется многофункциональным центром:

- в ходе личного приема граждан;

- по телефону;

- по электронной почте.

В случае обращения заявителя в МФЦ с запросом о ходе предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, посредством электронной почты, МФЦ обязан направить ответ заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем получения МФЦ указанного запроса.

3.3.7. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 2 (двух) рабочих дней с момента регистрации заявления. 

3.4. Административная процедура – принятие решения о предоставлении муниципальной услуги Уполномоченным органом либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о предоставлении муниципальной услуги Уполномоченным органом либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги является направление заявления с резолюцией руководителя Архивного отдела и с документами, указанными в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, специалисту Архивного отдела для рассмотрения и подготовки ответа заявителю.

Запросы, поступающие в Уполномоченный орган, подразделяются на:

запросы о представлении информации по определенной проблеме, теме, событию, факту (тематические запросы);

запросы, связанные с социальной защитой граждан, предусматривающие их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации и международными обязательствами Российской Федерации (запросы социально-правового характера).

3.4.2. Специалист Архивного отдела по итогам выявления запрашиваемых документов готовит информационные материалы (информационные письма, архивные справки, архивные копии, тематические перечни архивных документов, тематические подборки копий архивных документов, тематические обзоры архивных документов) для подготовки письменного ответа заявителю.

3.4.3. Подготовленный письменный ответ заявителю о предоставлении муниципальной услуги подписывается должностным лицом Уполномоченного органа, на которое возложены полномочия по руководству деятельностью по предоставлению муниципальной услуги, регистрируется в установленном порядке и направляется заявителю и заверяется:

для использования на территории Российской Федерации, а также для направления за пределы Российской Федерации – гербовой печатью Уполномоченного органа. 
3.4.4. Подготовленный письменный ответ заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается должностным лицом Уполномоченного органа, на которое возложены полномочия по руководству деятельностью по предоставлению муниципальной услуги.
3.4.5. Получение МФЦ отказа в предоставлении государственных и (или) муниципальных услуг, включенных в комплексный запрос, не является основанием для прекращения получения иных государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, за исключением случаев, если услуга, в предоставлении которой отказано, необходима для предоставления иных государственных и (или) муниципальных услуг, включенных в комплексный запрос.

3.4.6. Результат административной процедуры – направление ответа заявителю  в письменной или электронной форме в пятидневный  срок со дня его вынесения с использованием услуг почтовой связи, курьера, либо через информационную систему межведомственного взаимодействия в подсистему «Личный кабинет» заявителя в федеральную государственную информационную систему «Единый портал  государственных и муниципальных услуг (функций)» или региональную информационную систему «Портал государственных (муниципальных) услуг (функций) Новгородской области».

3.4.7. Время выполнения административной процедуры по направлению ответа заявителю о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 30 (тридцать) рабочих дней с момента регистрации запроса.

3.4.8. Время выполнения административной процедуры по направлению ответа заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15(пятнадцати) рабочих дней.

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Уполномоченного органа и работниками МФЦ положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами Уполномоченного органа и работниками МФЦ по каждой административной процедуре в соответствии с утвержденным регламентом, а также путем проведения по распоряжению должностного лица Уполномоченного органа, на которого возложены полномочия по руководству деятельностью по предоставлению муниципальной услуги и руководством МФЦ проверок исполнения должностными лицами положений регламента.

Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в разрешительных делах, реестре выданных разрешений, устной и письменной информации должностных лиц, осуществляющих регламентируемые действия.

О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административных процедур и действий должностные лица немедленно информируют должностное лицо Уполномоченного органа, на которого возложены полномочия по руководству деятельностью по предоставлению муниципальной услуги, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года на основании планов.

Внеплановые проверки проводятся по поручению должностного лица Уполномоченного органа, на которого возложены полномочия по руководству деятельностью по предоставлению муниципальной услуги, по конкретному обращению заинтересованных лиц.

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании распоряжения Уполномоченного органа. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие Уполномоченного органа. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа.

4.3. Порядок привлечения к ответственности должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностное лицо несет персональную ответственность за:

· соблюдение установленного порядка приема документов; 

· принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов; 

· соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов;

· учет выданных документов; 

· своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов. 

4.3.1. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации:

· за полноту передаваемых Уполномоченному органу, запросов о предоставлении государственных или муниципальных услуг и их соответствие передаваемым в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя;

· за полноту и соответствие комплексному запросу передаваемых Уполномоченному органу, заявлений, составленных на основании комплексного запроса, иных документов, информации и (или) сведений, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе;

· за своевременную передачу Уполномоченному органу, запросов о предоставлении государственных или муниципальных услуг, заявлений, составленных на основании комплексных запросов, иных сведений, документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ Уполномоченным органом;

· за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.

Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных обязанностей в рамках реализации функций МФЦ, привлекаются к ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях для должностных лиц.  

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения регламента вправе обратиться с жалобой в Уполномоченный орган.
Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, обратившись к должностному лицу Уполномоченного органа, на которого возложены полномочия по руководству деятельностью по предоставлению муниципальной услуги.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Уполномоченного органа и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба).

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях (предмет досудебного (внесудебного обжалования):

· нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса;

· нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого отражаются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

·  требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

· отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

· отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основание отказа не предусмотрено федеральным законом и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуется, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3. статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ);

· затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами;

· отказ Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, МФЦ, работника МФЦ, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействие) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ);

· нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

· приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ).

5.2.  Органы государственной власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Уполномоченный орган, МФЦ либо учредителю МФЦ. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются руководителем Уполномоченного органа. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ.

5.2.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Уполномоченного органа может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием сети информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет»: http://новгородский-район.рф, региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области»: http://uslugi.novreg.ru, федеральной государственной информационной системы «Досудебное обжалование» https://do.gosuslugi.ru, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области»: http://uslugi.novreg.ru, федеральной государственной информационной системы «Досудебное обжалование» https://do.gosuslugi.ru, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Должностное лицо, ответственное за прием жалоб: ведущий служащий управления делопроизводства и контроля Уполномоченного органа (график работы: пн-пт, с 8:30 до 17:30, обед с 13:00 до 14:00, номер телефона: 8 (8162) 94-36-07, адрес электронной почты: novraуon@yandex.ru.
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы от заявителя. 

Жалоба должна содержать:

· наименование органа, предоставляющего государственную услугу (органа, предоставляющего муниципальную услугу), должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу (органа, предоставляющего муниципальную услугу), либо государственного (муниципального)служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, решения и действия(бездействие)которых обжалуются;

· фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер(номера) контактного телефона, адрес(адреса)электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу (органа, предоставляющего муниципальную услугу) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу (органа, предоставляющего муниципальную услугу) либо государственного(муниципального) служащего, МФЦ, работника МФЦ;

· доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу (органа, предоставляющего муниципальную услугу) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу (органа, предоставляющего муниципальную услугу) либо государственного(муниципального) служащего, МФЦ, работника МФЦ. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы.

5.5.1. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, МФЦ, учредителю МФЦ, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Уполномоченного органа, МФЦ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации.

5.6.1. Случаи оставления жалобы без ответа:

наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.6.2. Случаи отказа в удовлетворении жалобы:

отсутствие нарушения порядка предоставления муниципальной услуги;

наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.7. Результат рассмотрения жалобы.

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

3) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в мотивированном  ответе  о результатах рассмотрения жалобы заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Уполномоченным органом, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16  Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

4) в удовлетворении жалобы отказывается.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в мотивированном ответе о результатах рассмотрения жалобы заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.7.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб Уполномоченного органа в соответствии с пунктом 5.5. Административного регламента, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 Административного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. Обжалование решения по жалобе.

5.9.1. Положения Федерального закона № 210-ФЗ, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.9.2. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц в судебном порядке.

5.9.3. Согласно части 1 статьи 219 Кодекса административного судопроизводства Российской Федерации заявитель вправе обратиться в суд с административным исковым заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав, свобод и законных интересов.

Приложение № 1

к Административному регламенту

ИНФОРМАЦИЯ

о месте нахождения офисов Государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»

Официальный сайт в сети Интернет: mfc53.novreg.ru.

Адрес электронной почты: mfchr@mail.ru
	№ п/п
	Адрес офиса МФЦ

	1
	2

	1
	Новгородский район, п. Панковка, ул. Октябрьская, д. 1 тел. 8 816 2 608806

	2
	Новгородский район, д. Лесная, пл. Мира, д. 1 тел: 8-921-201-39-50             

	3
	Новгородский район, д. Сырково, ул. Центральная, д. 16 тел: 8-921-199-10-06

	4
	Новгородский район, д. Новоселицы, ул. Центральная, д. 110а тел: 8-921-199-10-03 

	5
	Новгородский район, д. Чечулино, д. 11 тел: 8-921-199-10-14        

	6
	Новгородский район, д. Подберезье, ул. Центральная, д. 6 тел: 8-921-199-10-42   

	7
	Новгородский район, д. Савино, ул. Школьная, д. 16 тел: 8-921-199-10-16           

	8
	Новгородский район, д. Ермолино, д. 31 тел: 8-921-198-31-59       

	9
	Новгородский район, п. Тесово-Нетыльский, ул. Матросова, д. 11 тел: 8-921-199-10-43    

	10
	Новгородский район, д.Трубичино д.2б тел: 8-921-840-02-58      

	11
	Новгородский район, д.Борки ул.Заверяжская д.1 тел: 8-921-840-02-57      

	12
	Новгородский район, п.Пролетарий ул.Пролетарская д.1   тел: 8-921-020-28-39      

	13
	Любытинский р-н, п. Любытино, ул.Советов, д.29 тел. 8 816 2 608806

	14
	Валдайский р-н, г. Валдай, ул. Гагарина, д. 12/2 тел. 8 816 2 608806

	15
	Старорусский р-н, г. Старая Русса, ул. Александровская, д. 34 тел. 8 816 2 608806

	16
	Боровичский р-н, г. Боровичи, ул. Вышневолоцкая, д. 48 тел. 8 816 2 608806

	17
	Батецкий р-н, п. Батецкий, ул. Советская, д. 37 а тел. 8 816 2 608806

	18
	Волотовский р-н, п. Волот, ул. Комсомольская, д. 17, литер Б тел. 8 816 2 608806

	19
	Демянский р-н, п. Демянск, ул. Ленина, д. 13 тел. 8 816 2 608806

	20
	Крестецкий р-н, с. Ямская Слобода, ул. Ямская, д. 21 тел. 8 816 2 608806

	21
	Маловишерский р-н, г. Малая Вишера, ул. Заводской Домострой, д. 10 тел. 8 816 2 608806

	22
	Марёвский р-н, с. Марёво, ул. Советов, дом 27 тел. 8 816 2 608806

	23
	Мошенской р-н, с. Мошенское, ул. 1 Мая, д. 15 тел. 8 816 2 608806

	26
	Окуловский р-н, г. Окуловка, ул. Кирова, д. 9 тел. 8 816 2 608806

	27
	Парфинский р-н, п. Парфино, ул. Карла Маркса, дом 60 тел. 8 816 2 608806

	28
	Пестовский р-н г. Пестово, ул. Боровичская, дом 92 тел. 8 816 2 608806

	29
	Поддорский р-н, с. Поддорье, ул. Полевая, д.15 тел. 8 816 2 608806

	30
	Солецкий район, г. Сольцы, ул.Ленина, д.1 тел. 8 816 2 608806

	31
	Хвойнинский р-н, п. Хвойная, ул. Советская, д. 12 тел. 8 816 2 608806

	32
	Холмский р-н, г. Холм, ул. Октябрьская, д. 51/2  тел. 8 816 2 608806

	33
	Чудовский р-н, г. Чудово, ул. Некрасова, д. 27  тел. 8 816 2 608806

	34
	Шимский р-н,  п. Шимск, ул. Новгородская, д. 25   тел. 8 816 2 608806

	37
	г. Великий Новгород, ул. Большая Московская, д. 24 тел. 8 8002501053

	38
	г. Великий Новгород, ул. Ломоносова, д. 24/1 тел. 8 8002501053

	39
	г. Великий Новгород, ул.Большая Санкт-Петербургская, д.96, корп.2 тел. 8 8002501053


Приложение № 2

к Административному регламенту

Форма заявления для физического лица

В архивный отдел Администрации Новгородского муниципального района

от ____________________________________________________________

                 (фамилия, имя, отчество)

дата рождения _________________________________________________,

проживающего по адресу: ________________________________________

______________________________________________________________,

тел. ___________________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать архивную справку о стаже работы /о заработной плате/

 за ______________________________________________________________________________________________________ годы.

Название организации __________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________

Должность____________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________                                                 

(участок, бригада, смена)

год увольнения ________________________________________________________________________________________________

Фамилия (если была другая, то указать ее) _________________________________________________________________________

Даты рождения детей (для женщин) _______________________________________________________________________________

Справка необходима для ________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________.

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Дата____________________________________________________________________                 Подпись______________________

Вх. №

Дата 

Приложение № 3

к Административному регламенту

Форма заявления для физического лица

В архивный отдел Администрации 

Новгородского муниципального района

от ______________________________________

Адрес: ________________________________

______________________________________

тел. __________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать мне _____________________________________________________________________________________________

                                                         (архивную копию решения /распоряжения/ постановления какого органа

_____________________________________________________________________________________________________________

                                                                                        номер, дата

_____________________________________________________________________________________________________________

                                                     по какому вопросу с полными данными местонахождения собственности)

 _____________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________

Если фамилия была другая, то указать ее __________________________________________________________________________

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Дата______________________________________________________________________             Подпись______________________

Вх. №

Дата 

Приложение № 4

к Административному регламенту                                      

Форма заявления для физического лица

В архивный отдел Администрации 

Новгородского муниципального района

от ______________________________________

Адрес: ________________________________

______________________________________

тел. __________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать мне архивную копию (выписку)_______________________________________________________________________

 (из нотариально-удостоверенных документов, приватизационного дела, свидетельства о праве собственности на землю, из книги регистрации прав на земельный участок, из земельнокадастровой книги, из домовой книги, из похозяйственной книги с указанием организации где первично оформлялись указанные документы)

_____________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________

 (указать место нахождения (населенный пункт) земельного участка, квартиры, временные рамки предоставления земельного участка, факта приватизации, точный адрес проживания для получения выписки из домовой книги и похозяйственной книги)

_____________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________

Если фамилия была другая, то указать ее ____________________________________________________________________________

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Дата________________________________________________________________________             Подпись______________________

Вх. №

Дата 

Приложение № 5

к Административному регламенту
Форма заявления для физического лица

В архивный отдел Администрации 

Новгородского муниципального района

от _____________________________________

                  (наименование организации,

_______________________________________

               ФИО должностного лица)

_______________________________________

_______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать _________________________________________________________________________________________________

                                                                           (архивную справку или выписку из решения какого органа 

_____________________________________________________________________________________________________________

                                                                              (за номером, дата, месяц, год или годы,

_____________________________________________________________________________________________________________

                                                       по какому вопросу с полными данными местонахождения или собственности

_____________________________________________________________________________________________________________

                                                      с полным наименованием учреждения или организации)

_____________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Дата ___________________________________________________________________                     Подпись____________________

Вх. №

Дата

Приложение № 6

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги «Оформление и выдача архивных справок, выписок и копий архивных документов юридическим и физическим лицам»

Прием заявления от заявителя



Рассмотрение заявления Уполномоченным органом


	Отказ в предоставлении муниципальной

услуги Уполномоченным органом      




Принятие решения о предоставлении

муниципальной услуги

Уполномоченным органом
______________________
Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВГОРОДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 12.09.2024 № 419
Великий Новгород

Об утверждении Административного
регламента по предоставлению муниципальной 

услуги «Оказание методической и практической
помощи в организации работы с документами в 

делопроизводстве и архивном деле»

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Администрация Новгородского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Оказание методической и практической помощи в организации работы с документами в делопроизводстве и архивном деле».

2. Признать утратившими силу постановление Администрации Новгородского муниципального района от 21.06.2021 № 439 «Оказание методической и практической помощи в организации работы с документами в делопроизводстве и архивном деле» и постановление Администрации Новгородского муниципального района от 28.03.2022 № 136 «О внесении изменений в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Оказание методической и практической помощи в организации работы с документами в делопроизводстве и архивном деле».

3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании Новгородского муниципального района «Официальный вестник Новгородского муниципального района» и разместить на официальном сайте Администрации Новгородского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: http://novgorodskij-rayon.gosuslugi.ru в разделах: «Официальные документы» и «Государственные и муниципальные услуги» в подразделе: «Утвержденные административные регламенты».

Глава 

муниципального района     
     
А.А. Дементьев

УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации Новгородского 
муниципального района от 12.09.2024 № 419

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Оказание методической и практической помощи в организации работы с документами в делопроизводстве и архивном деле»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента.

Предметом регулирования Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Оказание методической и практической помощи в организации работы с документами в делопроизводстве и архивном деле» (далее - Административный регламент)  являются отношения, возникающие между Администрацией Новгородского муниципального района (далее - Уполномоченный орган) и учреждениями и организациями – источниками комплектования Архивного отдела Администрации Новгородского муниципального района (далее - Архивный отдел), а также иными организациями, находящимися на территории муниципального образования, не являющимися источниками комплектования.

1.2. Круг заявителей.

1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и юридические лица, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с заявлением, выраженным в устной, письменной или электронной форме. 

1.2.2. От имени заявителей в целях получения муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

Местонахождение Уполномоченного органа:

Почтовый адрес: 173014, Новгородская область, Великий Новгород, ул. Большая Московская, д.78.

Телефон/факс: 8 (8162) 94-36-00.

Адрес электронной почты: novraуon@yandex.ru.

Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги: 8(8162) 76-35-91, 8911-600-96-79.

Адрес официального сайта Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет» (далее – Интернет-сайт): http://novgorodskij-rayon.gosuslugi.ru.

1.3.2. Способы и порядок получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги:

Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить следующими способами: 

14) лично;

15) посредством телефонной, факсимильной связи;

16) посредством электронной связи; 

17) посредством почтовой связи;

18) на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа.

1.3.3. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящий административный регламент и муниципальный правовой акт об его утверждении размещается:

8) в средствах массовой информации; 

9) на официальном Интернет-сайте: http:// новгородский-район.рф;

10) на официальном Интернет-сайте федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru;

11) на официальном Интернет-сайте региональной государственной информационной системы «Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области»: http://uslugi.novreg.ru.
1.3.4. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Уполномоченного органа, ответственными за информирование. 

Специалисты Уполномоченного органа, ответственные за информирование, определяются муниципальным правовым актом Уполномоченного органа, который размещается на официальном Интернет-сайте и на информационном стенде Уполномоченного органа.
1.3.5. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:

место нахождения Уполномоченного органа, его структурных подразделений;

должностные лица и муниципальные служащие Уполномоченного органа, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера контактных телефонов; 

график работы Уполномоченного органа;
адрес электронной почты Уполномоченного органа;
нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, настоящий административный регламент (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);
ход предоставления муниципальной услуги;

административные процедуры предоставления муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги;

порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги;

иная информация о деятельности Уполномоченного органа, в соответствии с Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

1.3.6. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Уполномоченного органа, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично, по телефону, посредством почты или электронной почты.

Информирование проводится на русском языке в форме: индивидуального и публичного информирования.

1.3.6.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо предложить возможность повторного консультирования по телефону через определенный промежуток времени, а также возможность ответного звонка специалиста, ответственного за информирование, заявителю для разъяснения.

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения Уполномоченного органа. 

Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

1.3.6.2. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение заинтересованного лица, электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией.

Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме, с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя и подписывается должностным лицом Уполномоченного органа, на которого возложены полномочия по руководству деятельностью по предоставлению муниципальной услуги.
1.3.6.3. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации – радио, телевидения. Выступления должностных лиц, ответственных за информирование, по радио и телевидению согласовываются с руководителем Уполномоченного органа.
1.3.6.4. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящего административного регламента и муниципального правового акта об его утверждении:

· в средствах массовой информации;

на официальном Интернет-сайте Уполномоченного органа по адресу: http://novgorodskij-rayon.gosuslugi.ru;

· на официальном Интернет-сайте федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»:  http://www.gosuslugi.ru;

· на официальном Интернет-сайте региональной государственной информационной системы «Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области»: http://uslugi.novreg.ru.;

· на информационных стендах Уполномоченного органа. 

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее важные положения выделяются другим шрифтом (не менее № 18). В случае оформления информационных материалов в виде брошюр требования к размеру шрифта могут быть снижены (не менее № 10).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги.

 Оказание методической и практической помощи в организации работы с документами в делопроизводстве и архивном деле.

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Новгородского муниципального района, при этом технология предоставления муниципальной услуги обеспечивается Архивным отделом Администрации.

Место нахождения Архивного отдела и его почтовый адрес: 173021, Великий Новгород, пр-т.Мира, д. 37.

Адрес электронной почты: archiv.admnovrayon@yandex.ru.
Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги: 8(8162) 76-35-91, 8911-600-96-79.

Прием заявителей осуществляется ежедневно в соответствии с графиком приема заявителей:

понедельник-пятница – 08:30 – 17:30;

перерыв на обед – 13:00 – 14:00; 

выходные дни - суббота, воскресенье.

2.2.2. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, определяются решением Уполномоченного органа, который размещается на официальном сайте Уполномоченного органа, на информационном стенде Уполномоченного органа.

2.2.3. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим административным регламентом.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- согласованные положения об архиве организации, об экспертной комиссии, номенклатура дел, инструкции по делопроизводству организации;

- отбор документов в состав Архивного фонда Новгородской области, который является неотъемлемой частью Архивного фонда Российской Федерации, и составления описей дел постоянного хранения управленческой документации;

- оказание методической помощи организациям, не входящим в список источников комплектования архивного отдела (в том числе ликвидируемым организациям) по вопросам архивного дела;

- проведение консультаций по вопросам архивного дела и делопроизводства.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Уполномоченный орган исполняет муниципальную услугу в течение 10 (десяти) рабочих дней) со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов от заявителя.

2.4.2. В случае отказа в муниципальной услуге Уполномоченный орган не позднее 5 (пяти) рабочих дней направляет заявителю письменное уведомление.

2.4.3. Днем обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги считается день приема и регистрации заявления со всеми необходимыми документами, указанными в пункте 2.6. настоящего Административного регламента.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Конституция Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 4, ст. 445);

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179);

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства Российской Федерации от 2006, № 31, ст. 3451 (Часть I));

Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 25.10.2004, № 43, ст. 4169);

Приказ Росархива от 02.03.2020 № 24 «Правила организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях» (Официальный интернет-портал правовой информации (www.pravo.gov.ru) от 21.05.2020, ст. 0001202005210021)

Областной закон от 21.03.2005 № 441-ОЗ «Об архивном деле в Новгородской области» (Газета «Новгородские ведомости» от 30.03.2005, № 46);

Приказ Федерального архивного агентства от 20.12.2019 № 236
«Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения»; 

иные федеральные законы, другие областные законы, а также иные нормативные правовые акты Российской Федерации и органы государственной власти Новгородской области, муниципальные правовые акты Новгородского муниципального района.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления.
2.6.1. Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно при обращении о представлении информации по определенной теме:

1) письменное обращение (заявление) для физического (юридического) лица по формам согласно Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;  

2) положение об архиве;

3) положение об экспертной комиссии организации;

4) номенклатура дел;

5) договор – для организаций, не входящих в список источников комплектования;

6) описи дел.

2.6.2. Документы, представляются вместе с заявлением (должны быть, заверены подписью ответственного лица либо подписью руководителя организации).

Ответственность за достоверность и полноту представленных сведений и документов возлагается на заявителя.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления.

2.7.1.  Утвержденный список организаций-источников комплектования Архивного отдела;

2.7.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, отсутствуют.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя. 

2.8.1. Запрещено требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных  в перечень документов, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №2 10-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ). Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие   муниципальные услуги, по собственной инициативе;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1. статьи 16 Федерального закона    № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1. статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.10.1. Основания для приостановления или отказа предоставления муниципальной услуги является отсутствие документов, предусмотренных в подразделе 2.6 настоящего Административного регламента.

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно;

2.11.2. В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по вине и (или) должностного лица, плата с заявителя не взимается.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставленной муниципальной услуги.

2.12.1. Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной (муниципальной) и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной (муниципальной) услуги.

2.13.1. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

2.13.2. Регистрация принятых документов производится в журнале регистрации заявлений во время приема заявления.

2.13.3. В случае если заявитель направил заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления, в течение 3 (трех) рабочих дней со дня поступления такого заявления проводит проверку комплектности представленных документов и валидности электронной подписи, которой подписаны заявление и прилагаемые документы. Проверка осуществляется с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги. Проверка электронной подписи также осуществляется с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Рабочие кабинеты Уполномоченного органа должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.

2.14.2. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

2.14.3. Требования к размещению мест ожидания:

а) места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками);

б) количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

2.14.4. Требования к оформлению входа в здание:

а) здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение;

б) центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

наименование уполномоченного органа;

режим работы;

в) вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями;

г) информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители; 

д) фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами; 

е) на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10% мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.14.5. Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами: оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А 4, в которых размещаются информационные листки).

2.14.6. Требования к местам приема заявителей:

а) кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги; времени перерыва на обед;

б) рабочее место должностного лица уполномоченного органа должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;

в) место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

2.14.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. 

2.14.8. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов и маломобильных групп населения.

Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в здание Уполномоченного органа оборудуется пандусом. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, а также должны быть оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, текстовой информации, надписи, знаки, иная текстовая и графическая информация дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождение.

На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается.

2.15. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.15.1. Показателем доступности и качества муниципальной услуги является совокупность количественных и качественных параметров, позволяющая измерять, учитывать, контролировать и оценивать процесс и результат предоставления муниципальной услуги.

2.15.2. Показателем доступности является информационная открытость и достоверность порядка и правил предоставления муниципальной услуги: 

наличие административного регламента предоставления муниципальной услуги; 

наличие информации об оказании муниципальной услуги в средствах массовой информации, общедоступных местах, на стендах в Уполномоченном органе. 

2.15.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:  

степень удовлетворенности граждан (организаций) качеством и доступностью муниципальной услуги;

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего Административного регламента;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

количество обоснованных жалоб;

регистрация, учет и анализ жалоб и обращений в Уполномоченном органе.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Предоставление муниципальной услуги по оказанию методической и практической помощи в организации работы с документами в делопроизводстве и архивном деле включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация документов, поступивших от организаций –источников комплектования Архивного отдела, в том числе в форме электронных документов;

2) проверка комплектности и правильности оформления документов;

3) проведение консультаций по вопросам архивного дела и делопроизводства;

4) оказание методической и практической помощи организациям, не входящим в список источников комплектования Архивного отдела (в том числе ликвидируемым организациям);

5) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги Уполномоченным органом либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в том числе в форме электронных документов.

Последовательность предоставления муниципальной услуги отражена в блок-схеме, представленной в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

Технология предоставления муниципальной услуги обеспечивается архивным отделом Уполномоченного органа (далее – Архивный отдел).

3.2. Административная процедура – прием и регистрация документов.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему заявления и документов, поступивших в Уполномоченный орган от организации-источника комплектования Архивного отдела, является обращение в Уполномоченный орган с заявлением и представлением документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, в том числе и в электронной форме.

В случае поступления документов, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента, непосредственно в адрес Архивного отдела, данные документы считаются поступившими в Уполномоченный орган. 

3.2.2. Прием и регистрация документов, поступивших от организаций, осуществляет специалист Архивного отдела, ответственный за регистрацию. Регистрация документов осуществляется в день поступления. 

3.2.3. Документы, пришедшие регистрацию, передаются заведующей Архивного отдела.

3.2.4. В случае выявления несоответствия заявления и иных документов перечню, установленному в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, заявителю в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления заявления в Уполномоченный орган специалистом Архивного отдела направляется письменный мотивированный ответ об отказе в предоставлении муниципальной услуги по почтовому адресу или электронной почте.

3.2.5. Результат административной процедуры – регистрация заявления в установленном порядке специалистом Архивного отдела в журнале регистрации письменных обращений и обращений, в электронном виде о приеме заявления и документов в день поступления заявления в Уполномоченный орган.

3.2.6. Время выполнения административной процедуры по приему заявления не должно превышать 15 минут.

3.3. Административная процедура – проверка комплектности и правильности оформления документов Уполномоченным органом.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления Уполномоченным органом является регистрация заявления в установленном порядке.

3.3.2. Руководитель Архивного отдела изучает поступившие заявление и документы от заявителя, принимает организационное решение и готовит заключение на представленные документы для рассмотрения на экспертно-проверочной комиссии архивного комитета Новгородской области (далее - ЭПК). 

3.3.3. В случае, если в ходе проверки документов выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанные в пункте 2.10.1 настоящего Административного регламента, руководитель Архивного отдела дает поручение специалисту Архивного отдела подготовить проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.4. Результат административной процедуры – подготовка соответствующих документов к рассмотрению на ЭПК.

3.3.5. Должностное лицо и (или) работник, не оказавший (несвоевременно оказавший) методическую и практическую помощь, подлежат административной, дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.3.6. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 2 (двух) рабочих дней с момента регистрации заявления. 

3.4. Административная процедура – проведение консультаций по вопросам архивного дела и делопроизводства Уполномоченным органом.
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления Уполномоченным органом является личное обращение представителя организации в Архивный отдел.

3.4.2. Руководитель осуществляет консультации в соответствии с графиком работы Архивного отдела. 

3.4.3. Консультация по телефону осуществляется специалистом Архивного отдела. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела, фамилии, имени, отчества, должности специалиста, принявшего звонок. При ответе на телефонный звонок специалист, подробно, со ссылкой на соответствующие нормативные правовые акты, в вежливой форме информирует представителя организации по вопросам делопроизводства и архивного дела и дает исчерпывающую информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги.

3.4.4. Время разговора не должна превышать 10 минут.

3.4.5. Консультации по письменному обращению осуществляется в письменном виде путем почтовых, факсимильных отправлений или по электронной почте.

3.4.6. Результат административной процедуры – проведение консультаций по вопросам архивного дела и делопроизводства.

3.4.7. Должностное лицо и (или) работник, не оказавший (несвоевременно оказавший) методическую и практическую помощь, подлежат административной, дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.4.8. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 2 (двух) рабочих дней с момента регистрации заявления. 

3.5. Административная процедура – оказание методической и практической помощи организациям, не входящим в список источников комплектования Архивного отдела (в том числе ликвидируемым организациям) Уполномоченным органом.
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления Уполномоченным органом является регистрация заявления в установленном порядке.

3.5.2. Руководитель Архивного отдела изучает поступившие заявление и документы от заявителя, принимает организационное решение в пределах предоставленных полномочий, в целях формирования и обеспечения сохранности документов Архивного фонда Новгородской области, который является неотъемлемой частью Архивного фонда Российской Федерации, находящихся на временном хранении, осуществляет взаимодействие с делопроизводителями, архивными и экспертными службами источников комплектования (ликвидируемых организаций). 

3.5.3. В случае, если в ходе проверки документов выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанные в пункте 2.10.1 настоящего Административного регламента, руководитель Архивного отдела дает поручение специалисту Архивного отдела подготовить проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.5.4. Результат административной процедуры – оказание методической и практической помощи в организации работы с документами в делопроизводстве, формировании дел, в отборе документов в состав Архивного фонда Новгородской области, который является неотъемлемой частью Архивного фонда Российской Федерации, и подготовке их к передаче на постоянное хранение, по упорядочению документов по личному составу, по ведению учета документов в организации, в соответствии в договором, заключенным Уполномоченным лицом с организацией, не входящей в список источников комплектования Архивного отдела (ликвидатором или конкурсным управляющим ликвидированных организаций) оказывает методическую помощь по упорядочению документов по личному составу, по составлению описей, по составлению исторических справок, рассматривает и готовит документы на ЭПК.

3.5.5. Должностное лицо и (или) работник, не оказавший (несвоевременно оказавший) методическую и практическую помощь, подлежат административной, дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.5.6. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 5(пяти) рабочих дней с момента регистрации заявления. 

3.6. Административная процедура – принятие решения о предоставлении муниципальной услуги Уполномоченным органом либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о предоставлении муниципальной услуги Уполномоченным органом либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги является направление заявления с резолюцией руководителя Архивного отдела и с документами, указанными в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, специалисту Архивного отдела для рассмотрения и подготовки ответа заявителю.

Заявления, поступающие в Уполномоченный орган, подразделяются на:

заявления о рассмотрении и подготовке номенклатур дел, описи дел, положений об архивах и экспертных комиссиях к согласованию экспертно-проверочной комиссией архивного комитета Новгородской области;

заявления об оказании методической и практической помощи организациям (в том числе не входящим в список комплектования архива и ликвидируемым организациям).

3.6.2. Специалист Архивного отдела по итогам рассмотрения заявления готовит соответствующие документы(мероприятия).

3.6.3. Подготовленные соответствующие документы(мероприятия) о предоставлении муниципальной услуги подписывается должностным лицом Уполномоченного органа, на которое возложены полномочия по руководству деятельностью по предоставлению муниципальной услуги, регистрируется в установленном порядке. 
3.6.4. Подготовленный письменный ответ заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается должностным лицом Уполномоченного органа, на которое возложены полномочия по руководству деятельностью по предоставлению муниципальной услуги.
3.6.5. Время выполнения административной процедуры по направлению ответа заявителю о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 10 (десяти) рабочих дней с момента регистрации запроса.

3.6.6. Время выполнения административной процедуры по направлению ответа заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 10 (десяти) рабочих дней.

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Уполномоченного органа положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами Уполномоченного органа по каждой административной процедуре в соответствии с утвержденным регламентом, а также путем проведения по распоряжению должностного лица Уполномоченного органа, на которого возложены полномочия по руководству деятельностью по предоставлению муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в разрешительных делах, реестре выданных разрешений, устной и письменной информации должностных лиц, осуществляющих регламентируемые действия.

О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административных процедур и действий должностные лица немедленно информируют должностное лицо Уполномоченного органа, на которого возложены полномочия по руководству деятельностью по предоставлению муниципальной услуги, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года на основании планов.

Внеплановые проверки проводятся по поручению должностного лица Уполномоченного органа, на которого возложены полномочия по руководству деятельностью по предоставлению муниципальной услуги, по конкретному обращению заинтересованных лиц.

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании распоряжения Уполномоченного органа. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие Уполномоченного органа. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа.

4.3. Порядок привлечения к ответственности должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностное лицо несет персональную ответственность за:

- соблюдение установленного порядка приема документов; 

- принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов; 

- соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов;

- учет выданных документов; 

- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения регламента вправе обратиться с жалобой в Уполномоченный орган.
Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, обратившись к должностному лицу Уполномоченного органа, на которого возложены полномочия по руководству деятельностью по предоставлению муниципальной услуги.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Уполномоченного органа и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба).

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях (предмет досудебного (внесудебного обжалования):

· нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

· нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

· требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

· отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя(организации);

· отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основание отказа не предусмотрено федеральным законом и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами; 

· затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами;

· отказ Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

· нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

· приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами. 

5.2.  Органы государственной власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Уполномоченный орган. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются руководителем Уполномоченного органа. 

5.2.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Уполномоченного органа может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием сети информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет»: http://новгородский-район.рф, региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области»: http://uslugi.novreg.ru, федеральной государственной информационной системы «Досудебное обжалование» https://do.gosuslugi.ru, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
5.3. Должностное лицо, ответственное за прием жалоб: ведущий служащий управления делопроизводства и контроля Уполномоченного органа (график работы: пн-пт, с 08:30 до 17:30, обед с 13:00 до 14:00, номер телефона: 8 (8162) 94-36-07, адрес электронной почты: novraуon@yandex.ru.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы от заявителя. 

Жалоба должна содержать:

· наименование Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Уполномоченного органа, либо муниципального служащего Уполномоченного органа, решения и действия(бездействие) которых обжалуются;

· фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер(номера) контактного телефона, адрес(адреса)электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего;

· доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего Уполномоченного органа. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы.

5.5.1. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Уполномоченного органа, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации.

5.6.1. Случаи оставления жалобы без ответа:

наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.6.2. Случаи отказа в удовлетворении жалобы:

отсутствие нарушения порядка предоставления муниципальной услуги;

наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.7. Результат рассмотрения жалобы.

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

5) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в мотивированном  ответе  о результатах рассмотрения жалобы заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Уполномоченным органом, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16  Федерального закона №210-ФЗ , в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

6) в удовлетворении жалобы отказывается.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в мотивированном ответе о результатах рассмотрения жалобы заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.7.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб Уполномоченного органа в соответствии с пунктом 5.5. Административного регламента, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 Административного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. Обжалование решения по жалобе.

5.9.1. Положения Федерального закона № 210-ФЗ, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.9.2. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц в судебном порядке.

5.9.3. Согласно части 1 статьи 219 Кодекса административного судопроизводства Российской Федерации заявитель вправе обратиться в суд с административным исковым заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав, свобод и законных интересов.

Приложение № 1

к Административному регламенту

В Администрацию Новгородского 

муниципального района

от _______________________________________

_________________________________________

Должность:_______________________________

_________________________________________

Адрес организации:________________________ _________________________________________
_________________________________________

Раб.тел: _________________________________    

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу оказать мне _____________________________________________________________________________________________

                                                         (Вид помощи)

_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________.
Дата______________________________________________________________________             Подпись______________________

Вход №_______________________________________________________________________________________________________

Дата___________________________________________________________________________________________________

Приложение № 2

к Административному регламенту

БЛОК- СХЕМА

последовательности административных действий
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



_____________________
Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВГОРОДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от 09.09.2024 № 2400-рз

Великий Новгород 

О мероприятиях по организации

проведения аукциона по продаже

права аренды земельного участка 

В соответствии со ст. 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации, Уставом муниципального образования Новгородский муниципальный район и в целях проведения аукциона по продаже права аренды земельного участка: 

1.
Поручить комитету по земельным ресурсам, землеустройству и градостроительной деятельности Администрации Новгородского муниципального района организовать формирование (уточнение) земельного участка, с видом разрешенного использования: для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок), расположенного на землях населенных пунктов, по адресу: Российская Федерация, Новгородская область, Новгородский район, Савинское сельское поселение, д. Шолохово, площадью 2094 кв.м (вх. № 4629, вх. № 6130).

2. Опубликовать настоящее распоряжение в периодическом печатном издании Новгородского муниципального района «Официальный вестник Новгородского муниципального района» и разместить на официальном сайте Администрации Новгородского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Заместитель 

Главы Администрации

В.В. Кожинов             ___________________
ЗАКЛЮЧЕНИЕ

О РЕЗУЛЬТАТАХ ОБЩЕСТВЕННЫХ ОБСУЖДЕНИЙ

05.09.2024

(дата оформления заключения о результатах общественных обсуждений)

1. Наименование проекта, рассмотренного на общественных обсуждениях:

схемы расположения земельных участков, на которых расположены многоквартирные дома и иные входящие в состав таких домов объекты недвижимого имущества:

- Российская Федерация, Новгородская область, Новгородский район, Лесновское сельское поселение, д. Лесная, пл. Мира, д. 4 (Приложение 1,2);

-Российская Федерация, Новгородская область, Новгородский район, Лесновское сельское поселение, д. Лесная, пл. Мира, д. 6 (Приложение 1,2).

2. Сведения о количестве участников общественных обсуждений, которые приняли участие в общественных обсуждениях: 8 человек

3. Реквизиты протокола общественных обсуждений, на основании которого подготовлено заключение о результатах общественных обсуждений:

Протокол общественных обсуждений от 05.09.2024 № 37-2024-СРЗУ 

4. Содержание внесенных предложений и замечаний участников общественных обсуждений с разделением на:

1) предложения и замечания граждан, являющихся участниками общественных обсуждений и постоянно проживающих на территории, в пределах которой проводятся общественные обсуждения: Отсутствуют 

2) предложения и замечания иных участников общественных обсуждений: Отсутствуют

5. Аргументированные рекомендации организатора общественных обсуждений о целесообразности или нецелесообразности учета внесенных участниками общественных обсуждений предложений и замечаний и выводы по результатам общественных обсуждений: 

Общественные обсуждения считать состоявшимися.
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Приложение 2
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Прием и регистрация запроса пользователя





Рассмотрение запроса заведующей архивным отделом





Передача запроса на исполнение специалисту





Анализ содержания и тематики


поступившего запроса


пользователя





Принятие решения о невозможности исполнения запроса пользователя





Принятие решения о возможности исполнения запроса пользователя 





Уведомление пользователя о предоставлении дополнительных сведений для исполнения запроса пользователя





Уведомление пользователя об отсутствии запрашиваемых сведений и возможном местонахождении запрашиваемых документов





Уведомление пользователя об отказе в получении информации ограниченного доступа при отсутствии у него на это права





Работа пользователя в читальном зале.





Выдача копий архивных документов





Предоставление муниципальной услуги завершено
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Регистрация обращения





Рассмотрение обращения заведующей архивным отделом





Анализ тематики обращения





Принятие решения о невозможности исполнения обращения





Принятие решения о возможности исполнения обращения, оказание помощи в отделе





Уведомление заявителя об отсутствии запрашиваемых


сведений





Уведомление заявителя об отказе в


оказании помощи, если установлено, что ранее данные рекомендации не исполняются без уважительных причин





Оказание помощи с выходом в организацию,


комплектующую архив 





Исполнение муниципальной функции завершено
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