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Российская Федерация
Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВГОРОДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 07.10.2019 № 356
Великий Новгород
Об утверждении административного
регламента по предоставлению
муниципальной услуги «Выдача
разрешения на право организации
розничного рынка»

В соответствии с Федеральными законами от 27 июля 2010 №210-ФЗ
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного
самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 9
февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о
деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»,
Уставом муниципального образования Новгородский муниципальный район
Администрация Новгородского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить административный регламент предоставления
муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного
рынка».

2.Признать утратившим силу постановление Администрации
Новгородского муниципального района от 28.09.2018 №503 «Об утверждении
Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешения на право организации розничного рынка».

3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном
издании «Официальный вестник Новгородского муниципального района» и
разместить на официальном сайте Администрации Новгородского
муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети
Интернет.

Шахов

мю№356-п



2

УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации
Новгородского муниципального

района от 07.10.2019 № 356
Административный регламент по предоставлению

муниципальной услуги «Выдача разрешения на право
организации розничного рынка»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования регламента
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги

по выдаче разрешений на право организации розничного рынка (далее - Ад­
министративный регламент) устанавливает сроки, состав и последователь­
ность административных процедур (действий) Администрации Новгородского
муниципального района по выдаче, продлению срока действия, переоформле­
нию разрешения на право организации розничного рынка (далее - муници­
пальная услуга).

Административный регламент также устанавливает порядок взаимодей­
ствия между комитетом экономического развития и агропромышленного ком­
плекса Администрации Новгородского муниципального района (далее -
Уполномоченный орган) и юридическими лицами при предоставлении муни­
ципальной услуги.

1.2. Круг заявителей
1.2.1. В качестве заявителей при предоставлении муниципальной услуги

выступают юридические лица.
1.2.2. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе об­

ратиться лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Рос­
сийской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, уста­
новленном законодательством Российской Федерации, соответствующими
полномочиями.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении му-
ниципальной услуги

1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги
предоставляется:

Место нахождения: 173014, Новгородская область, Великий Новгород,
ул. Большая Московская, д.78.

Почтовый адрес: 173014, Новгородская область, Великий Новгород, ул.
Большая Московская, д.78.

Телефон/факс: 8(8162) 943-620(т/ф), 943-624.
Адрес электронной почты: \V\V\V.adшra.cc(Щmail.ru.
Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлени­

ем муниципальной услуги: 8(8162) 943-624.
Адрес официального сайта Администрации в информационно-

телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет»:
httр://новгородский-район.рф/ (далее - Официальный сайт).
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1.3.3.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предо­
ставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных до­
кументов, а также перечень документов, которые заявитель вправе предста­
вить по собственной инициативе.

1.3.3.2.Круг заявителей.
1.3.3.3.Срок предоставления муниципальной услуги.
1.3.3.4. Стоимость предоставления муниципальной услуги и порядок

оплаты.
1.3.3.5. Результаты предоставления муниципальной услуги, порядок и

способы предоставления документа, являющегося результатом предоставле­
ния муниципальной услуги.

1.3.3.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или
отказа в предоставлении муниципальной услуги.

1.3.3.7. Информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) об­
жалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в
ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.3.8. Образцы заполнения электронной формы заявления о предостав­
лении муниципальной услуги.

1.3.4. Посредством телефонной связи может предоставляться информа-
ция:

1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа, его
структурных подразделений;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги;
3) о сроках предоставления муниципальной услуги;
4) об адресах официального сайта Уполномоченного органа.
1.3.5. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

заявителю направляется:
1.3.5.1. Уведомление о приеме и регистрации заявления о

предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и
иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1.3.5.2. Уведомление об окончании предоставления муниципальной
услуги либо мотивированном отказе в приеме заявления о предоставлении
муниципальной услуги в форме электронного документа и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1.3.5.3.Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муни­
ципальной услуги.

П. СТАНЛАРТ ПРЕЛОСТДВЛЕНИЯмэпицвпхвьной УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги
Выдача разрешений на право организации розничного рынка.
Муниципальная услуга включает:
а) выдачу разрешения на право организации розничного рынка;
б) продление срока действия разрешения на право организации рознично­

го рынка;
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В рамках информирования заявителей о порядке предоставления Муни­
ципальной услуги функционируют информационные порталы:

1) региональная государственная информационная система «Портал госу­
дарственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области:
http://uslugi.novreg.ru;

2) федеральная государственная информационная система «Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций):
http://www.gosuslugi.ru.

Место нахождения офисов многофункционального центра предоставле­
ния государственных и муниципальных услуг, с которым заключено соглаше­
ние о взаимодействии (далее - МФЦ): Почтовый адрес МФЦ: 173526, Новго­
родская область, пгт. Панковка, ул. Октябрьская, д. 1.

Телефон/факс МФЦ: 8 (8162) 500-272.
Адрес электронной почты МФЦ: mfcnov80@mail.ru.

- r---.-----_г--~~~~~~·~'"'.........,.
Понедельник с 8.30 до 14.30 без перерыва на обед
Вторник с 8.30 до 17.30 без перерыва на обед
Среда с 8.30 до 17.30 без перерыва на обед
Четверг с 8.30 до 17.30 без перерыва на обед
Пятница с 8.30 до 17.30 без перерыва на обед
Суббота с 9.00 до 15.00 без перерыва на обед
Воскресенье выходной день
Предпраздничные дни на 1 час короче

Адреса и места нахождения отделений МФЦ, их режим работы и телефо­
ны размещаются на официальном сайте в информационно­
телекоммуникационной сети «Интернет» Государственного областного авто­
номного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государ­
ственных и муниципальных услуг» http://mfc53.novreg.ru/ (далее - официаль­
ный сайт МФЦ), а также в Приложении № 1 настоящего регламента.

1.3.2. На информационных стендах Уполномоченного органа, его струк­
турных подразделений, на официальном сайте Уполномоченного органа в сети
«Интернет», в федеральном реестре, в региональном реестре размещается ин­
формация:

1) место нахождения, почтовый адрес, график работы Уполномоченного
органа, его структурных подразделений;

2) номера телефонов, по которым осуществляется информирование по
вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе номер телефо­
на-автоинформатора;

3) текст административного регламента, в том числе порядок обжалова­
ния решений и действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих
муниципальную услугу;

4) порядок получения консультаций (справок).
1.3.3.На едином портале, региональном портале размещаются:
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в) переоформление разрешения на право организации розничного рынка
(в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, измене­
ния его наименования или типа рынка) (далее - переоформление разрешения
на право организации розничного рынка).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом
в части подготовки разрешения на право организации розничного рынка;

МФЦ- в части приема и (или) выдачи документов на предоставление му­
ниципальной услуги (при условии заключения соглашений о взаимодействии
сМФЦ).

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган
осуществляет взаимодействие с:

Управлением Федеральной налоговой службы по Новгородской области в
части получения выписки из Единого государственного реестра юридических
лиц;

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, ка­
дастра и картографии по Новгородской области в части получения сведений
(документов), подтверждающих право на объект или объекты недвижимости,
расположенные на территории, в пределах которой предполагается организо­
вать рынок.

2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в
том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги
и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных
настоящим административным регламентом.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
разрешение на право организации розничного рынка на территории Нов-

городского муниципального района (далее - разрешение);
отказ в выдаче разрешения;
переоформление разрешения;
отказ в переоформлении разрешения;
продление срока действия разрешения;
отказ в продлении срока действия разрешения.
2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть

предоставлен в форме электронного документа единого портала, регионально­
го портала.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Решение о выдаче или об отказе в выдаче разрешения принимается

Уполномоченным органом в течение 20 календарных дней с момента поступ­
ления в Уполномоченный орган заявления о выдаче разрешения.

2.4.2. Решение о переоформлении разрешения, продлении срока действия
разрешения или об отказе в переоформлении разрешения, продлении срока
действия разрешения принимается Уполномоченным органом в течение 10 ка-
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лендарных дней с момента поступления в Уполномоченный орган заявления о
переоформлении разрешения, продлении срока действия разрешения.

2.4.3. Результат предоставления муниципальной услуги выдается
(направляется) заявителю способом, указанным в заявлении:

в форме электронного документа, подписанного уполномоченным долж­
ностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электрон­
ной подписи, не позднее одного рабочего дня со дня истечения срока, указан­
ного в подпунктах 2.4.1, 2.4.2 настоящего административного регламента;

в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержа­
ние электронного документа, подписанного Уполномоченным органом, по­
средством выдачи заявителю лично под расписку либо направления документа
не позднее одного рабочего дня со дня истечения срока, указанного в под­
пунктах 2.4.1, 2.4.2 настоящего административного регламента посредством
почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.

При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления
муниципальной услуги через МФЦ по месту представления заявления Упол­
номоченный орган обеспечивает передачу документа в МФЦ посредством
АИС МФЦ для выдачи заявителю не позднее рабочего дня, следующего за
днем истечения срока, установленного подпунктами 2.4.1, 2.4.2 настоящего
Административного регламента.

2.4.4. В случае если в заявлении, представленном непосредственно или в
электронной форме, отсутствует информация о способе получения документа,
являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, указанный
документ направляется заявителю посредством почтового отправления по ука­
занному в заявлении почтовому адресу.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
муниципальнойуслуги

Отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной
услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации («Собрание законодательства РФ»,
№ 4, ст. 445);

Федеральным законом от 30 декабря 2006 года №271-ФЗ «0 розничных
рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерацию>
(«Собрание законодательства Российской Федерацию>, 01.01.2007, № 1 (1 ч.),
СТ. 34);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 1О марта 2007
года № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организа­
ции розничного рынка» («Российская газета», № 52, 15.03.2007);

областным законом от 11.04.2007 № 78-03 «Об определении органа
местного самоуправления области, уполномоченного на выдачу разрешения
на право организации розничных рынков на территории области» («Новгород­
ские ведомости», № 52, 18.04.2007);

постановлением Администрации Новгородской области от 03.05.2007 №
122 «Об утверждении форм разрешения на право организации розничного
рынка и уведомлений» («Новгородские ведомости», № 63, 16.05.2007);
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постановлением Администрации Новгородской области от 03.05.2007 №
123 «Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра розничных
рынков области» («Новгородские ведомости», № 63, 16.05.2007);

Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к
информации о деятельности государственных органов и органов местного
самоуправления» («Собрание законодательстваРФ», 16.02.2009, № 7, ст.776);

иными федеральными законами, соглашениями федеральных органов ис­
полнительной власти и органов государственной власти Новгородской обла­
сти, другими областными законами, а также иными нормативными правовыми
актами Российской Федерации и органов государственной власти Новгород­
ской области, муниципальными правовыми актами Новгородского муници­
пального района.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление
муниципальной услуги, размещается на официальном сайте Уполномоченного
органа в сети «Интернет», региональном реестре, на едином портале и регио­
нальном портале.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответ­
ствии с нормативными правовыми актами для предоставления муници­
пальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязатель­
ными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих пред­
ставлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в
электронной форме, порядок их предоставления

2.6.1. С целью получения муниципальной услуги заявитель направляет
(представляет):

1) заявление по форме согласно Приложениям №№ 2- 6 к настоящему
Административному регламенту, в котором указываются:

полное и (в случае если имеется) сокращенное наименования, в том числе
фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического
лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов не­
движимости, где предполагается организовать рынок, государственный реги­
страционный номер записи о создании юридического лица и данные докумен­
та, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый
государственный реестр юридических лиц;

идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о
постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

тип рынка, который предполагается организовать;
2) копии учредительных документов, верность которых удостоверена но­

тариально, либо оригиналы учредительных документов (в случае, если вер­
ность копий не удостоверена нотариально).

2.6.2. По своему желанию заявитель может представить иные документы,
которые, по его мнению, имеют значение при предоставлении муниципальной
услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответ­
ствии с нормативными правовыми актами для предоставления муници­
пальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных ор-



8

ганов, органов местного самоуправления и иных органов и которые за­
явитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителя­
ми, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.7.1. Документы, которые зацрашиваются Уполномоченным органом по­
средством информационного межведомственного взаимодействия в случае,
если заявитель не представил указанные документы по собственной инициа­
тиве:

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее
нотариально удостоверенная копия;

удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или
объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой
предполагается организовать рынок (заявитель предоставляет нотариал:ьно
удостоверенную копию такого документа).

2.7.2. Непредставление заявителем документов, находящихся в
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и
иных органов не является основанием для отказа в предоставлении
муниципальной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
2.8.1. Запрещено требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоря­
жении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государ­
ственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соот­
ветствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма­
тивными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципаль­
ными правовыми актами;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недосто­
верность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме доку­
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмот­
ренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг»:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявле­
ния о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме до­
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный
ранее комплект документов;



9

- истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставле­
ния муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибоч­
ного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, ра­
ботника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници­
пальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа,
предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первона­
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муни­
ципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за
доставленные неудобства.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме доку­
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или

отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной

услуги отсутствуют.
2.10.2. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в

следующих случаях:
отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в

пределах территории, на которой предполагается организовать розничный ры­
нок, в соответствии с Планом организации розничных рынков на территории
области, утвержденным постановлением Администрации Новгородской обла­
сти от 24.01.2013 № 29 (далее - План);

несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости,
принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается ор­
ганизовать, Плану;

подача заявления о предоставлении разрешения с нарушением требова­
ний, установленных частями 1 и 2 статьи 5 Федерального закона от 30 декабря
2006 года № 271-ФЗ «0 розничных рынках и о внесении изменений в Трудо­
вой кодекс Российской Федерации», а также документов, содержащих недо­
стоверные сведения.

2.10.3. Мотивированное решение об отказе в предоставлении муници­
пальной услуги выдается или направляется заявителю в течение 3 (трех) ка­
лендарных дней со дня принятия такого решения.

2.10.4. Заявители имеют право повторно обратиться в Уполномоченный
орган за получением муниципальной услуги после устранения предусмотрен­
ных настоящим пунктом оснований для отказа в предоставлении муниципаль­
ной услуги.

2.11. Перечень услуr, которые являются необходимыми и обязатель­
ными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о
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документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями,
участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предо­
ставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной по­
шлины и иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной
услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставле­

ние услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо­
ставления муниципальной услуги

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обя­
зательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается в связи с
отсутствием таких услуг.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой органи­
зацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при
получении результата предоставления таких услуг

Время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни­
ципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в
предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предо­
ставления такой услуги не должно превышать 15минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставле­
нии муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией,
участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в
электронной форме

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе посту­
пившее в электронной форме с использованием единого портала, региональ­
ного портала либо через МФЦ, регистрируется в течение
1 рабочего дня со дня поступления заявления в структурном подразделении
Уполномоченного органа, ответственном за ведение делопроизводства.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муни­
ципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и
оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о
порядке предоставления муниципальной услуги

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информацион­
ными материалами и заполнения документов, оборудуются информационны­
ми стендами, стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами за­
полнения документов, бумагой и канцелярскими принадлежностями для обес­
печения возможности оформления документов.

В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ к
нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципаль­
ной услуги.
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("'места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или
1

скамьями (банкетками). Количество мест для ожидания определяется исходя
)-irз фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

/ Помещения для непосредственного взаимодействия с заявителями могут
'-- быть организованы в виде отдельных кабинетов либо в виде отдельных рабо­

чих мест.
Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть обору­

дованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера каби­
нета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности муниципального
служащего, трафика приема заявителей для личного представления докумен­
тов и консультирования.

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компью­
тером с возможностью доступа к необходимым информационным базам, печа­
тающим и сканирующим устройствам.

-> Вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован инфор-
~мационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

наименование;
место нахождения;
режим работы;
адрес официального сайта;
телефонный номер и адрес электронной почты.
В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая

инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту
предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в
котором предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятствен­
ного пользования транспортом, средствами связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой
расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муни­
ципальная услуга, а также входа на такие объекты и выхода из них, посадки в
транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием крес­
ла-коляски;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необхо­
димых для обеспечения беспрепятственного доступа к объектам (зданиям, по­
мещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом огра­
ничений жизнедеятельности;

дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, вы­
полненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зре­
ния и самостоятельного передвижения;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых

предоставляется муниципальная услуга;
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оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муни­
ципальной услуги наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить помещение Уполно­
моченного органа с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ
к месту предоставления муниципальной услуги.

2.17. Показатели доступности и качества государственной услуги, в
том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лица­
ми при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность,
возможность получения государственной услуги в МФЦ, возможность
получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в
том числе с использованием информационно- коммуникационных техно­
логий

2.17.1. Показателями качества и доступности муниципальной услуги
является совокупность количественных и качественных параметров,
позволяющих измерять и оценивать процесс и результат предоставления
муниципальной услуги.

2.17.2.Показателями доступности предоставления муниципальной услуги
являются:

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной
услуги, в том числе для лиц с ограниченными физическими возможностями;

возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о
порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной
форме;

возможность выбора способа обращения за предоставлением муници­
пальной услуги (лично, через представителя, почтовым отправлением, через
МФЦ, посредством единого портала, регионального портала);

возможность получения информации о порядке и ходе предоставления
муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно­
коммуникационных технологий.

2.17.3.Показателями качества предоставления муниципальной услуги яв­
ляются:

степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью муни­
ципальной услуги;

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям
настоящего Административного регламента;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
количество обоснованных жалоб.
2.17.4. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не

более двух взаимодействий с должностными лицами Уполномоченного орга­
на.

Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать
15 минут.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предостав­
ления муниципальной услуги в электронной форме
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2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о
порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использовани­
ем единого портала, регионального портала, а также возможность копирова­
ния форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муни­
ципальной услуги.

2.18.2. Прием документов и выдача результата муниципальной услуги
может осуществляться в МФЦ по принципу экстерриториальности при нали­
чии заключенного соглашения о взаимодействии между Уполномоченным
органом и ГОАУ «МФЦ».

2.18.3. При направлении заявления о предоставлении муниципальной
услуги в электронной форме заявитель формирует заявление на предоставле­
ние муниципальной услуги в форме электронного документа и подписывает
его электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального за­
кона от 06.04.2011 № 63-ФЗ и требованиями Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ и Правил определения видов электронной подписи, ис­
пользование которых допускается при обращении за получением государ­
ственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правитель­
ства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634.

ПI. СОСТАВ, ПОСЛЕДОJ!д_ТЕЛЬНО.СТЬf[_С_f_ОЮ:IJЗЬШОЛНЕПИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЬIХ ПРОЦЕДУР (ДЕИСТВИИ), ТРЕБОВАНИЯ К
ПОРЯДКУ ИХ-ВЪШОЛНЕНИЯ;·1JтОМ1'fие:лЕ-оСОБЕНJIОСТI{ВЫ­поднвния АдМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОUЕДУР (ДЕИСТВИИ) В

ЭЛЕКТРОННО.И ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ' ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МФЦ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (дей­
ствий)

1) прием заявления и документов для предоставления муниципальной
услуги и регистрация заявления;

2) формирование и направление межведомственных запросов;
v 3) принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении му­

ниципальной услуги и оформление решения соответствующим правовым ак­
том;

i.f 4) оформление результата предоставления муниципальной услуги и вы­
дача (направление) его заявителю.

3.2. Прием и регистрация заявления и документов
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является по­

ступление от заявителя заявления о предоставлении муниципальной услуги:
на бумажном носителе неП-осреДственнов УrtоiiнО:мОЧеннЬ!йорrан:мФц;
на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством почтового

отправления;
в форме электронного документа с использованием единого портала, ре­

гионального портала.
При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ

подача заявления и иных документов осуществляется в порядке общей очере­
ди в приемные часы или по предварительной записи. При личной форме пода-
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чи документов заявитель подает заявление и иные документы, указанные в
пунктах 2.6, 2.7 настоящего Административного регламента
(в случае если заявитель представляет документы, указанные в пункте
2. 7 настоящего Административного регламента, по собственной инициативе)
на бумажном носителе.

При личной форме подачи документов заявление о предоставлении му­
ниципальной услуги может быть оформлено заявителем в ходе приема в
Уполномоченном органе, МФЦ либо оформлено заранее.

По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено долж­
ностным лицом Уполномоченного органа, специалистом МФЦ, ответствен­
ными за прием документов, с использованием программных средств. В этом
случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя
и отчество, ставит дату и подпись.

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием до­
кументов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя:

устанавливает предмет обращения;
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие доку­

мента, удостоверяющего личность;
проверяет полномочия заявителя;
принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и

регистрирует заявление и представленные документы под индивидуальным
порядковым номером в день их поступления;

выдает заявителю расписку с описью представленных документов и ука­
занием даты их принятия, подтверждающую принятие документов;
- проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия прила­

гаемых к нему документов, регистрирует их и в течение рабочего дня, следу­
ющего за днем поступления документов, вручает (направляет) заявителю уве­
домление. о прие1'1ез.аявле!-I.ия.к рассмо;т~.!!~ЮПо форме;·утверЖДеннойПоста­
новлен:й:емЛДМ:й:нИётраЦИиНовГороД~~ой ~бЛастИотбЗ.оs.2001 № 122.

В случае если указанное заявление оформлено не в соответствии с требо­
ваниями настоящего Административного регламента, а в составе прилагаемых
к нему документов отсутствуют необходимые документы, зая~l!!.~J!!О.вручает­
ся (направляется) уведомление о .необхо.дим-9сти хстранеI-IИ5IнаруrnенИй~i
оформлении заявления и (ИЛИ)-nреДставЖнiffi'отсутствуrоЩИХ.ДокУi1ентов~-~о
форме, уrверЖДенной Постановлением Администрации Новгородской области
от 03.05.2007 № 122.

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет
следующие действия в ходе приема заявителя:

устанавливает предмет обращения;
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие доку­

мента, удостоверяющего личность;
проверяет полномочия заявителя;
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятель­
но в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Административного регламента;
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в случае установления факта несоответствия представленных документов
либо отсутствия необходимых документов для предоставления муниципаль­
ной услуги информирует в устной форме заявителя (представителя заявителя)
о выявленных фактах и предлагает принять меры по их устранению;

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов,
формирует заявление о предоставлении услуги посредством информационной
системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет документов в информацион­
ной системе МФЦ, выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о
получении документов с информацией о сроках рассмотрения заявления.

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специ­
алистами МФЦ, осуществляется посредством информационной системе МФЦ
не позднее следующего рабочего дня со дня приема документов от заявителя в
МФЦ.

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специа­
лист МФЦ изготавливают копии представленных заявителем документов, вы­
полняют на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверя­
ют своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

Длительность осуществления всех необходимых действий не может пре­
вышать ЗQ_}1лнif~

ДокУментыдля предоставления муниципальной услуги могут быть пред­
ставлены в Уполномоченный орган посредством направления заявления о
предоставлении муниципальной услуги и иных документов почтовым отправ­
лением, через единый портал, региональный портал (заочная форма подачи
документов):

- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе
посредством почтового отправления. В данном случае удостоверение верно­
сти копий документов осуществляется в порядке, установленном федераль­
ным законодательством.

Днем регистрации заявления является день его поступления в Уполномо­
ченный орган;

- в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы за­
явления, подписанного простой электронной подписью, через личный кабинет
единого портала, регионального портала, без необходимости дополнительной
подачи заявления в иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществля­
ется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электрон­
ной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля элек­
тронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной
ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения
непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления обеспечивается:
возможность копирования и сохранения заявления и иных документов,

указанных в пунктах 2.6, 2.7 настоящего Административного регламента, не­
обходимых для предоставления муниципальной услуги;



16

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы
заявления;

в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в
электронную форму заявления значений, в том числе при возникновении оши­
бок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму за­
явления;

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведе­
ний заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной гос­
ударственной информационной системе «Единая система идентификации и
аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно­
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной фор­
ме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на едином портале, в части,
касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной
формы заявления без потери ранее введенной информации;

возможность доступа заявителя на едином портале, региональном порта­
ле к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также
частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные
в пунктах 2.6, 2.7 настоящего Административного регламента, необходимые
для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномочен­
ный орган посредством единого портала, регионального портала.

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде, и регистра­
цию заявления без необходимости повторного представления заявителем та­
ких документов на бумажном носителе.

При поступлении документов в форме электронных документов
с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего
пользования, расписка в получении документов в течение рабочего дня, сле­
дующего за днем поступления документов, направляется в форме электронно­
го документа по адресу электронной почты, указанному заявителем.

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в
электронной форме через единый портал, региональный портал в Уполномо­
ченный орган, заявлению присваивается статус «отправлено в ведомство».
Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет указанных
порталов.

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификаци­
онным приложением с использованием соответствующего сервиса ЕСИА.

При направлении документов через единый портал, региональный портал
днем получения днем получения заявления о предоставлении муниципальной
услуги является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в ведом­
ство».

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного
органа, ответственное за прием документов:
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- регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в
день поступления документов;

- проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия при­
лагаемых к нему документов, регистрирует их и в течение рабочего дня, сле­
дующего за днем поступления документов, направляет заявителю уведомле­
ние о приеме заявления к рассмотрению по форме, утвержденной постановле­
нием Администрации Новгородской области от 03.05.2007 № 122.

В случае если указанное заявление оформлено не в соответствии с требо­
ваниями настоящего Административного регламента, а в составе прилагаемых
к нему документов отсутствуют необходимые документы, заявителю направ­
ляется уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении
заявления и (или) представления отсутствующих документов, по форме,
утвержденной постановлением Администрации Новгородской области от
03.05.2007 № 122.

По итогам исполнения административной процедуры по приему доку­
ментов в Уполномоченном органе, должностное лицо Уполномоченного орга­
на, ответственное за прием документов, формирует документы (дело) и пере­
дает его должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за
принятие решения.

По итогам исполнения административной процедуры по приему доку­
ментов в МФЦ специалист МФЦ, ответственный за прием документов, фор­
мирует документы (дело) и передает его специалисту МФЦ, ответственному за
межведомственное взаимодействие, который в свою очередь в сроки, установ­
ленные соглашением о взаимодействии, передает документы в Уполномочен­
ный орган.

3 .2 .2. Кpитe~p~!YJ_P.S:Ш~.~I!Я_0.-1:ТQ!!~!"!~.ti()!~~IJ::rOJ3.!f]3J~;Я~:E~~..5!.aJJ:I!­
чи:_~вJ"I~I!Wi'_!!_.!!1?!!1!.aг~eмr,P.'.J:J:()~~~!I'!'OJ3.,..-.

- 3.2.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры со­
ставляет 1 рабочий день со дня поступления заявления от заявителя о предо­
ставлении муниципальной услуги.

3.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация в
Уполномоченном органе заявления и документов, представленных заявите­
лем, их передача должностному лицу Уполномоченного органа, ответствен­
ному за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги.

Результат административной процедуры фиксируется в системе элек­
тронного документооборота Уполномоченного органа.

Результат административной процедуры в отношении заявления, посту­
пившего в электронной форме с использованием единого портала, региональ­
ного портала, подтверждается присвоением статуса заявке «принято в работу
ведомством». Действие изменения статуса заявления, поступившего в элек­
тронной форме с использованием единого портала, регионального портала,
производит должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за
принятие решений о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.5. Результат административной процедуры - прием и регистрация за­
явления и документов от заявителя.
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3.2.6. Время выполнения административной процедуры не должно пре­
вышать 30 (тридцати) минут.

3.3. Направление межведомственных запросов в органы (организа­
ции), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при необ­
ходимости)

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по направле­
нию межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в
предоставлении муниципальной услуги, является непредставление заявителем
документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регла­
мента.

3.3.2. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципальной услуги, не позднее дня, следующего за днем
поступления заявления, оформляет и направляет межведомственные запросы в
соответствующий орган (организацию), в распоряжении которого находятся
необходимые сведения.

3.3.3. ЬРитерJ!еМ пр_ин~J?:О!:.Н:~--~правлении межведомственного
запроса является отсутствие документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, указанных в 2.7. настоящего Административного ре­
гламента.

3.3.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры со­
ставляе~чий день со дня поступления в Уполномоченный орган заявле­
ния о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является
получение документов, необходимых для принятия решения о предоставлении
муниципальной услуги.

Способом фиксации результата административной процедуры является
регистрация полученных ответов на межведомственные запросы.

3.4. Принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставле­
нии муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является
наличие полного пакета документов, необходимых для предоставления муни­
ципальной услуги, или получение последнего ответа на направленный в соот­
ветствии с пунктом 3.3 настоящего Административного регламента межве­
домственный запрос.

3.4.2. В случае отсутствия оснований для отказа, указанных в пункте
2.10.2 настоящего Административного регламента, после проверки заявления
и прилагаемых к нему документов должностное лицо Уполномоченного орга­
на готовит проект посr_ановленияАдминистрации Новгородского муници-

:::-.,~-=---"" ..,,..""'~·~-~·~"'.""''·----··--·---.·----~--..-.------·-'"""'''-~'~'"''···--··•""''''·'"''''"-'''<'·''-"'"'•·•··-~·с-.··-
пального раиона о ~J;,!J!l!'fepaзpeIII~HИJIIJ:'!ЛPf.JJ!QQJJ.Г~Н:из~циирозничного рын-
ка (переоформлении разрешения, продлении срока ДействИя разрешения) и со­
гласовывает его в установленном порядке.

3.4.3. В случае наличия оснований для отказа, указанных в пункте 2.10.2
настоящего административного регламента, после проверки заявления и при­
лагаемых к нему документов должностное лицо Уполномоченного органа го­
товит проект постановления Администрации Новгородского муниципального
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района об отказе в выдаче (переоформлении, продлении срока действия раз­
решения) разрешения на право организации розничного рынка и согласовыва­
ет его в установленном порядке.

3.4.4. После согласования проекта постановления о выдаче (переоформ­
лении, продлении срока действия) разрешения на право организации рознич­
ного рынка либо об отказе в выдаче (переоформлении, продлении срока дей­
ствия) разрешения, постановление подписывается Главой муниципального
района, регистрируется и подлежит опубликованию в установленном порядке,
а также размещается на официальном сайте Администрации Новгородского
муниципального района, в сети «Интернет».

3.4.5. Результат административной процедуры - принятие решения о
предоставлении--либо отказе в предоставлении муниципальной услуги и
оформление решения соответствующим правовым актом.

3.4.6. Максимальное время, затраченное на административное действие,
не должно превышать 15 (пятнадцати) дней.

3.5. Оформление результата предоставления муниципальной услуги
и выдача (направление) его заявителю

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является
принятое решение о предоставлении либо отказе в предоставлении муници­
пальной услуги.

3.5.2. в случае ИЗ!,1~нJ!К"_!IОJ.::тs~н~Б~~Н!g1=2=ВЬ!д1!::!~~!Е.~~оФоЕ~~~н~:о1раз­
решения на ;прав9..9РТ?!!:!!~~!!I1I1розничного рынка должностное лицо Уполно­
моченного органа оформляет разрешение по форме, утвержденной постанов­
лением Администрации НовгороДёкой оОлаёТИот 03.05.2007 № 122

3.5.3. В случае издания постановления о продлении срока действия раз­
решения на право организации розничного рынка должностное лицо Уполно­
моченного органа производит отметку о продлении на бланке ранее выданно-

------~","-,·---·--·-~·-""'~"-·~-~:;:;;;;::-;.:~-"~·"'-"·-""'"='"'--"-~---,го разрешения.
3.5.4. Должностное лицо Уполномоченного органа оформляет уведомле­

ние о выдаче разрешения по форме, утвержденной постановлением Админи­
страции Новгородской области от 03.05.2007 № 122 и в срок не позднее 3
(трех) календарных дней со дня принятия решения с приложением оформлен­
ного разрешения вручает (направляет) заявителю.

3.5.5. В случае отказа в выдаче разрешения на право организации рознич­
ного рынка должностное лицо Уполномоченного органа оформляет уведомле­
ние об отк.<11~.J3_~Ь,!J!ачеразреше.н.шr.со()осноJЗа,нI!еМ.ЛРI!~!Пi()JJ~~a.JJ:.Oформе:
утвержденной. -постановлёнИем·АдмИнИс-траЦИИ-Н:овrороДск;й··· области от
03.05.2007 № 122 и в срок не позднее 3 (трех) календарных дней со дня приня­
тия решения вручает (направляет) заявителю.

3.5.6. Результатом выполнения административной процедуры является
направление (врученI!е1-~аявл:r:едщ_,УJ3~домленияо принятом решении с при­
ложением оформленного разрешения,' а·всЛуЧае отк3:Зав'БЬ!Даче разрешения -
уведомления об отказе в выдаче разрешения с обоснованием причин отказа
способом, указанном в заявлении.

Результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме с
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использованием единого портала, регионального портала в случае принятия
решения о предоставлении муниципальной услуги, подтверждается присвое­
нием статуса заявке «исполнено». Действие изменения статуса заявления, по­
ступившего в электронной форме с использованием единого портала, регио­
нального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа.

В случае принятия решения об отказе предоставления муниципальной
услуги по заявлению, поступившему в Уполномоченный орган в электронной
форме с использованием единого портала, регионального портала, заявке при­
сваивается статус «отказано».

Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной
форме с использованием единого портала, регионального портала, производит
должностное лицо Уполномоченного органа.

3.5.7. Максимальное время, затраченное на административное действие,
не должно превышать 3 (трех) календарных дней.

3.6. Порядок выполнения административных процедур МФЦ
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осушествляется в поряд­

ке, установленном настоящим административным регламентом с учетом осо­
бенностей, определенных соглашением о взаимодействии между Уполномо­
ченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, и МФЦ.

МФЦ не осуществляет:
формирование и направление межведомственного запроса в органы,

предоставляющие услуги, в органы государственной власти, иные органы
местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении му­
ниципальных услуг;

иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги,
в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифици­
рованной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за
получением муниципальной услуги.

Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления осу­
ществляется посредством самозаписи на официальном сайте ГОАУ «МФЦ»
(https://mfc53..nov.ru/),по телефону саll-центра: 88002501053, а также при лич­
ном обращении в структурное подразделение ГОАУ «МФЦ».

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выдан­
ных в результате предоставления муниципальной услуги документах

В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом
предоставления муниципальной услуги, опечаток и (или) ошибок заявитель
представляет (направляет) на имя руководителя Уполномоченного органа за­
явление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок посредством личного
обращения или почтовым отправлением.

К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена опе­
чатка и (или) ошибка. Также заявитель вправе приобщить документы, обосно­
вывающие доводы, изложенные в заявлении.

Регистрация заявления осушествляется в день его поступления либо на
следующий рабочий день в случае поступления заявления по окончании рабо­
чего времени. В случае поступления заявления в выходные или нерабочие
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праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день,
следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.

Должностное лицо Уполномоченного органа проводит проверку указан­
ных в заявлении сведений.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в
результате предоставления муниципальной услуги документах должностное
лицо Уполномоченного органа подготавливает документ, являющийся резуль­
татом предоставления муниципальной услуги, с учетом исправления допу­
щенных опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней со
дня регистрации соответствующего заявления.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в
результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо Упол­
номоченного органа подготавливает уведомление об отсутствии таких опеча­
ток и (или) ошибок за подписью уполномоченного на подписание такого до­
кумента должностного лица в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня
регистрации соответствующего заявления.

Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправле­
нии опечаток и (или) ошибок осуществляется в соответствии со способом,
указанным в заявлении.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением должностными лицами Уполномоченного органа положе­
ний регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием
ими решений

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лица­
ми по каждой административной процедуре в соответствии с настоящим ад­
министративным регламентом, а также путем проведения руководителем
Уполномоченного органа или лицом, его замещающим, проверок исполнения
должностными лицами положений настоящего Административного регламен­
та.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплано­
вых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услу­
ги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством
предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выяв­
ление и устранение нарушений прав заявителей, положений настоящего Ад­
министративного регламента и других нормативных правовых актов, рассмот­
рение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, со­
держащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.
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Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной
услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов.

Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполно­
моченного органа или лица, его замещающего, по конкретному обращению
заинтересованных лиц.

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги
проводятся на основании приказа Уполномоченного органа. Для проведения
проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципаль­
ные служащие Уполномоченного органа. Результаты проверки оформляются в
виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их
устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся долж­
ностные лица Уполномоченного органа.

4.3. Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа,
предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (без­
действие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления
муниципальной услуги

Должностное лицо несет персональную ответственность за:
- соблюдение установленного порядка приема документов;
- принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке пред-

ставленных документов;
- соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка вы­

дачи документов;
- учет выданных документов;
- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение доку-

ментов.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений

прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры от­
ветственности, установленные законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со сто­
роны граждан, их объединений и организаций

Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, преду­
смотренные действующим законодательством, формы контроля за деятельно­
стью Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги.

4.5. Порядок привлечения к ответственности работников МФЦ,
предоставляющих муниципальную услугу, за решения и действия (без­
действие), принимаемые (осуществляемые) им в ходе предоставления
государственной услуги

4.5.1. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную за­
конодательством Российской Федерации:

за полноту передаваемых в Уполномоченный орган запросов о предо­
ставлении муниципальных услуг и их соответствие представленным заявите­
лем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя;

за своевременную передачу в Уполномоченный орган запросов о предо­
ставлении муниципальных услуг, заявлений, иных сведений, документов и
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(или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу
заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ Уполномоченным ор­
ганом;

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение за­
конодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности об­
ращения с информацией, доступ к которой ограничен Федеральным законом.

4.5.2. Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем испол­
нении своих служебных обязанностей в рамках реализации функций МФЦ,
привлекаются к ответственности, в том числе установленной Уголовным ко­
дексом Российской Федерации и кодексом Российской Федерации об админи­
стративных правонарушениях для должностных лиц.

V. ДОСУЛЕБНЫЙ (ВНЕС~ЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВА­
НИЯ РЕШЕНй:й И ДЕИСТВИИ ЕЗДЕйСТВИЯ) ОРГАПА, ПРЕДО­

СТАВЛЯЮЩЕГО МУНИПИПА НУЮ УСЛУГУ, ЕГО ДОЛЖНОСТ­
НЫХ ЛИЦ, МФЦ, РАБОТНИКОВ МФЦ

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудеб­
ное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений,
принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной
услуги (далее - жалоба)

Заявитель, права и законные интересы которого нарушены должностны­
ми лицами Уполномоченного органа (в том числе в случае ненадлежащего ис­
полнения ими обязанностей при предоставлении муниципальной услуги) либо
работником МФЦ, имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование ре­
шений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предо­
ставления муниципальной услуги.

5.2. Органы и должностные лица, которым может быть направлена
жалоба заявителя в досудебном(внесудебном)порядке

Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие), принятые
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги:

Жалоба на решения и действия (бездействие) специалистов органов мест­
ного самоуправления подается руководителю органов местного самоуправле­
ния.

Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя органа мест­
ного самоуправления подается Главе муниципального района

Жалоба на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подается
руководителю этого МФЦ.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ подается в орган ис­
полнительной власти Новгородской области, осуществляющий функции и
полномочия учредителя МФЦ.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рас­
смотрения жалобы, в том числе с использованием единого портала и ре­
гионального портала

Уполномоченный орган обеспечивает:
1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и дей­

ствий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц посред-
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ством размещения информации на стендах в помещениях Уполномоченного
органа, МФЦ, едином портале, региональном портале, официальном сайте
Уполномоченного органа в сети «Интернет»;

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и дей­
ствий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, в том
числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей­
ствий) Уполномоченного органа, а также его должностных лиц

Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей­
ствий) Уполномоченного органа, его должностных лиц, МФЦ, работников
МФЦ осуществляется в соответствии с:

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг»;
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Приложение № 1
к Административному регламенту

Информация
о месте нахождения и графике работы структурных подразделений

Администрации муниципального района, структурных подразделений
территориальных органов, организаций, участвующих в

предоставлении муниципальной услуги

1. Межрайонная ИФНС России № 9 по Новгородской области
Местонахождение: Новгородская обл., г.Великий Новгород, ул.Большая

Санкт-Петербургская, д.62.
Почтовый адрес: (индекс), 173003, Новгородская обл., г. Великий Новго-

род, ул. Большая Санкт-Петербургская, д.62.
Телефоны: (код) 8(8162) 97-14-01.
Факс: (код) 8 (8162) 738202.
Официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети Ин­

тернет: \vww.r53.паюя.гц.
Адрес электронной почты: i532l@m21.r53.nalog.ru.
График приема граждан;

Операционный зал №1:
понедельник - с 9.00 до 18.00
вторник - с 9.00 до 20.00
среда - с 9.00 до 18.00
четверг - с 9.00 до 20.00
пятница - с 9.00 до 16.45
суббота - выходной
воскресенье - выходной.

Операционный зал № 2:
понедельник - с 9.00 до 18.00
вторник - с 9.00 до 18.00
среда - с 9.00 до 18.00
четверг - с 9.00 до 18.00
пятница - с 9.00 до 18.00
суббота - ВЫХОДНОЙ
воскресенье - выходной. Без перерыва на обед.

Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц Учреждения
устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением графика
(режима) работы с заявителями.

2. Межмуниципальный отдел по Новгородскому и Батецкому райо­
нам управления Федеральной службы государственной регистрации, ка­
дастра и картографии по Новгородской области (Управление Росреестра
по Новгородской области).

Местонахождение: Новгородская обл., Великий Новгород,
ул.Стратилатовская, 15.
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Почтовый адрес: (индекс), 173001, Новгородская обл., Великий Новго-
род, ул.Стратилатовская, 15,.

Телефоны: (код) 8 (8162) 777-783.
Факс: (код) 8 (8162) 777-783.
Адрес электронной почты: 53_upr@rosreestr.ru.
График приема граждан:
понедельник - с 8.30 до 17.30, обед 13.00-13.50
вторник - с 8.30 до 17.30, обед 13.00-13.50
среда - с 8.30 до17.30, обед 13.00-13.50
четверг - с 8.30 доl 7.30, обед 13.00-13.50
пятница - с 8.30 до 16.40, обед 13.00-13.50
суббота - выходной
воскресенье - выходной.

Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц Уполномочен­
ного органа устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдени­
ем графика (режима) работы с заявителями.

3. Управление МФЦ по Новгородскому муниципальному району гос­
ударственного областного автономного учреждения «Многофункцио­
нальный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг».

Местонахождение: Новгородская обл., п.Панковка, ул.Октябрьская, д.1.
Почтовый адрес: (индекс), 173526, Новгородская обл., п.Панковка,

ул.Октябрьская, д.1.
Телефоны: (код) (88162) 500272.
Факс: (код) (88162) 500272.
Адрес электронной почты: mfcnr@mail.ru.
График приема граждан:

понедельник - с 8.30 до 14.30
вторник - с 8.30 до 17.30
среда - с 8.30 до 17.30
четверг - с 8.30 до 17.30
пятница - с 8.30 до 17.30
суббота - с 9.00 до 15.00
воскресенье - выходной.

Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц Управления (от­
дела) устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением
графика (режима) работы с заявителями.
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Приложение № 2
к Административному регламенту

(наименование должности руководителя Уполномоченного органа)
Заявитель:

(полное и сокращенное наименование юридического лица)
Представитель заявителя:_~~~~~~~~~~~-

(Ф .И. О., основания действовать от имени заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на право организации розничного рынка:
тип рынка, который предполагается организовать -____________ ,

название рынка (если имеется) - ,
срок, на который предполагается организовать рынок - ,
место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагает­
ся организовать рынок, кадастровый номер/условный номер объекта недви­
жимости (в случае непредставления удостоверенной копии документа, под­
тверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные
на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок) -

Для принятия решения о выдаче разрешения сообщаю следующие данные
о юридическом лице, подающем заявление:
полное наименование -

сокращенное наименование (если имеется) -

в том числе фирменное наименование -

организационно-правовая форма юридического лица -

адрес места нахождения (почтовый адрес) юридического лица - ·

государственный регистрационный номер записи о создании юридического
лица- ~------------------------------'
данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом
лице в единый государственный реестр юридических лиц, -

идентификационный номер налогоплательщика - ,
данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом ор­
гане ------------------------------
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Приложение:
1) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя в слу­
чае подачи заявления представителем заявителя (в случае, если от имени
заявителя действует его представитель), в случае, если от имени юри­
дического лица действует лицо, имеющее право действовать без дове­
ренности, предоставление указанного документа не требуется;
2) удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или
объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах кото­
рой предполагается организовать рынок (представляется заявителем по соб­
ственной инициативе).

Уведомление о приеме заявления к рассмотрению либо уведомпе-
ние о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и
(или) представления отсутствующих документов прошу (нужное отме-
тить знаком 11Х11): <*>

вручить в ходе личного приема документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги;

направить на адрес электронной почты

(при отсутствии электронной почты, направить почтовым отправле-
нием).

Лицо, имеющее право действовать
от имени юридического лица
11 11 20
М.П. (при наличии)

Подпись

Дата вх.Nо----

<*> - заполняется в случае подачи заявления о предоставлении муници­
пальной услуги лично заявителем
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Приложение № 3
к Административному регламенту

(наименование должности руководителя Уполномоченного органа)
Заявитель:

(полное и сокращенное наименование юридического лица)
Представитель заявителя:---------------

(Ф.И.О., основания действовать от имени заявителя)

Заявление
о продлении срока действия разрешения

Прошу продлить срок действия разрешения от № _
выданного
нии рынка:

в отноше-

(тип рынка, название рынка, если имеется, адрес рынка, срок действия разрешения)
в связи с окончанием его срока действия на пе-
риод _
Для принятия решения о продлении срока действия разрешения сообщаю
следующие данные о юридическом лице, подающем заявление:
полное наименование - ------------------------'
сокращенное наименование (если имеется) - _
в том числе фирменное наименование - _
организационно-правовая форма юридического лица -

адрес места нахождения (почтовый адрес) юридического лица -

государственный регистрационный номер записи о создании юридического
лица- ,
данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом
лице в единый государственный реестр юридических лиц

идентификационный номер налогоплательщика -------------данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом ор-
гане ------------------------------

Приложение:
1) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя в слу­
чае подачи заявления представителем заявителя (в случае, если от имени
заявителя действует его представитель), в случае, если от имени юри-
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дического лица действует лицо, имеющее право действовать без дове­
ренности, предоставление указанного документа не требуется;
2) оригинал разрешения на право организации розничного рынка от
" " г. No-- --- ----
3) удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или
объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах кото­
рой предполагается организовать рынок (представляется заявителем по соб­
ственной инициативе).

Уведомление о приеме заявления к рассмотрению либо уведомле-
ние о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и
(или) представления отсутствующих документов прошу (нужное отме-
тить знаком "Х"): <*>

вручить в ходе личного приема документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги;

направить на адрес электронной почты

(при отсутствии электронной почты, направить почтовым отправле-
нием).

Лицо, имеющее право действовать
от имени юридического лица
" " 20
М.П. (при наличии)

Подпись

Дата вх.Nо----

<*> - заполняется в случае подачи заявления о предоставлении муници­
пальной услуги лично заявителем.
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Приложение № 4
к Административному регламенту

(наименование должности руководителя Уполномоченного органа)
Заявитель:

(полное и сокращенное наименование юридического лица)
Представитель заявителя: _

(Ф.И.О., основания действовать от имени заявителя)

Заявление
о переоформлении разрешения

Прошу переоформить разрешение от _ № , выданное

(наименование организатора рынка)
в отношении рынка:

(тип рынка, название рынка, если имеется, адрес рынка, срок действия разрешения)
в связи с. _

(указать причину переоформления, согласно пп. "в" п. 2.1 регламента)
Д ля принятия решения о переоформлении разрешения сообщаю следую-
щие данные о юридическом лице, подающем заявление:
полное наименование - ------------------------
сокращенное наименование (если имеется) - ,
в том числе фирменное наименование - -----------------
организационно-правовая форма юридического лица

адрес места нахождения (почтовый адрес) юридического лица

государственный регистрационный номер записи о создании юридического
лица- _
данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом
лице в единый государственный реестр юридических лиц

идентификационный номер налогоплательщика - ,
данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом ор-
гане - _
Приложение:
документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя в случае по­
дачи заявления представителем заявителя (в случае, если от имени заяви­
теля действует его представитель), в случае, если от имени юридического
лица действует лицо, имеющее право действовать без доверенности, предо­
ставление указанного документа не требуется.
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Уведомление о приеме заявления к рассмотрению либо уведомле-
ние о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и
(или) представления отсутствующих документов прошу (нужное отме-
тить знаком 11Х11): <*>

вручить в ходе личного приема документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги;

направить на адрес электронной почты

(при отсутствии электронной почты, направить почтовым отправле-
нием).

Лицо, имеющее право действовать
от имени юридического лица
11 11 20
~ ~

М.П. (при наличии)
Подпись

Дата вх.Nо~~~-

<*> - заполняется в случае подачи заявления о предоставлении муници­
пальной услуги лично заявителем
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