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ПРОЕКТ
Российская Федерация

Новгородская область 

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВГОРОДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от ____.2025 № __
Великий Новгород

О создании пунктов временного

размещения и питания для эвакуированного

 (отселенного) населения при угрозе и 
возникновении чрезвычайных

ситуаций на территории Новгородского

муниципального района

            В соответствии федеральным законом от 24.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», национальными стандартами Российской Федерации ГОСТР 22.3.18-2021 «Безопасность в чрезвычайных ситуациях, пункты временного размещения населения, пострадавшего в чрезвычайных ситуациях, общие требования, приемка в эксплуатацию», ГОСТ 22.3.19-2022 «Национальный стандарт Российской Федерации. Безопасность в чрезвычайных ситуациях. Пункты временного размещения стационарные для населения, пострадавшего в чрезвычайных ситуациях. Общие требования. Приемка в эксплуатацию», постановлением Правительства Российской Федерации от 21.05.2007 №304 «О классификации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», методическими рекомендациями разработанные министерством РФ по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий «По организации первоочередного жизнеобеспечения населения в чрезвычайных ситуациях и работы пунктов временного размещения пострадавшего населения», руководствуясь Уставом муниципального образования Новгородский муниципальный район, Администрация Новгородского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

    1.     Утвердить:

          1.1. Положение о пунктах временного размещения и питания для эвакуированного (отселенного) населения при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций на территории Новгородского муниципального района
(Приложение №1);
         1.2. Функциональные обязанности личного состава администрации пунктов временного размещения и питания для эвакуированного (отселенного) населения при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций на территории Новгородского муниципального района (Приложение №2);

1.3. Перечень имущества пунктов временного размещения и питания для эвакуированного (отселенного) населения при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций на территории Новгородского муниципального района (Приложение №3).

2. Начальнику управления по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям Администрации Новгородского муниципального района (далее – управление по делам ГО и ЧС):

2.1. обеспечить разработку основных организационных документов пунктов временного размещения и питания;

2.2. во взаимодействии с комитетом образования Администрации Новгородского муниципального района, комитетом культуры Администрации Новгородского муниципального района, комитетом коммунального хозяйства, энергетики, транспорта и связи Администрации Новгородского муниципального района, комитетом финансов Администрации Новгородского муниципального района, комитетом по земельным ресурсам, землеустройству и градостроительной деятельности Администрации Новгородского муниципального района, управления делопроизводства и контроля    Администрации Новгородского муниципального района, Домом молодежи Администрации Новгородского муниципального района, ГОБУЗ «Новгородская центральная районная больница», ГОКУ «Центр по организации социального обслуживания и предоставления социальных выплат» отдел социальной защиты по Новгородскому району,  межмуниципальным отделом МВД России «Новгородский», потребительским обществом «Новгородское», ООО «Сударушка», ООО «Эмбур» назначить администрацию пунктов временного размещения и питания;

2.3. осуществлять организационно-методическое руководство в организации работы и подготовке личного состава пунктов временного размещения и питания для эвакуированного (отселенного) населения при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций на территории Новгородского муниципального района;

2.4. во взаимодействии с комитетом образования Администрации Новгородского муниципального района, комитетом культуры Администрации Новгородского муниципального района, ГОБУЗ «Новгородская центральная районная больница», ООО «Эмбур» организовать оснащение пунктов временного размещения и питания для эвакуированного (отселенного) населения при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций на территории Новгородского муниципального района всем необходимым имуществом с целью устойчивой работы по предназначению.

3. Комитету образования Администрации Новгородского муниципального района, комитеты культуры Администрации Новгородского муниципального района, комитету коммунального хозяйства, энергетики, транспорта и связи Администрации Новгородского муниципального района, комитету финансов Администрации Новгородского муниципального района, комитету по земельным ресурсам, землеустройству и градостроительной деятельности Администрации Новгородского муниципального района, управлению делопроизводства и контроля    Администрации Новгородского муниципального района, Дому молодежи Администрации Новгородского муниципального района, ГОБУЗ «Новгородская центральная районная больница», ГОКУ «Центр по организации социального обслуживания и предоставления социальных выплат» отделу социальной защиты по Новгородскому району,  межмуниципальному отделу МВД России «Новгородский», потребительскому обществу «Новгородское», ООО «Сударушка», ООО «Эмбур» совместно с управлением по делам ГО и ЧС Администрации Новгородского муниципального района обеспечить комплектование администрации пунктов временного размещения и питания для эвакуированного (отселенного) населения при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций на территории Новгородского муниципального района в соответствии с его структурой и составом.

4. Рекомендовать ГОБУЗ «Новгородская центральная районная больница», межмуниципальному отделу МВД России «Новгородский», потребительскому обществу «Новгородское» во взаимодействии с управлением по делам ГО и ЧС Администрации Новгородского муниципального района обеспечить комплектование администрации пунктов временного размещения и питания для эвакуированного (отселенного) населения при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций на территории Новгородского муниципального района а в соответствии с их структурой и составом.

4. Потребительскому обществу «Новгородское», ООО «Сударушка» по распоряжению Главы Новгородского муниципального района - председателя комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Администрации Новгородского муниципального района организовать питание в пунктах временного размещения и питания.
5.   Комитету финансов Администрации Новгородского муниципального района мероприятия для обеспечения функционирования пунктов временного размещения и питания для эвакуированного (отселенного) населения при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций на территории Новгородского муниципального района производить в пределах ассигнований, утвержденных в муниципальной программе «Обеспечение безопасности жизнедеятельности населения на период 2021-2025 годов» на соответствующий финансовый год.

6. Признать утратившим силу постановление Администрации Новгородского муниципального района от 07.10.2021 № 576 «О создании пунктов временного размещения пострадавшего населения при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций на территории Новгородского муниципального района».
7.   Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

8.   Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Официальный вестник Новгородского муниципального района» и разместить на официальном сайте Администрации Новгородского муниципального района.

Глава 

муниципального района 





А.А. Дементьев
Проект опубликован на сайте с «__» ____ по «__» ____ 2025 года, замечаний к проекту не поступило. ____________ В.А. Купчик «___» _______2025 года.

Разработчиком проекта коррупциогенных факторов не выявлено: 

    __________      Купчик Валерий Анатольевич            _______________

            (подпись)

                         (расшифровка)


                       (дата)

Правовым управлением коррупциогенных факторов не выявлено: 

    __________      Васильева Наталья Евгеньевна           _______________

         (подпись)

                         (расшифровка)


                        (дата)

Согласовано:

Начальник 

правового управления





         Н.Е. Васильева 

Председатель

комитета образования






Н.В. Кокарева
Председатель

комитета культуры






М.В. Лукъянова

 Председатель

 комитета по земельным

 ресурсам, землеустройству
 и градостроительной деятельности 



Н.А. Сморжок
Председатель
комитета коммунального
 хозяйства, энергетики, транспорта и связи


Д.Н. Калясин
Заместитель председателя
Финансов








О.В.  Кургузенкова
Начальник отдела социальной защиты

Новгородского района

ГОКУ «Центр по организации 
социального обслуживания и 
предоставления социальных выплат»




С.В. Заливаева
Начальник
МО МВД России «Новгородский»





К.Ю. Воев
И.О. главного врача
ГОБУЗ «Новгородская
 центральная районная больница





И.А. Сухенко
Директор
ООО «Сударушка»







Е.Г. Михайлов
Генеральный директор
ООО «Эмбур»








М.Р. Бурова
Председатель

правления ПО «Новгородское» 





 С.А. Ульянова
Купчик В.А.
66-18-41

28.02.2025
Рассылка: 

1. Дело; 

2. Прокуратура; 

3. Управление по делам ГО и ЧС; 

4. Комитет КХЭТ и С;
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14. Периодическое печатное издание «Официальный вестник Новгородского муниципального района»; 

15. Официальный сайт Администрации Новгородского муниципального района;

16. Регистр муниципальных правовых актов.

Приложение №1

УТВЕРЖДЕНО

постановлением Администрации

Новгородского муниципального



района  от               №  
ПОЛОЖЕНИЕ

о пунктах временного размещения и питания для эвакуированного (отселенного) населения при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций на территории Новгородского муниципального района
1. Общие положения

1.1. Планирование создания пунктов временного размещения и питания для эвакуированного (отселенного) населения при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций на территории Новгородского муниципального района (далее-ПВР), осуществляется Администрацией Новгородского муниципального района (далее - Администрация района) при разработке плана действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на своей территории.

1.2. ПВР разделяются на следующие категории:
1- я категория – ПВР с возможностью всесезонного проживания, 3-разовым питанием, полным жизнеобеспечением (гостиницы, квартиры, базы и дома отдыха);

2- я категория – ПВР с возможностью сезонного проживания (весна, лето, осень), 3-разовым питанием, ограниченным жизнеобеспечением (отсутствие отопления);

3- я категория – ПВР, разворачиваемые на базе объектов образования (школы, вузы и т.д.) и культурно-массовых объектов (дома культуры и т.д.), не предназначенные для проживания, а разворачиваемые для приема населения в случае ЧС;

4- я категория – мобильные ПВР (палаточные городки временного размещения), с суточным проживанием при температуре окружающей среды не ниже 20оC, 3-разовым питанием (с привлечением сторонних организаций), полным жизнеобеспечением.

1.3. Администрацией района разворачиваются ПВР 1-ой категории и 3-категории утверждаются распоряжением Главы – председателя КПЛЧС и ОПБ АНМР. 
Администрация района заблаговременно определяет возможность использования общественных зданий (школы, дома культуры, учреждения дошкольного образования, санатории, дома отдыха, гостиницы, пансионаты, детские оздоровительные лагеря и т.п.), сооружений (капитальных строений),  для обеспечения минимально необходимыми условиями для сохранения жизни и здоровья людей на основе первоочередного жизнеобеспечения населения по всем необходимым для человека видам с учетом климатических условий (времени года) по установленным нормам и нормативам. 
Первоочередное жизнеобеспечение эвакуированного (отселенного) населения должно осуществляться последующим видам:
-обеспечение жильем;
-обеспечение водой;
-обеспечение питанием (продуктами питания);
-обеспечение коммунально-бытовыми услугами и предметами первой необходимости;
-медицинское обеспечение;
-санитарно-эпидемиологическое обеспечение;
-транспортное обеспечение;
-информационное обеспечение;
-психологическое обеспечение.
ПВР содержится в течении необходимого срока (но не более 6 месяцев).


1.4. Больных, проходящих курс лечения в медицинских организациях, попадающих в зону чрезвычайной ситуации (далее-ЧС), рекомендуется эвакуировать вместе с медицинским и обслуживающим персоналом и временно размещать в медицинских организациях, расположенных в безопасной зоне.


1.5. Эвакуируемые в рабочее время работники предприятий, учреждений, организаций (далее – организации), остальное население, попадающие в зону ЧС, рекомендуется временно размещать в безопасных районах на объектах, определенных в качестве ПВР решением комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности

Администрации Новгородского муниципального района.

1.6. Развертывание мобильных  ПВР  для  эвакуированного (отселенного)   населения и организация его жизнеобеспечения являются дорогостоящими мероприятиями, поэтому рекомендуется развертывать мобильные ПВР только при условии, когда исчерпаны все другие возможные пути решения расселения пострадавшего в ЧС населения.
1.7.Размещение переселенцев  и  создание  необходимых  условий для их проживания не входит в функции РСЧС, однако при возникновении межнациональных конфликтов или военных действий рекомендуется привлекать силы и средства РСЧС для решения задач эвакуации и жизнеобеспечения пострадавшего в результате этих конфликтов населения.

В этих случаях ПВР могут быть использованы в качестве временных пунктов приема беженцев и переселенцев до решения вопроса на федеральном уровне соответствующими органами исполнительной власти об их расселении на территории Российской Федерации или возврата в места их постоянного проживания.

1.8. При развертывании ПВР в субъектах Российской федерации, на территории которых объявлено военное положение, а также максимальный и средний уровни реагирования, при организации первоочередного жизнеобеспечения населения (далее- ПЖОН) допускается отклонение от рекомендуемых норм.
1.9. Категории эвакуированного (отселенного) населения, нуждающиеся в первичной медико-санитарной помощи, беременных женщин, кормящих матерей, семьи с детьми дошкольного возраста, больных с тяжелыми (хроническими) заболеваниями рекомендуется размещать в стационарных ПВР, пригодных для жилья и имеющих системы жизнеобеспечения и медицинского обслуживания. Проживание этой категории населения в ПВР допускается только на период эвакуации его из зоны ЧС.

1.10. При развертывании ПВР в сельской местности целесообразно предусмотреть возможность выездного обслуживания эвакуированного (отселенного) населения предприятиями и учреждениями ближайшего города.


1.11. Выбор места развертывания ПВР осуществляется, исходя из недопущения нанесения ущерба естественным экологическим системам и необратимых изменений в окружающей природной среде.
 1.12. Глава Новгородского муниципального района-председатель комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Администрации Новгородского муниципального района (далее- Глава-председатель КПЛЧС и ОПБ АНМР) организует деятельность ПВР через управление по делам ГО и ЧС Администрации Новгородского муниципального района (далее - управление по делам ГО и ЧС).

 1.13. Непосредственное руководство работой ПВР возлагается на начальника ПВР во взаимодействии с управлением по делам ГО и ЧС.

1.14. ПВР подразделяется на:

1.14.1. Административную зону которая обеспечивает пропускной режим, управления ПВР, регистрацию пострадавших, их учет и
паспортный контроль, а также своевременного оповещения и доведения информационных сообщений.
1.14.2. Жилую зону которая должна обеспечивает нормируемые условия для размещения и проживания эвакуированного (отселенного) населения и обслуживающего персонала.

Размещение населения в помещениях рекомендуется производить из расчета не менее 12 куб. метров объема воздух и по площади не менее 2,5 кв. метра на одного человека.

 Комнаты пронумерованы, на наружной стороне входной двери каждой комнаты находится табличка с указанием номера комнаты и ее назначения, а внутри каждой комнаты - опись находящегося в ней имущества.


Кровати располагаются не ближе 50 см от наружных стен с соблюдением равнения в один ярус, но не более чем в два яруса.

Семья из трех и более человек при этом должна размещаться, как правило, в отдельной комнате или отдельном блоке.


В помещениях ПВР на видном месте рекомендуется вывесить на информационных стендах распорядок дня, регламент работы, схему размещения, опись имущества, другие необходимые инструкции и журнал отзывов и предложений размещаемого в ПВР населения. Также могут быть установлены телевизоры, радиоаппаратура, холодильники и другая бытовая техника.

Все помещения обеспечиваются достаточным количеством урн для мусора. У наружных входов в помещения целесообразно оборудовать приспособления для очистки обуви от грязи и урны для мусора.


Одежда, белье и обувь, при необходимости, просушиваются в оборудуемых сушилках.


Комнату бытового обслуживания предлагается оборудовать столами для глажения, зеркалами, стульями, табуретами, необходимым количеством утюгов и инструментом для производства текущего ремонта одежды, ремонтными материалами и принадлежностями.

Эвакуированное (отселенное) население необходимо обеспечить комплектами посуды для приема горячей пищи (миска, ложка, кружка) или одноразовой посудой.
Пожарная безопасность ПВР должна обеспечиваться в соответствии с действующими требованиями при обязательном наличии в помещениях огнетушителей.
1.14.3. Зона приготовления и приема пищи, хранения продуктов функционально состоит из модуля-кухни, места раздачи блюд, модуля-холодильника и склада продуктов, модуля моечной посуды, модуля приема
пищи. 
Режим питания эвакуированного (отселенного) населения в ПВР определяет количество приемов пищи в течение суток, соблюдение физиологически обоснованных промежутков времени между ними, целесообразное распределение продуктов по приемам пищи, положенных по нормам продовольственных пайков в течение дня, а также прием пищи в строго установленное распорядком дня время. 

Разработку режима питания эвакуированного (отселенного) населения возлагается на начальника ПВР и начальника медицинского пункта. 

Для эвакуированного (отселенного) населения, пребывающего в ПВР, в зависимости от возраста и за счет продуктов суточной нормы обеспечения продовольствием на одного человека устанавливается трех- или четырехразовое питание. Трехразовое питание для взрослого население (старше 18 лет), а для детей младше 18 лет трех, четырехразовое питание. 

Раскладка продуктов составляется заместителем начальника ПВР совместно с начальником медицинского пункта и инструктором-поваром (старшим поваром). Подписывается заместителем начальника ПВР, начальниками пункта питания и медицинского пункта и утверждается начальником ПВР.

        Предлагается предусмотреть завтрак из мясного или рыбного блюда с крупяным и овощным гарниром, хлеба, масла коровьего, сахара и чая.

        На обед предусматривается основная часть продуктов продовольственного пайка и, как правило, планируются холодная закуска, первое и второе блюда, компот или кисель.

        Ужин рекомендуется планировать из мясного или рыбного блюда с гарниром, молочной каши, хлеба, масла коровьего, сахара и чая.

        Контроль за состоянием питания населения ПВР целесообразно осуществлять начальником ПВР, его заместителем, начальниками медицинского и продовольственного пунктов.

        Рекомендуемое энергосодержание норм продовольственных пайков при   трехразовом   питании   по   приемам   пищи   распределяется: на завтрак – 30 – 35 %, на обед – 40 – 45 % и на ужин – 30 – 20 %. В зависимости от условий и распорядка дня ПВР распределение продовольственного пайка может быть изменено начальником ПВР.
1.14.4. санитарно-гигиеническую зону в которую входят туалеты, душевые и умывальники. Количество санитарно-технического оборудования должно быть не менее:
-1 унитаз и 1 писсуар на 10—12 человек;

- ножная ванна с проточной водой (в комнате для умывания) – на 30 – 35 человек;

 -1 душевая кабина на 20 человек;
-1 кран-умывальник на 12 человек;
-1 стиральная машина на этажную секцию проживающих.
Санитарно-гигиенические модули (туалеты и душевые) для мужчин и женщин должны быть отдельными. В туалетах должны предусматриваться умывальники.
        Туалеты необходимо содержать в чистоте, проводить ежедневную дезинфекцию,  иметь  хорошую  вентиляцию  и  освещение.  Инвентарь для их уборки хранить в специально отведенном для этого месте (шкафу). 

     Наблюдение  за  содержанием  туалетов  возложить на медицинский пункт  ПВР и дежурных по ПВР .
1.14.5. Зона энергообеспечения (энергоснабжения) должна предусматривать подключение к внешним электрическим сетям резервное электроснабжение —автономные генераторы.
1.15. Медпункт должен обеспечивать оказание первичной доврачебной медико-санитарной помощи в полном объеме и оказание неотложной медицинской помощи. Медпункт включает в себя, как правило, три отдельных блока: блок приема и осмотра больных, блок-изолятор легочной инфекции, блок-изолятор кишечной инфекции из расчета 3 койки на 100 человек.
1.16. Технические средства отопления ПВР должны обеспечивать:
            Зимой в жилых помещениях поддерживается температура воздуха не ниже +18оС. Термометры вывешиваются в помещениях на стенах, вдали от печей и нагревательных приборов, на высоте 1,5 метра от пола.

       1.17. Курение в зданиях и помещениях ПВР запрещается.
1.18. Все помещения обеспечиваются достаточным количеством урн для мусора. У наружных входов в помещения целесообразно оборудовать приспособления для очистки обуви от грязи и урны для мусора.

1.19. Эвакуированное (отселенное) население необходимо обеспечить индивидуальными комплектами посуды для приема горячей пищи (миска, ложка, кружка) или одноразовой посудой.
1.20. Пожарная безопасность ПВР должна обеспечиваться в соответствии с действующими требованиями при обязательном наличии в помещениях огнетушителей, на территории — пожарных щитов.

1.21. В ПВР должны быть оборудованы сушильные помещения для просушки одежды и обуви.


1.22. Для чистки одежды отводятся отдельные, специально оборудованные помещения или места.
2. Цель и задачи создания ПВР 

         2.1.   Главной целью создания ПВР эвакуированного (отселенного) населения в ЧС является создание  и  поддержание  необходимых  условий  для  сохранения  жизни и здоровья людей в наиболее сложный в организационном отношении период после возникновения ЧС.

        2.2. ПВР  предназначен  для  приема,  временного  размещения,  учета и первоочередного жизнеобеспечения населения, отселенного (эвакуированного) из зоны ЧС или вероятной ЧС.

         2.3. При выборе места размещения ПВР рекомендуется предусматривать максимальное использование инженерной (дорог, электро-, водо-, тепло- и канализационных сетей) и социальной (медицинских организаций, школ, предприятий торговли и общественного питания, коммунально-бытовых служб и т.п.) инфраструктур населенного пункта, в границах которого или рядом с которым размещается ПВР.
2.4.      Основными задачами ПВР являются: 

а) в режиме повседневной деятельности:

- планирование и подготовка к осуществлению мероприятий    по организованному приему населения, выводимого из зон возможных ЧС;
- разработка необходимой документации;
- заблаговременная подготовка помещений, инвентаря и средств связи;

- обучение администрации ПВР действиям по приему, учету и размещению пострадавшего населения в ЧС;

- практическая отработка вопросов оповещения, сбора и функционирования администрации ПВР;

- участие в учениях, тренировках и проверках, проводимых ГУ МЧС России по Новгородской области и управлением по делам ГО и ЧС.

б) при получении распоряжения на развертывание ПВР (при угрозе или возникновении ЧС):

- полное развертывание ПВР для эвакуированного (отселенного)  населения, подготовка к приему и размещению людей;

- организация учета прибывающего населения и его размещения;

- установление связи КПЛЧС и ОПБ АНМР и эвакуационной комиссией Администрации района, с единой дежурно-диспетчерской службой Новгородского муниципального района (далее-ЕДДС района), с организациями, участвующими в жизнеобеспечении эвакуируемого населения;
- организация жизнеобеспечения эвакуированного (отселенного)  населения;

- информирование об обстановке прибывающего в ПВР эвакуированного (отселенного) населения;

- представление докладов о ходе приема и размещения населения в КПЛЧС и ОПБ АНМР;

- подготовка пострадавшего населения к отправке в пункты длительного проживания (при продолжительном периоде восстановительных работ).

3. Состав администрации ПВР

3.1. Штат администрации ПВР зависит от численности принимаемого эвакуированного (отселенного) населения в ЧС и предназначен для планирования, организованного приема и размещения эвакуированного (отселенного) населения, а также его обеспечения всеми видами ПЖОН.

3.2. В состав администрации ПВР входят:
3.2.1. Управление- 2 человека:

- начальник ПВР-1;

- заместитель начальника ПВР- 1.

3.2.2. Группа комплектования, отправки и сопровождения- 3 человека:

- начальник группы-1;

- работник группы- 2.
3.2.3. Группа встречи, приема, регистрации и размещения- 2 человека:

- начальник группы- 1;

- работник группы- 2.
3.2.4. Группа охраны общественного порядка совмещена с контрольно-пропускным пунктом- 2 человека:

- начальник группы- 1;

- помощник начальника группы- 1.
3.2.5. Медицинский пункт- 2 человека:

- начальник медицинского пункта (врач, фельдшер)- 1;

- медицинская сестра- 1.

3.2.6. Стол справок- 1 человек:

- старший (старшая) стола справок- 1.

3.2.7. Комната психологического обеспечения- 1 человек:

- психолог- 1.

3.2.8. Группа торговли и питания- 5 человек:

- начальник группы-1;

- зона приготовления и приема пищи, повар -3;
- зоне бытового обслуживания, работник -1;

3.2.9. Комната матери и ребенка-1 человек:

- заведующая комнатой матери и ребенка – 1.

3.3. Все лица, входящие в состав администрации ПВР, должны пройти теоретическую подготовку и практическую тренировку в объеме программы подготовки эвакуационных органов гражданской обороны.

        3.4. Начальника ПВР и его заместителя назначают распоряжением Главы – председателя КПЛЧС и ОПБ АНМР. Остальной личный состав администрации ПВР назначается приказом (распоряжением) руководителя организации от которой назначается личный состав в администрацию ПВР и или на базе которой развертывается ПВР.
4. Организация работы ПВР 

4.1.  ПВР развертывается в мирное время при угрозе или возникновении ЧС по распоряжению Глава - председателя КПЛЧС и ОПБ АНМР. С получением распоряжения (указания) начальник ПВР организует прием и размещение эвакуируемого (отселенного) населения согласно календарному плану действий администрации ПВР.

4.2. Время развертывания ПВР для приема эвакуируемого (отселенного)  населения  не более 24 часов.

4.3. Руководитель организации на базе которой развертывается ПВР, организует материально-техническое обеспечение, необходимое для функционирования ПВР, практическое обучение администрации ПВР и несет персональную ответственность за готовность ПВР.
4.4. Управление по делам ГО и ЧС организует разработку документации и практическое обучение администрации ПВР.

        4.5. Основным документом, регламентирующим работу ПВР, является Положение о пунктах временного размещения и питания для эвакуированного (отселенного) населения при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций на территории Новгородского муниципального района.

4.6. В своей деятельности администрация ПВР подчиняется КПЛЧС и ОПБ АНМР.
4.7. Администрация ПВР для качественного ПЖОН составляет заявки на материальные средства, продукты питания для представления их в КПЛЧС и ОПБ АНМР.
4.8. Размещение эвакуируемого (отселенного) населения осуществляется в помещениях организации развертывающей ПВР, с использованием ее материально-технических средств и оборудования.

4.9. В случае необходимости функционирование организации, на базе которой развертывается ПВР, приостанавливается её дальнейшая деятельность по распоряжению Главы района– председателя КПЛЧС и ОПБ АНМР до завершения мероприятий по устранению ЧС.

4.10. Для размещения медицинского пункта, комнаты психологического обеспечения и организации питания, развертываемых соответственно медицинской организацией и предприятием общественного питания, начальник ПВР предусматривает отдельные помещения.

4.11. Все вопросы жизнеобеспечения эвакуируемого (отселенного)  населения начальник ПВР решает с КПЛЧС и ОПБ АНМР.

4.12. Эвакуируемое (отселенное)  население по прибытию в ПВР:

- проходит регистрацию и размещения в группе, приема, регистрации и размещения пострадавшего населения;

- в группе торговли и питания получают талоны на питание, обменную одежду, белье и обувь;

4.13. При необходимости эвакуируемое (отселенное)  население обращается в:

- стол справок, где получает необходимую информацию;

- комнату психологического обеспечения, где оказывается экстренная психологическая помощь;

- медицинский пункт, где оказывается первая медицинская помощь и при необходимости организуется направление в лечебные учреждения через скорую медицинскую помощь;

- комнату матери и ребенка, в случае прибытия пострадавших с малолетними детьми. 
5. Документация ПВР 

5.1. Документы управления ПВР:

- выписка из муниципального правового акта Администрации района о создании ПВР;

-примерная программа подготовки личного состава администрации ПВР  (приложение №1 к Положению);

         - структура администрации ПВР (приложение №2 к Положению); 
- штатно-должностной список администрации ПВР;

        - функциональные обязанности администрации ПВР;

        - календарный план действий администрации ПВР (приложение №3 к Положению);
        - схема оповещения и сбора администрации ПВР (приложение №4 к Положению);
        - схема связи и управления ПВР (приложение №5 к Положению);
 -табель оснащения ПВР;

-табель оснащения медицинского пункта ПВР;

- выписка из журнала регистрации размещаемого в ПВР  эвакуируемого (отселенного)   населения;
- схема размещения элементов ПВР;
- удостоверения личного состава администрации ПВР (приложение №6 к Положению);

- телефонный справочник.
5.2. Документы группы встречи, приема, регистрации и размещения:

- журнал регистрации размещаемого в ПВР эвакуируемого (отселенного) населения (приложение №7 к Положению);
        -обязательство по соблюдению установленных правил размещения в ПВР граждан, пострадавших в ЧС (приложение №9 к Положению);

- телефонный справочник;

- функциональные обязанности личного состава группы;

- список личного состава группы;

- схема размещения элементов ПВР;

- схема связи и управления ПВР;

- удостоверения личного состава группы.
5.3. Документы группы комплектования, отправки и сопровождения:

- списки эвакуируемого (отселенного) населения согласных на отселения;
- телефонный справочник;

- функциональные обязанности личного состава группы;

- список личного состава группы;

- схема размещения элементов ПВР;

- схема связи и управления ПВР;

- удостоверения личного состава группы;

- схема маршрута движения колонн с эвакуируемым (отселенным) населением к ПВР;
- нормы посадки населения в различные виды транспорта.
5.4. Документы группы охраны общественного порядка с контрольно-пропускным пунктом:

- телефонный справочник;

- функциональные обязанности личного состава группы;

- список личного состава группы;

- схема размещения элементов ПВР;

- схема связи и управления ПВР;

- удостоверения личного состава группы;

- схема маршрута движения колонн с эвакуируемым (отселенным)  населением к ПВР;
-документация контрольно-пропускного пункта.
5.5. Документы медицинского пункта:

- журнал регистрации эвакуируемого (отселенного)   населения, обратившегося за медицинской помощью (приложение №7 к Положению);
- телефонный справочник;

- функциональные обязанности личного состава медицинского пункта;

- список личного состава медицинского пункта;

- схема размещения элементов ПВР;

- схема связи и управления ПВР;

- удостоверения личного состава медицинского пункта.
5.6. Документы стола справок:

- журнал отзывов и предложений размещаемого в ПВР эвакуируемого (отселенного) населения (приложение №7 к Положению);

-журнал полученных и отданных распоряжений, донесений и докладов в ПВР (приложение №7 к Положению);

-анкета качества условий пребывания (приложение №8 к Положению);

-список размещенного в ПВР населения;

-список выбывшего из ПВР населения с направлением выбытия;

- телефонный справочник;

- функциональные обязанности личного состава стола справок;

- список личного состава стола справок;

- схема размещения элементов ПВР;

- схема связи и управления ПВР;

- удостоверения личного состава стола справок.
5.7. Документы комнаты психологического обеспечения:

- журнал регистрации ПВР эвакуируемого (отселенного) населения, обратившегося за психологической помощью (приложение №7 к Положению);

- телефонный справочник;

- функциональные обязанности личного состава комнаты психологического обеспечения;

- список личного состава комнаты психологического обеспечения;

- схема размещения элементов ПВР;

- схема связи и управления ПВР;

- удостоверения личного состава комнаты психологического обеспечения.
5.8. Группа торговли и питания:

- телефонный справочник;

- функциональные обязанности личного состава группы;

- список личного состава группы;

- схема размещения элементов ПВР;

- схема связи и управления ПВР;

-удостоверения личного состава группы;

- суточная норма обеспечения продовольствием на одного человека;

-нормы обеспечения обменной одеждой, бельем и обувью;

-журнал учета выдачи талонов на питание;

-журнал учета выдачи талонов на обменную одежду, белье и обувь;

-талоны на питание;

-талоны на обменную одежду, белье и обувь;

 -распорядок приема пищи ПВР эвакуируемого (отселенного) населения в ПВР;

-организации питания в ПВР;

- раскладка продуктов.
5.9. Документы комнаты матери и ребенка:

-журнал регистрации родителей с малолетними детьми (приложение №7 к Положению);
- телефонный справочник;

- функциональные обязанности личного состава комнаты матери и                  ребенка;

-список личного состава комнаты матери и ребенка;

-схема размещения элементов ПВР;

-схема связи и управления ПВР;

-удостоверения личного состава комнаты матери и ребенка.
Приложение №2
УТВЕРЖДЕНЫ

постановлением Администрации

Новгородского муниципального

района от __________ №
ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

ЛИЧНОГО СОСТАВА АДМИНИСТРАЦИИ

ПУНКТА ВРЕМЕННОГО РАЗМЕЩЕНИЯ И ПИТАНИЯ
1. Управление ПВР

Начальник ПВР отвечает за организацию регистрации, подготовку и прием эвакуируемого (отселенного)  населения, за организацию работы всей администрации ПВР. Он является прямым начальником всего личного состава ПВР, несет личную ответственность за организацию, подготовку и прием пострадавшего населения.
 Общее руководство ПВР осуществляет Глава -председатель КПЛЧС и ОПБ АНМР через управление по делам ГО и ЧС, непосредственное – начальник ПВР.
 Начальник ПВР при повседневной деятельности обязан:
- совершенствовать свои знания по руководящим документам приема и размещения эвакуируемого (отселенного)   населения;

- знать количество принимаемого эвакуируемого (отселенного)   населения;

- организовать разработку необходимой документации ПВР;

- осуществлять контроль за укомплектованностью штата администрации ПВР;

- организовывать обучение и инструктаж сотрудников администрации ПВР по приему, учету и размещению эвакуируемого (отселенного)   населения в ЧС;

- разрабатывать и доводить порядок оповещения сотрудников администрации ПВР;

- распределять обязанности между сотрудниками администрации ПВР, организовывать их тренировку и готовить их к выполнению своих обязанностей при угрозе и с объявлением ЧС;

 - участвовать в учениях, тренировках и проверках, проводимых ГУ МЧС России по Новгородской области, управлением по делам ГО и ЧС;
- поддерживать связь с КПЛЧС и ОПБ.
 Начальник ПВР при возникновении ЧС обязан:
- установить связь с КПЛЧС и ОПБ АНМР и с организациями, участвующими в ПЖОН;

- организовать полное развертывание ПВР и подготовку к приему и размещению людей;

- организовать учет прибывающего населения и его размещение;

- контролировать ведение документации ПВР;
- организовать жизнеобеспечение эвакуируемого (отселенного) населения, вести мониторинг его качества;

- организовать поддержание в ПВР общественного порядка;

- организовать информирование эвакуируемого (отселенного) населения об обстановке;

- своевременно представлять донесения о ходе приема и размещения населения в КПЛЧС и ОПБ АНМР;

- организовать подготовку эвакуируемого (отселенного) населения к отправке в пункты длительного проживания.

Заместитель начальника ПВР отвечает за разработку документации, обеспечение ПВР необходимым оборудованием и имуществом, подготовку администрации и практическое проведение приема эвакуируемого (отселенного) населения. За развертывание ПВР и работу группы охраны общественного порядка, комнаты матери и ребенка и медицинского пункта. Он подчиняется начальнику ПВР и является прямым начальником всей администрации ПВР. В отсутствие начальника ПВР он выполняет его обязанности.
Заместитель начальника ПВР при повседневной деятельности обязан:
- знать руководящие документы по организации приема и размещения эвакуируемого (отселенного) населения;

- изучить порядок развертывания ПВР;
- организовать разработку документации ПВР;
- организовать подготовку личного состава;
- организовать подготовку необходимого оборудования и имущества;

- заблаговременно готовить помещения, инвентарь и средства связи;

- проводить практическую отработку вопросов оповещения, сбора и функционирования администрации ПВР;

- участвовать в учениях, тренировках и проверках, проводимых ГУ МЧС России по Новгородской области, управлением по делам ГО и ЧС.

Заместитель начальника ПВР при возникновении ЧС обязан:

- организовать оповещение и сбор членов ПВР с началом мероприятий по размещению эвакуируемого (отселенного) населения;

- в установленный срок привести в готовность к приему и размещению эвакуируемого (отселенного)населения личный состав, помещение, связь и оборудование ПВР;

- провести полное развертывание ПВР и подготовку к приему и размещению населения;

- поддерживать связь с организациями, выделяющими транспорт для ПВР;
- руководить работой группы охраны общественного порядка, комнаты матери и ребенка и медицинского пункта;

- организовать обеспечение эвакуируемого (отселенного)населения водой и оказание медицинской помощи;

- представлять сведения о ходе приема эвакуируемого (отселенного) населения.

2. Группа комплектования, отправки и сопровождения 

Начальник группы комплектования, отправки и сопровождения отвечает за ведение учета транспорта и его распределение для вывоза эвакуируемого (отселенного) населения к местам постоянного размещения, организованную отправку колонн в сопровождении проводников по населенным пунктам района. Он подчиняется начальнику и заместителю начальника ПВР и является прямым начальником личного состава группы.

Начальник группы комплектования, отправки и сопровождения при повседневной деятельности обязан:
- знать руководящие документы по организации приема и размещения эвакуируемого (отселенного) населения;

- организовать подготовку личного состава группы;

- знать какой транспорт, от каких организаций выделяется на ПВР для вывоза эвакуируемого (отселенного) населения, порядок установления связи с руководителями этих организаций;

- знать количество прибывающего эвакуируемого (отселенного) населения, маршруты следования и места временного размещения эвакуируемого (отселенного) населения;

- разработать необходимую документацию группы;

- изучить порядок прибытия на ПВР эвакуируемого (отселенного) населения и порядок его комплектования, отправки и сопровождения;

- участвовать в учениях, тренировках и проверках, проводимых ГУ МЧС России по Новгородской области, управлением по делам ГО и ЧС.

Начальник группы комплектования, отправки и сопровождения при возникновении ЧС обязан:

- при поступлении распоряжения на прием населения - подготовить рабочие места, документацию группы и доложить о готовности группы к приему населения, выводимого из зон ЧС начальнику ПВР;

- вести учет выделяемого транспорта и его распределение для вывоза эвакуируемого (отселенного) населения к местам временного размещения;

- осуществлять организованную отправку колонн в ПВР.

Работник группы комплектования, отправки и сопровождения при повседневной деятельности обязан:
- изучить порядок вывоза эвакуируемого (отселенного) населения и своевременную их отправку в ПВР;

- изучить обязанности и документацию группы;

- знать нормы посадки людей в различные виды транспорта;
- участвовать в учениях, тренировках и проверках, проводимых ГУ МЧС России по Новгородской области, управлением по делам ГО и ЧС.
Работник группы комплектования, отправки и сопровождения при возникновении ЧС обязан:

- организовать формирование колонн для вывоза эвакуируемого (отселенного) населения из зон ЧС в ПВР;

- сопровождать эвакуируемое (отселяемое) население из зон ЧС согласно схеме маршрута движения колонн, к ПВР;

- информировать начальника группы об отправке очередной колонны с указанием количества эвакуируемого (отселенного) по каждой организации и населенному пункту.

3. Группа встречи, приема, регистрации и размещения

Начальник группы встречи, приема, регистрации и размещения отвечает за ведение персонального учета, регистрацию и размещение эвакуируемого (отселенного) населения, обобщение, анализ и представление сведений о прибытии и размещении эвакуируемого (отселенного) населения, представление докладов в управление ПВР. Он подчиняется начальнику и заместителю начальника ПВР и является прямым начальником личного состава группы.

        Начальник группы встречи, приема, регистрации и размещения при повседневной деятельности обязан:

- знать руководящие документы по организации приема и размещения эвакуируемого (отселенного) населения;

- организовать подготовку личного состава группы;

- разработать необходимую документацию группы по учету и размещению прибывшего эвакуируемого (отселенного) населения;

- изучить порядок прибытия на ПВР эвакуируемого (отселенного) населения и порядок его размещения;
- участвовать в учениях, тренировках и проверках, проводимых ГУ МЧС России по Новгородской области, управлением по делам ГО и ЧС.

Начальник группы встречи, приема, регистрации и размещения при возникновении ЧС обязан:

- подготовить рабочие места группы и доложить о готовности группы к приему населения, выводимого из зон возможных ЧС;

- распределять обязанности между членами группы;

- организовать учет, регистрацию и размещение эвакуируемого (отселенного) населения;

-доводить своевременно информацию о всех изменениях в обстановке до эвакуируемого (отселенного) населения;

- докладывать начальнику ПВР о ходе приема и размещения прибывшего эвакуируемого (отселенного) населения;

- передавать в стол справок списки размещенного в ПВР населения, а также списки выбывшего из ПВР населения с направлением выбытия;

- составлять списки эвакуируемого (отселенного) населения начальникам и старшим колонн при отправке их в пункты длительного проживания.

Работник группы встречи, приема, регистрации и размещения при повседневной деятельности обязан:
- знать рабочее место, порядок приема, регистрацию по журналу и размещения эвакуируемого (отселенного) населения;

- изучить обязанности и документацию группы;

- участвовать в учениях, тренировках и проверках, проводимых ГУ МЧС России по Новгородской области, управлением по делам ГО и ЧС.

Работник группы встречи, приема, регистрации и размещения при возникновении ЧС обязан:

- вести учет, регистрацию и размещение эвакуируемого (отселенного) населения;

- докладывать начальнику группы о размещенном в ПВР населении, а также выбывшем из ПВР населения с направлением выбытия.

- доводить схему размещения элементов ПВР до эвакуируемого (отселенного) населения.

4. Группа охраны общественного порядка 
с контрольно-пропускным пунктом
Начальник группы охраны общественного порядка отвечает за поддержание общественного порядка на территории ПВР, организованный выход эвакуируемого (отселенного) на посадку в   транспорт   или   к   исходным   пунктам   маршрутов   пешей   эвакуации.   Он подчиняется начальнику и заместителю начальника ПВР и является прямым начальником личного состава группы.

Начальник группы охраны общественного порядка при повседневной деятельности обязан:

- знать руководящие документы по организации приема и размещения эвакуируемого (отселенного) населения;

- организовать подготовку личного состава группы;

- изучить порядок прибытия на ПВР эвакуируемого (отселенного) населения и порядок его комплектования, отправки и сопровождения;

- участвовать в учениях, тренировках и проверках, проводимых ГУ МЧС России по Новгородской области, управлением по делам ГО и ЧС.
Начальник группы охраны общественного порядка при возникновении ЧС обязан:

- обеспечивать   безопасность   граждан    и   поддержание   общественного   порядка   на территории ПВР;
- обеспечить организованный выход эвакуируемого (отселенного) населения к местам временного размещения.

Помощник начальника группы охраны общественного порядка отвечает за своевременное выполнение распоряжений начальника группы.

5. Медицинский пункт

Начальник медицинского пункта отвечает за своевременное оказание медицинской помощи заболевшим, эвакуируемым (отселенным) и госпитализацию нуждающихся в ней в медицинскую
организацию, за контроль санитарного состояния помещений ПВР и прилегающей территории. Он подчиняется начальнику и заместителю начальника ПВР и является прямым начальником личного состава медпункта.

Начальник медицинского пункта при повседневной деятельности обязан:

- знать руководящие документы по организации приема и размещения эвакуируемого (отселенного) населения;

- организовать подготовку личного состава группы;

- участвовать в учениях, тренировках и проверках, проводимых ГУ МЧС России по Новгородской области, управлением по делам ГО и ЧС.
Начальник медицинского пункта при возникновении ЧС обязан:

- оказывать первую медицинскую помощь заболевшим и эвакуируемым (отселенным);

- госпитализировать нуждающихся эвакуируемых (отселенных) в ближайшую медицинскую организацию;
- контролировать санитарное состояние помещений и территории ПВР;

- участвовать в разработке режима питания и составлении раскладок продуктов;

- осуществлять систематический медицинский контроль за качеством питания личного состава и доброкачественностью воды;

- контролировать качество продовольствия на продовольственном складе ПВР и в пункте приема пищи, а также качество приготовленной пищи.

Медицинская сестра медпункта отвечает за выполнение распоряжений начальника медпункта.

6. Стол справок

Старший (старшая) стола справок отвечает за своевременное предоставление информации по всем вопросам работы ПВР обратившимся за справками эвакуируемых (отселенных). Он (она) подчиняется начальнику и заместителю начальника ПВР.
Старший (старшая) стола справок в режиме повседневной деятельности обязан (обязана):

- иметь адреса и номера телефонов Администрации района, ближайших ПВР;

- знать какой транспорт, от каких организаций выделяется на ПВР для вывоза эвакуируемого (отселенного)  населения, порядок установления связи с руководителями этих организаций;

-подготовить справочные документы; 
- разработать необходимую документацию группы;

-участвовать в учениях, тренировках и проверках, проводимых ГУ МЧС России по Новгородской области, управлением по делам ГО и ЧС.

Старший (старшая) стола справок при возникновении ЧС обязан (обязана):

- давать справки эвакуируемому (отселенному)  населению по схеме размещения элементов ПВР;

-иметь списки размещенного в ПВР населения, а также списки выбывшего из ПВР населения с направлением выбытия; 
- вести журнал отзывов и предложений размещаемого в ПВР эвакуируемого (отселенного) населения;

-своевременно доводить до администрации ПВР и эвакуируемого (отселенного) населения полученные и отданные распоряжения, донесения;

-вести анкетирования качества условий пребывания в ПВР.

7. Комната психологического обеспечения

Психолог отвечает за психологическое обеспечение пострадавших при ЧС.

Психолог в режиме повседневной деятельности обязан:

- знать руководящие документы по организации приема и размещения эвакуируемого (отселенного)  населения;

- участвовать в учениях, тренировках и проверках, проводимых ГУ МЧС России по Новгородской области, управлением по делам ГО и ЧС.
Психолог при возникновении ЧС обязан:

- оказывать экстренную психологическую помощь эвакуируемым (отселенным) в результате ЧС; 

- проводить мероприятия по реабилитации пострадавших при ЧС.
8. Группа торговли и питания
Начальник группы торговли и питания отвечает за организацию питания согласно нормам обеспечения продуктами питания эвакуируемого (отселенного)  населения, и выдачу эвакуируемому (отселенному)  населению талонов на питания, одежду, белье и обувь.

Начальник группы торговли и питания в режиме повседневной деятельности обязан:

- знать руководящие документы по организации приема и размещения эвакуируемого (отселенного)  населения;

- организовать подготовку личного состава группы;

- разработать необходимую документацию группы первоочередного жизнеобеспечения эвакуируемого (отселенного)  населения;

- изучить организацию питания согласно нормам обеспечения продуктами;

- знать нормы раскладки продуктов в зависимости от возраста эвакуируемого (отселенного)  населения;

- участвовать в учениях, тренировках и проверках, проводимых ГУ МЧС России по Новгородской области, отделом по делам ГО и ЧС.

Начальник группы торговли и питания при возникновении ЧС обязан:

- подготовить рабочие места группы и доложить о готовности группы к приему населения, выводимого из зон возможных ЧС;

- распределять обязанности между членами группы;

- организовать режим питание согласно продовольственных норм в строго установленное время распорядком дня;

- составить раскладку продуктов совместно с заместителем начальника ПВР, начальником медицинского пункта и поваром;

- организовать выдачу одежды, белья и обуви эвакуируемому (отселенному)  населению.
Повар группы торговли и питания в режиме повседневной деятельности обязан:

 - знать рабочее место порядок организации питания, нормы обеспечения продуктами;

- изучить обязанности и документацию группы;

- участвовать в учениях, тренировках и проверках, проводимых ГУ МЧС России по Новгородской области, управлением по делам ГО и ЧС.

Работник группы торговли и питания в режиме повседневной деятельности обязан:

- знать рабочее место учет, выдачу талонов на питание, одежды, белья и обуви;

- изучить обязанности и документацию группы;

- участвовать в учениях, тренировках и проверках, проводимых ГУ МЧС России по Новгородской области, управлением по делам ГО и ЧС.

Повар группы торговли и питания при возникновении ЧС обязан:

- организовать выдачу и прием пищи в соответствии с распорядком приема пищи;

- производить раскладку продуктов согласно продовольственных норм.
Работник группы торговли и питания при возникновении ЧС обязан:

- вести учет выдачи талонов на питание, одежды, белья и обуви;

- организовать выдачу одежды, белья и обуви.

                         9. Комната матери и ребенка

Заведующая комнатой матери и ребенка отвечает за оказание помощи женщинам, эвакуируемым с малолетними детьми, организует прием, регистрацию и отправку специальным транспортом беременных женщин и женщин с малолетними детьми после получения ими ордера на подселение.

Заведующая комнатой матери и ребенка в режиме повседневной деятельности обязана:

- знать руководящие документы по организации приема и размещения эвакуируемого (отселенного) населения;

- изучить обязанности и документацию комнаты матери и ребенка;

- участвовать в учениях, тренировках и проверках, проводимых ГУ МЧС России по Новгородской области, отделом по делам ГО и ЧС.

Заведующая комнатой матери и ребенка при возникновении ЧС обязан:

        - организовать работу комнаты матери и ребенка;

- оказывать помощь женщинам с малолетними детьми, беременным женщинам.

Приложение №3
УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

Новгородского муниципального

района от                      № 
ПЕРЕЧЕНЬ

ИМУЩЕСТВА ПУНКТА ВРЕМЕННОГО РАЗМЕЩЕНИЯ И ПИТАНИЯ
1. Управление ПВР:

- стол письменный – 2 шт.;

- стулья – 2 шт.;

- нагрудная бирка с указанием должности, ФИО – 2 шт.;

- указатель ПВР (табличка) – 1 шт.;

- указатель элемента ПВР (табличка) – 1 шт.;

- резервное освещение (керосиновая лампа или свечи) – 2 шт.;

- фонарь электрический – 2 шт.;

- электромегафон – 1 шт.;

- телефон (факс) – 1 шт.;

- рабочая тетрадь – 2 шт.;

- линейка – 2 шт.;

- ручка шариковая – 2 шт.;

- карандаш простой – 2 шт.;

- резинка (ластик) – 2 шт.;

- компьютер (ноутбук) – 1 шт.;

- принтер – 1 шт.;

- папка для документов – 1 шт.;

- портфель для документов – 1 шт..
2. Группа комплектования, отправки и сопровождения:

- стол письменный – 2 шт.;

- стулья – 3 шт.;

- нагрудная бирка с указанием должности, ФИО – 3 шт.;

- указатель элемента ПВР (табличка) – 1 шт.;

- резервное освещение (керосиновая лампа или свечи) – 3 шт.;

- фонарь электрический – 3 шт.;

- электромегафон – 3 шт.;

- мобильный телефон– 1 шт.;

- рабочая тетрадь – 3 шт.;

- линейка – 3 шт.;

- ручка шариковая – 3 шт.;

- карандаш простой – 3 шт.;

- резинка (ластик) – 3 шт.;

- папка для документов – 1 шт..
3. Группа встречи, приема, регистрации и размещения:

- стол письменный – 3 шт.;

- стулья – 3 шт.;

- нагрудная бирка с указанием должности, ФИО – 3 шт.;

- указатель элемента ПВР (табличка) – 1 шт.;

- резервное освещение (керосиновая лампа или свечи) – 3 шт.;

- фонарь электрический – 1 шт.;

- мобильный телефон – 1 шт.;

- рабочая тетрадь – 3 шт.;

- линейка – 3 шт.;

- ручка шариковая – 3 шт.;

- карандаш простой – 3 шт.;

- резинка (ластик) – 3 шт.;

- папка для документов – 1 шт..
4. Группа охраны общественного порядка с контрольно-пропускным пунктом:

- стол письменный – 2 шт.;

- стулья – 2 шт.;

- нагрудная бирка с указанием должности, ФИО – 2 шт.;

- указатель элемента ПВР (табличка) – 1 шт.;

- резервное освещение (керосиновая лампа или свечи) – 2 шт.;

- фонарь электрический – 2 шт.;

- мобильный телефон – 1 шт.;

- рабочая тетрадь – 2 шт.;

- линейка – 2 шт.;

- ручка шариковая – 2 шт.;

- карандаш простой – 2 шт.;

- резинка (ластик) – 2 шт.;

- папка для документов – 1 шт.;
- электромегафон – 2 шт..

5. Медицинский пункт:
- стол письменный – 2 шт.;

- стулья – 2 шт.;

- нагрудная бирка с указанием должности, ФИО – 2 шт.;

- указатель элемента ПВР (табличка) – 1 шт.;

- резервное освещение (керосиновая лампа или свечи) – 2 шт.;

- фонарь электрический – 1шт.;

- мобильный телефон – 1 шт.;

- комплект шин иммобилизационных – 1 шт.;

- носилки санитарные – 1 шт.;

- кушетка медицинская – 1 шт.;

- шкаф для медицинского имущества – 1 шт.;

- сумка медицинская с комплектом медицинских средств (лекарственные и перевязочные средства, инструменты и предметы ухода) – 1 шт.;

- рабочая тетрадь – 2 шт.;

- линейка – 2 шт.;

- ручка шариковая – 2 шт.;

- карандаш простой – 2 шт.;

- резинка (ластик) – 2 шт.;

- папка для документов – 1 шт.

6. Стол справок:
- стол письменный – 1 шт.;

- стулья – 1 шт.;

- нагрудная бирка с указанием должности, ФИО – 1 шт.;

- указатель элемента ПВР (табличка) – 1 шт.;

- резервное освещение (керосиновая лампа или свечи) – 1 шт.;

- фонарь электрический – 1 шт.;

- мобильный телефон – 1 шт.;

- рабочая тетрадь – 1 шт.;

- линейка – 1 шт.;

- ручка шариковая – 1 шт.;

- карандаш простой – 1 шт.;

- резинка (ластик) – 1 шт.;

- папка для документов – 1 шт.;

- компьютер (ноутбук) – 1 шт.;

- принтер – 1 шт.

7. Комната психологического обеспечения:

- стол письменный – 1 шт.;

- стулья – 1 шт.;

- нагрудная бирка с указанием должности, ФИО – 1 шт.;

- указатель элемента ПВР (табличка) – 1 шт.;

- резервное освещение (керосиновая лампа или свечи) – 1 шт.;

- фонарь электрический – 1 шт.;

- мобильный телефон – 1 шт.;

- рабочая тетрадь – 1 шт.;

- линейка – 1 шт.;

- ручка шариковая – 1 шт.;

- карандаш простой – 1 шт.;

- резинка (ластик) – 1 шт.;

- папка для документов – 1 шт..

8. Группа торговли и питания:
- стол письменный – 3 шт.;

- стулья – 3 шт.;

- нагрудная бирка с указанием должности, ФИО – 5 шт.;

- указатель элемента ПВР (табличка) – 1 шт.;

- резервное освещение (керосиновая лампа или свечи) – 5 шт.;

- фонарь электрический – 2 шт.;

- мобильный телефон – 1 шт.;

- рабочая тетрадь – 5 шт.;

- линейка – 5 шт.;

- ручка шариковая – 5 шт.;

- карандаш простой – 5 шт.;

- резинка (ластик) – 5 шт.;

- папка для документов – 1 шт..

-столовая и кухонная посуда — нержавеющая сталь- 1 к-т;

-одноразовая посуда-150 к-тов.
9. Комната матери и ребенка:
- стол письменный – 1 шт.;

- стулья – 1 шт.;

- стол и стулья детские (1+4) – 2 к-та;

- нагрудная бирка с указанием должности, ФИО – 1 шт.;

- указатель элемента ПВР (табличка) – 1 шт.;

- резервное освещение (керосиновая лампа или свечи) – 1 шт.;

- кровать детская (с комплектом постельных принадлежностей) – 2 шт.;

- комплект детских игрушек (куклы, конструктор и т.п.) – 1 шт.;

- горшки – 2 шт.;

- детские ванны – 2 шт.;

- аптечка медицинская матери и ребенка – 1 шт.;

- бачек для питьевой воды – 1 шт.;

- набор походной кухонной посуды – 1 к-т;

- кипятильник – 1 шт.;

- утюг – 1 шт.;

- фонарь электрический – 1 шт.;

- мобильный телефон – 1 шт.;

- гладильная доска – 1 шт.;

- рабочая тетрадь – 1 шт.;

- линейка – 1 шт.;

- ручка шариковая – 1 шт.;

- карандаш простой – 1 шт.;

- резинка (ластик) – 1 шт.;

- папка для документов – 1 шт.

Приложение №1
к Положению о пунктах временного
 размещения и питания для 
эвакуированного (отселенного) 
населения при угрозе и возникновении
 чрезвычайных ситуаций на территории 
Новгородского муниципального района
Примерная программа

подготовки личного состава администрации ПВР
Личный состав администрации ПВР обучается в ходе одного 4-х часового занятия, проводимого начальником ПВР 1 раз в год.

На занятиях изучаются:

1. Функциональные обязанности.

2. Порядок оповещения и сбора личного состава ПВР.

3. Схема размещения элементов ПВР.

4. Цель, задачи и предназначения ПВР.

5. Расположение промежуточных пунктов эвакуации (при наличии), безопасных районов размещения в загородной зоне.

6. Документация элементов ПВР.

7. Порядок ведения документации ПВР.

8. Действия состава администрации ПВР в соответствии с поставленными задачами.

9. Проверка состояния системы оповещения и связи.

Тематический план

	№ п/п
	Наименование тем
	Вид занятия
	Кол-во часов

	1
	Требования нормативных правовых документов по организации и проведению эвакуационных мероприятий.
	Лекция
	1

	2
	Организация эвакуации эвакуируемого (отселяемого) населения, материальных и культурных ценностей при угрозе и возникновении ЧС. Координационный орган (КПЛЧС и ОПБ АНМР), эвакуационная комиссия их задачи, состав и порядок работы.
	Лекция
	1

	3
	Функциональные обязанности личного состава ПВР. Документация ПВР, порядок ее ведения.
	Лекция
	1

	4
	Порядок оповещения и сбора личного состава ПВР. Действия личного состава ПВР в соответствии с поставленными задачами.
	Лекция
	1

	
	Итого: 
	
	4


Один раз в год на занятиях (учениях) практически отрабатываются вопросы оповещения и сбора администрации ПВР, его развертывания и приведения в готовность к работе.
Приложение №2

к Положению о пунктах временного

 размещения и питания для 

эвакуированного (отселенного) 

населения при угрозе и возникновении

 чрезвычайных ситуаций на территории 

Новгородского муниципального района                                                                                                                          

Структура

администрации ПВР

[image: image1]
Начальник пункта временного размещения_________________________

                                                                               (подпись, ФИО, дата)
Приложение №3
к Положению о пунктах временного

 размещения и питания для 

эвакуированного (отселенного) 

населения при угрозе и возникновении

 чрезвычайных ситуаций на территории 

Новгородского муниципального района
Календарный план 

действий администрации пункта временного размещения

	№ п/п


	Проводимые мероприятия

	Ответственные

	Время выполнения, мин., час.
	Исполнители


	
	
	
	10
	20
	40
	1
	2
	3
	

	При получении сигнала оповещения (распоряжения) на
развертывание

	1.
	Оповещение и   сбор

администрации ПВР
	начальник ПВР
	
	
	
	
	
	
	

	2.


	Уточнение состава ПВР и функциональных обязанностей
	заместитель начальника ПВР
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Установление связи с рабочими группами, КПЛЧС и ОПБ АНМР 
	заместитель начальника ПВР
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Занятие групп на рабочих местах
	начальники групп
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Организация охраны
	начальник группы ООП
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	Доклады начальников групп о готовности к работе
	начальники групп
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	Доклад в КПЛЧС и ОПБ АНМР о готовности к приему пострадавшего населения
	начальник ПВР
	
	
	
	
	
	
	

	При получении распоряжения на прием эваконаселения

	1.
	Объявление сбора администрации ПВР постановка задачи
	начальник ПВР
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Установление связи с рабочими группами, КПЛЧС и ОПБ АНМР, эвакуационной комиссией
	заместительначальника ПВР
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Встреча и размещение работников медицинского учреждения
	заместитель начальника ПВР
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Выставление

регулировщиков

движения
	МО МВД РФ «Новгородский» 
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Организация охраны внутри ПВР
	начальник группы ООП
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	Прием пострадавшего населения, учет и размещение в комнатах отдыха
	начальники групп
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	Организация медицинского обслуживания
	начальник медицинского пункта
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	Организация досуга детей
	начальник комнаты матери и ребенка
	
	
	
	
	
	
	

	9.
	Организация питания пострадавшего населения
	начальник группы торговли и питания
	
	
	
	
	
	
	


Начальник пункта временного размещения___________________________

(подпись, ФИО, дата)
Приложение №4
к Положению о пунктах временного

 размещения и питания для 

эвакуированного (отселенного) 

населения при угрозе и возникновении

 чрезвычайных ситуаций на территории 

Новгородского муниципального района
Схема 

оповещения и сбора администрации ПВР


















Начальник пункта временного размещения___________________________







               (подпись, ФИО, дата)

Приложение №5
к Положению о пунктах временного

 размещения и питания для 

эвакуированного (отселенного) 

населения при угрозе и возникновении

 чрезвычайных ситуаций на территории 



Новгородского муниципального района
Схема 

связи и управления ПВР






















Начальник пункта временного размещения_________________________
                                                                               (подпись, ФИО, дата)
Приложение №6

к Положению о пунктах временного

 размещения и питания для 

эвакуированного (отселенного) 

населения при угрозе и возникновении

 чрезвычайных ситуаций на территории 



Новгородского муниципального района

УДОСТОВЕРЕНИЕ

Выдано

тов.____________________________________________________ в том, что он 

действительно назначен _____________________________________________ 

пункта временного размещения №__по приему эвакуируемого (отселяемого) населения при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций.


Глава Новгородского 
муниципального района,

председатель КПЛЧС и ОПБ АНМР             _____________________________    
                                                                                                                (подпись, ФИО, дата)
Приложение №7

к Положению о пунктах временного

 размещения и питания для 

эвакуированного (отселенного) 

населения при угрозе и возникновении

 чрезвычайных ситуаций на территории 



Новгородского муниципального района
(ОБРАЗЕЦ)                                                     
ЖУРНАЛ
регистрации размещаемого в ПВР эвакуируемого (отселенного) населения 
	№

п/п
	Ф.И.О. размещенного в ПВР
	Возраст
	Домашний адрес
	Место работы
	Время, часы, мин.
	Примечание

	
	
	
	
	
	прибытия
	убытия
	

	
	
	
	
	
	
	
	


(ОБРАЗЕЦ)                                                     

ЖУРНАЛ

регистрации эвакуируемого (отселенного) населения обратившегося за медицинской помощью

	Дата и время


	Ф.И.О.

больного
	Дата

рождения
	Паспортные

данные, свидетельство 

о 

рождении
	Диагноз

заболевания
	Куда

направлен

на лечение
	Роспись

медицинского

работника

	
	
	
	
	
	
	


(ОБРАЗЕЦ)                                                     

ЖУРНАЛ

полученных и отданных распоряжений, донесений и докладов ПВР

	Дата и

время

получения
(передачи)
информации
	От кого

поступило

распоряжение
(донесение)
	Краткое

содержание
(Ф.И.О., объект,
№ телефона)
	Кому доведено
	Фамилия и роспись

принявшего (передавшего) распоряжение
(донесение)
	Примечание

	
	
	
	
	
	


 (ОБРАЗЕЦ)                                                     

ЖУРНАЛ

регистрации родителей с малолетними детьми
	Дата и

время
	Ф.И.О.

матери и

ребенка
	Дата

рожде

ния
	Паспортные данные

свидетельство

о рождении
	Оказание

услуг
	Планируе

мое место

эвакуации
	Роспись

дежурного

по комнате

	Приб.
	Отпр.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


 (ОБРАЗЕЦ)                                                     

ЖУРНАЛ 

отзывов и предложений размещаемого в ПВР эвакуируемого (отселенного)  населения

	Дата
	Отзывы и предложения
	Подпись

	
	
	


(ОБРАЗЕЦ)                                                     

ЖУРНАЛ 

регистрации эвакуируемого (отселенного)  населения, обратившегося за психологической помощью
	№

п/п
	Дата и

время
	Ф.И.О.

консультанта
	Основная тематика
	Выявленные проблемы
	Примечание

	
	
	
	
	
	


(ОБРАЗЕЦ)                                                     

ЖУРНАЛ

учета выдачи талонов на питание

	№

п/п
	Ф.И.О.

получателя
	Номера

талонов
	Количество

шт.
	Подпись получателя

	
	
	
	
	


(ОБРАЗЕЦ)                                                     

ЖУРНАЛ

учета выдачи талонов на одежду, белье и обувь

	№

п/п
	Ф.И.О.

получателя
	Номера

талонов
	Количество

шт.
	Подпись получателя

	
	
	
	
	


(ОБРАЗЕЦ)                                                     


[image: image2]
Приложение №8

к Положению о пунктах временного

 размещения и питания для 

эвакуированного (отселенного) 

населения при угрозе и возникновении

 чрезвычайных ситуаций на территории 



Новгородского муниципального район                                                               
 (ОБРАЗЕЦ)

Анкета

качества условий пребывания в ПВР
1. Ф.И.О., количество полных лет

___________________________________________________________________________

2. Место работы, должность, контактные телефоны ___________________________

___________________________________________________________________________

3. Удовлетворены ли Вы условиями пребывания в ПВР  (нужное  подчеркнуть),

если плохо, то напишите, чем именно:

	- бытовые условия
	Хорошо/Удовлетворительно/Плохо

	- питание
	Хорошо/Удовлетворительно/Плохо

	- медицинское обеспечение
	Хорошо/Удовлетворительно/Плохо

	- психологическое обеспечение
	Хорошо/Удовлетворительно/Плохо

	- информационно-правовое обеспечение
	Хорошо/Удовлетворительно/Плохо


Я _________________________________________________________________________

в соответствии с Федеральным законом от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите

населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного

характера», со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О

персональных   данных» даю   согласие   администрации (органа местного

самоуправления) на автоматизированную, а также без использования средств

автоматизации   обработку персональных данных, связанных с оперативным

принятием мер по ликвидации последствий паводка на территории (органа

местного самоуправления), а именно совершение действий, предусмотренных

п.  3  ст.  3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных

данных» (сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение

(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу

(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование,

удаление, уничтожение персональных данных).

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня окончания

принятия мер по ликвидации последствий ЧС на территории (органа местного

самоуправления).

"___" ___________ 20__ г.                               __________________  (подпись)
Приложение №9

к Положению о пунктах временного

 размещения и питания для 

эвакуированного (отселенного) 

населения при угрозе и возникновении

 чрезвычайных ситуаций на территории 


      Новгородского муниципального района                                                               
(ОБРАЗЕЦ)

Обязательство

по соблюдению установленных правил размещения

в ПВР граждан, пострадавших в ЧС

1. Я ______________________________________________________________________

                         (фамилия, имя, отчество)

и члены моей семьи: _______________________________________________________

                         (степень родства; фамилия, имя и отчество члена семьи)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

в   период   размещения в ПВР № _________, находящегося   по   адресу:

___________________________________________________________________________

обязуюсь:

    - соблюдать Правила внутреннего распорядка пункта временного размещения

пострадавшего в ЧС населения (далее - ПВР, пункт) и обязанности граждан,

находящихся в нем, установленные его администрацией;

    - предоставлять необходимую информацию и документы должностным лицам

администрации ПВР, для организации регистрации и учета прибывающих в пункт

граждан и ведения адресно-справочной работы;

    - соблюдать в ПВР общественный порядок;

    - бережно относиться к   помещениям, имуществу и оборудованию ПВР,

поддерживать в здании пункта необходимые санитарные нормы, правила пожарной

безопасности;

    - в случае нанесения мною или членами моей семьи пункту материального

ущерба (порча помещений, а также мебели, постельных принадлежностей,

имущества, инвентаря, оборудования   и   т.д.   ПВР или их хищение),

компенсировать его из личных средств;

    - по окончании   функционирования   ПВР выбыть из пункта в сроки,

определенные его администрацией.

    2. Я и члены моей семьи ознакомлены с Правилами внутреннего распорядка

ПВР населения и обязанностями граждан, находящихся в нем и предупреждены об

ответственности за нарушение указанных правил.

    3. Моя контактная информация:

    - сотовый телефон _____________________________________________________

    - рабочий телефон _____________________________________________________

    - телефон и адрес проживания моих родственников

___________________________________________________________________________

Дата ______________       Подпись ____________
Группа комплектования, отправки и сопровождения пострадавшего населения-3 человека:


- начальник группы-1 человек


- работник группы-2 человека





Группа встречи, приема, регистрации и размещения пострадавшего населения 3 человека:


- начальник группы-1 человек


- работник группы-2 человека





Группа охраны общественного порядка с контрольно-пропускным пунктом- 2 человека:


- начальник группы- 1 человек


- помощник начальника группы- 1 человек





Медицинский пункт- 2 человека:


- начальник медицинского пункта (врач, фельдшер) – 1 человек


- медицинская сестра- 1человек








Стол справок-1 человек:


- старший (старшая) стола справок-1





Комната психологического обеспечения- 1 человек:


- психолог- 1 человек





Группа торговли и питания -5 человек:


- начальник группы-1 человек


- зона приготовления и приема пищи, повар -3 человека


- зона бытового обслуживания -1 человек











Комната матери и ребенка-1 человек:


- заведующая комнатой матери и ребенка – 1 человек





Управление-2 человека:


- начальник ПВР-1 человек;


- заместитель начальника ПВР-1 человек





Глава Новгородского муниципального района, председатель КПЛЧС и ОПБ АНМР Ф.И.О., № тел





Начальник управления по


делам ГО и ЧС Ф.И.О., № тел








ЕДДС


Новгородского муниципального района № тел








Начальник ПВР Ф.И.О., № тел








Заместитель начальника ПВР Ф.И.О., № тел











Работники 


группы Ф.И.О., № тел





Начальник группы комплектования, отправки и сопровождения Ф.И.О., № тел





Работники 


группы Ф.И.О., № тел





Начальник группы встречи, приема, регистрации и размещения Ф.И.О., № тел





Работники


 группы Ф.И.О., № тел





Группа торговли 


и питания Ф.И.О., № тел





Помощник


начальника группы Ф.И.О., № тел





Начальник группы охраны общественного порядка с КПП Ф.И.О., № тел








Заведующая комнатой матери и ребенка Ф.И.О., № тел





Медицинская сестра Ф.И.О., № тел





Начальник медицинского пункта Ф.И.О., № тел





Психолог Ф.И.О., № тел





Старший (старшая) стола справок Ф.И.О., № тел





Глава Новгородского муниципального района, председатель КПЛЧС и ОПБ АНМР








ЕДДС


Новгородского муниципального района











ГУ МЧС России по Новгородской области








Начальник управления по делам ГО и ЧС








МО МВД РФ «Новгородский»


дежурный








Начальник ЕДДС








ГОБУЗ «Новгородская районная центральная больница»








Председатель комитета образования








ГОБУЗ «Новгородская станция скорой медицинской помощи»








Начальник ПВР








ООО «МПАТП-1» 





АО «Новгородоблэлектро» 





Потребительское общество «Новгородское»








10 отряд противопожарной службы Новгородской области ГОКУ «Управления ЗНЧС и ПБ Новгородской области»





УСЛОВНЫЕ ОБОЗНАЧЕНИЯ


Стационарный телефон





Сотовый телефон





Администрация Новгородского  муниципального района  





              ТАЛОН  №____     


      на получение разового


       питания стоимостью


___________руб. ________коп.





Действителен


«____»___________20_____г.





               ЗАВТРАК





Администрация Новгородского  муниципального района  





              ТАЛОН  №____     


      на получение разового


       питания стоимостью


___________руб. ________коп.





Действителен


«____»___________20_____г.





               ОБЕД





Администрация Новгородского  муниципального района  





              ТАЛОН  №____     


      на получение разового


       питания стоимостью


___________руб. ________коп.





Действителен


«____»___________20_____г.





               УЖИН





Администрация Новгородского  муниципального района





ТАЛОН  №____


на получение одежды





___________руб. ________коп.





Действителен


«____»___________20_____г.





Администрация Новгородского  муниципального района





ТАЛОН  №____


на получение обуви





___________руб. _______ коп.





Действителен


«____»___________20_____г.





Администрация Новгородского  муниципального района





ТАЛОН  №____


на получение белья





___________руб. ________коп.





Действителен


«____»___________20_____г.








2

