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Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВГОРОДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от 23.07.2024 № 1935-рг
Великий Новгород 
О графиках личного 

приема заявителей

В соответствии с Уставом муниципального образования Новгородский муниципальный район:

1. Утвердить график личного приема заявителей Главой Новгородского муниципального района, заместителями Главы Администрации Новгородского муниципального района в прилагаемой редакции (Приложение № 1).

2. Утвердить график личного приема заявителей председателями комитетов Администрации Новгородского муниципального района (Приложение № 2).

3. Утвердить форму карточки личного приёма заявителя                        (Приложение № 3).
4. Утвердить порядок организации личного приема заявителей (Приложение № 4). 

5. Признать утратившими силу распоряжения Администрации Новгородского муниципального района от 11.03.2022 № 427-рг, от 11.08.2022 № 1539-рг, от 10.03.2023 № 530-рг, от 22.06.2023 № 1382-рг, от 06.10.2023             № 2415-рг, от 14.12.2023 № 3216-рг, от 22.02.2024 № 548-рг.
6. Опубликовать настоящее распоряжение в периодическом печатном издании Новгородского муниципального района «Официальный вестник Новгородского муниципального района» и разместить на официальном сайте Администрации Новгородского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава
муниципального района             А.А. Дементьев

ви №1935-р
УТВЕРЖДЕН
распоряжением Администрации

Новгородского муниципального 
  района от 23.07.2024 № 1935-рг
Приложение № 1
График личного приема заявителей

Главой Новгородского муниципального района, заместителями

Главы Администрации Новгородского муниципального района

	Ф.И.О., должность
	Дни приёма
	Часы приема
	Адрес и номер

кабинета

	1
	2
	3
	4

	Дементьев Александр Алексеевич,

Глава Новгородского муниципального района
	Вторая среда каждого месяца
	10:00 – 12:00
	ул. Большая Московская, д. 78,             3 этаж, каб. № 29

	Петров Артем Сергеевич,

первый заместитель Главы Администрации
	Вторая и четвертая пятница каждого месяца
	09:00 – 12:00
	ул. Большая Московская, д. 78,        3 этаж, каб. № 38

	Светлова Юлия Сергеевна,

заместитель Главы Администрации по социальным вопросам
	Первая и третья пятница 

каждого месяца
	09:00 – 12:00
	ул. Большая Московская, д. 78,         3 этаж, каб. № 34

	Федорова Татьяна Евгеньевна,

заместитель Главы Администрации
	Второй и четвертый четверг каждого месяца
	09:00 – 12:00
	ул. Большая Московская, д. 78,         3 этаж, каб. № 36

	Кожинов Владимир Владимирович,
заместитель Главы Администрации
	Первая и третья среда каждого месяца
	09:00 – 12:00
	ул. Большая Московская, д. 78,        3 этаж, каб. № 32


УТВЕРЖДЕН
распоряжением Администрации

Новгородского муниципального 
  района от 23.07.2024 № 1935-рг
Приложение № 2
График личного приема заявителей 

председателями комитетов Администрации Новгородского муниципального района

	Ф.И.О., должность
	Дни приёма
	Часы приема
	Адрес и номер

кабинета

	1
	2
	3
	4

	Михайлова Светлана Васильевна, 

председатель комитета финансов
	Второй и четвертый четверг каждого месяца
	09:00 – 12:00
	ул. Большая Московская, д. 78,        2 этаж, каб. № 16

	Кокарева Наталья Викторовна, 

председатель комитета образования
	Второй и четвертый вторник каждого месяца
	09:00 – 12:00
	ул. Большая Московская, д. 60,       2 этаж, каб. № 11

	Лукьянова Мария Викторовна, 

председатель комитета культуры
	Каждый понедельник месяца
	16:00 – 17:30
	д. Григорово, ул. Центральная, д. 6, 
2 этаж, каб. № 4

	Сморжок Наталья Александровна, председатель комитета по земельным ресурсам, землеустройству и градостроительной деятельности
	Каждая первая и третья среда каждого месяца
	09:00 – 13:00
	ул. Тихвинская, д. 7, каб. № 5


	Масаева Нина Андреевна, 

председатель комитета по управлению муниципальным имуществом
	Вторая и четвертая среда    каждого месяца
	09:00 – 12:00
	ул. Большая Московская, д. 60,        каб. № 8

	Калясин Дмитрий Николаевич,                                               
председатель комитета коммунального хозяйства, энергетики, транспорта и связи
	Первая и третья среда каждого месяца
	09:00 – 12:00
	ул. Большая Московская, д. 78,          2 этаж, каб. № 21


УТВЕРЖДЕНА
распоряжением Администрации

Новгородского муниципального 

 района от 23.07.2024 № 1935-рг
Приложение № 3
Форма 

карточки личного приема заявителя

Карточка личного приема заявителя
  Дата 

приема "__​​​​__" ________________ 20____ г. 

	


	


  - физическое лицо                                                                            - юридическое лицо

Заявитель ____________________________________________________________________

                                (Ф.И.О., адрес, контактный телефон, для юридического лица -

                                       наименование организации и должность представителя)

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

Об использовании технических средств аудио- и (или) видеофиксации уведомлен

 _________________________________

               (подпись заявителя)

Краткое содержание обращения:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Результаты рассмотрения обращения:

Ответ на обращение с согласия заявителя дан устно ________________________________

                                                                                                                              (подпись заявителя)

Даны поручения:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

        (Ф.И.О. исполнителя, содержание поручения, срок исполнения)

УТВЕРЖДЕН

распоряжением Администрации

Новгородского муниципального 

 района от 23.07.2024 № 1935-рг
Приложение № 4
Порядок организации личного приема заявителей

1. Организация личного приема заявителей, осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от            02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
2. Информация о времени и порядке записи на личный прием граждан размещается на официальном сайте Администрации Новгородского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и внутри здания Администрации Новгородского муниципального района, в специально отведенном месте.

3. Личный прием проводится по предварительной записи. В день проведения приема запись на прием не осуществляется. На личный прием к одному должностному лицу записывается не более 10 человек.
4. Запись на прием осуществляют специалисты управления делопроизводства и контроля Администрации Новгородского муниципального района. В карточку личного приема вносятся фамилия, имя и отчество (при наличии), почтовый адрес, контактный телефон (при наличии), кратко излагается суть обращения.
5. Личный прием осуществляется в порядке очередности по предъявлению документа, удостоверяющего личность.
Правом на личный прием в первоочередном порядке в дни и часы, установленные для личного приема граждан, обладают:
- Герои Советского Союза;
- Герои Российской Федерации;
- полные кавалеры ордена Славы;
- сенаторы Российской Федерации, депутаты Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации;

- инвалиды и участники Великой Отечественной войны;
- инвалиды I и II групп;
- беременные женщины;
- граждане, пришедшие на прием с детьми в возрасте до трех лет.

6. В помещение, где проводится личный прием, запрещается:
          - вносить легковоспламеняющиеся, радиоактивные, взрывчатые, токсичные, химически и биологически активные вещества, оружие, боеприпасы, средства самообороны, рабочие инструменты, а также предметы, способные нанести колюще-режущие раны, жидкости, твердые, сыпучие и газообразные вещества и предметы, представляющие потенциальную опасность или предназначение которых невозможно определить;
          - вносить крупногабаритные вещи и предметы, размеры которых по длине, ширине и высоте превышают 50, 25 и 40 сантиметров, животных;
          - пропуск лиц, имеющих явные признаки наркотического, токсического или алкогольного опьянения или находящихся в состоянии повышенной поведенческой активности с явными признаками агрессии, а также в грязной и пачкающей одежде.
7. В помещении, специально оборудованном для проведения личного приема, в интересах защиты прав гражданина и сотрудников Администрации Новгородского муниципального района используются технические средства аудио- и (или) видеофиксации, о чем уведомляется заявитель.

Хранение аудио- и (или) видеозаписей личного приема осуществляется управлением информатизации Администрации Новгородского муниципального района.

Сроки хранения аудио- и (или) видеозаписей личного приема составляю один год с момента окончания личного приема с Главой и заместителями Главы Администрации Новгородского муниципального района.
Аудио- и (или) видеозаписи личного приема должностных и уполномоченных лиц предоставляются по запросу суда, органов дознания и органов предварительного следствия.

В целях исключения нарушения прав и свобод других лиц, ожидающих прием, перед началом личного приема необходимо уведомить гражданина о соблюдении разумной продолжительности личного приема (не более 15 минут).

Осуществление гражданином права на обращение не должно нарушать права и свободы других лиц, в том числе всех участников регулируемых федеральным законодательством правоотношений, а также любых лиц, участвующих в обеспечении реализации права граждан на обращение.
8. В ходе проведения личного приема использование гражданином собственной аудио- и (или) видеозаписывающей аппаратуры без согласия должностного лица, осуществляющего личный прием, запрещается.
9. Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема гражданина. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина.
10. Письменное обращение, принятое в ходе личного приема граждан, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ                       «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

11. Заполненные карточки приема граждан передаются на регистрацию не позднее одного дня, следующего за днем проведения личного приема граждан, для регистрации и рассмотрения в соответствии с Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

12. Прием обращений граждан по телефону не осуществляется.
